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Inledning

Med stod av Reglemente for hantering av information i Upplands Visby kommun, beslutar Omsorgsndmnden att anta dessa
hanteringsanvisningar. Genom detta styrdokument tillimpar nimnden kommunens gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal efter
skanning.

Den ange dag, manad, ar beslutade nimnden att tillimpa kommunens gemensamma hanteringsanvisningar avseende styrande och stédjande
verksamhetsomrade och verksamhetsprocesser

1 kap. Tillampning

1 § Bestimmelserna i denna hanteringsanvisning géller {for alla verksamheter inom omsorgsndmnden.

2 kap. Definition

2 § I detta styrdokument avses med

arkivmyndighet Kommunstyrelsen, vars arkivfunktion d&r kommunarkivet. Med leverans till arkivmyndigheten menas dérfor leverans
till kommunarkivet.

bevarandehandlingar handlingar som ska bevaras for alltid

digital lagringsyta digital lagringsplats utanfor verksamhetssystemet

e-arkiv arkivmyndighetens digitala arkiv, dar bevarandehandlingar slutarkiveras
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ersdttningsskanning att information i en pappershandling 6verfors till ett filformat genom en bildfdngst. Den elektroniska kopian ersdtter
pappersoriginalet och blir arkivexemplar

forvaring fysisk forvaring eller digital lagringsenhet/lagringsyta
gallringsbara handlingar som kan gallras efter det att gallringsfristen har 16pt ut
handlingar

kommunikationskanal t.ex. Outlook eller motsvarande

kronologisk pidrm en fysisk eller digital lagringsplats for handlingar som inte ger upphov till ett drende och inte féir registreras i sokbara
system enligt géllande lagstiftning, men som ska bevaras i avvaktan gallring.

LSS lag om stdd och service till vissa funktionshindrade
pappersoriginal pappershandling som kan utgora underlag for skapandet av en elektronisk kopia.
verksamhetssystem ett digitalt system som anvénds av socialtjansten for att hantera och dokumentera sitt arbete.

drendehanteringssystem | en digital kommunikationskanal for att hantera information som ska till verksamheten. Informationen registreras i
verksamhetssystemet och finns kvar i drendehanteringssystemet i avvaktan gallring (6 ménader).

3 kap. Bevarande och gallring

3 § Handlingar och information som fér gallras enligt matrisen kan gallras efter gallringsfristen har 16pt ut.
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4 kap. Krav pa bestiandighet

4 § Bevarandehandlingar ska slutarkiveras hos arkivmyndigheten. Pappershandlingar som ska slutarkiveras, ska vara i arkivbestindigt eller
aldringsbestindigt papper.

5 § Elektroniska handlingar som ska slutarkiveras i PDF/A-format, ska vara i den standarden enligt arkivmyndighetens sammanstillningar

om tekniska krav for elektroniska handlingar

5 kap. Verksamhetssystem, programvara och filarea

6 § Namndens digitala information forvaras och hanteras enligt matrisen

Verksamhetssystem, programvara och filarea Beskrivning

Artvise Arendehanteringssystem som anvinds vid samtal och e-post kopplat
till frdgor om socialtjénsten

Pulsen Combine Verksamhetssystem for d&rendehantering inom socialtjansten

LEX Arendehanteringssystem for nimndirenden
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Nedan dr en redovisning 6ver ndmndens kdrnverksamhet (kirnverksamheter om ndmnden har fler), kirnverksamhetsomraden, processgrupper
och kidrnverksamhetsprocesser med hénvisningar till sidor 1 anvisningarna.

Férgkoder:

= Kéarnverksamhetsomrade.

= Processgrupp.

|:| = Process (kdrnverksamhetsprocess).

= Verksamhetstyp sa som styrande-, stddjande- och kérnverksamhetstyp.

OBS! Vissa kidrnverksamhetsprocesser dr egna processer och ligger inte under nagon processgrupp

Namn och beteckning pa
verksamhetstyp

Namn och beteckning av
karnverksamhetsomrade

Namn och beteckning
pa processgrupp

Namn och beteckning pa
karnverksamhetsprocess

Hanvisning till
sidor i
anvisningarna

. . 3.1. LSS 3.1.1. Utreda och 3.1.1.1. Utreda och besluta
Insatser till personer som ar . . . .
. besluta om insatser om personlig assistans enligt
dldre eller med enligt LSS (inkl 9§2p. LSS
funktionsnedsittning uppdrag och
uppfoljning)
3.1. LSS 3.1.1. Utreda och 3.1.1.2. Utreda och besluta

Insatser till personer som éar
dldre eller med
funktionsnedséttning

besluta om insatser
enligt LSS (inkl
uppdrag och
uppfoljning)

om insatser enligt 9 § 3-7
samt 9 och 10 p. LSS
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Namn och beteckning pa
verksamhetstyp

Namn och beteckning av
karnverksamhetsomrade

Namn och beteckning
pa processgrupp

Namn och beteckning pa
karnverksamhetsprocess

Hanvisning till
sidor i
anvisningarna

Insatser till personer som ér
dldre eller med
funktionsnedséttning

LSS

Utreda och besluta om
insatser enligt LSS (inkl
uppdrag och uppf6ljning)

Utreda och besluta om boende
for barn eller ungdomar enligt 9
§ 8 p. LSS
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Nedan &r anvisningar dver hantering av nimndens allménna handlingar och information som hanteras i nimndens kédrnverksamhetsomréde och
kidrnverksamhetsprocesser.

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Ansokningar Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om insatser digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig med eventuella | verksamhets- anteckning Innehaller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | bilagor system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 &r efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfoljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5, 15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Besluti enskilt | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | drende digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser personlig verksamhets- anteckning Innehaller levereras till
enligt LSS assistans enligt system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Beslut/domari | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forvaltningsdo | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig mstol verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Dokumentatio | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | n om planering | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | personlig som ror den verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | enskilde, t.ex. | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS arbetsplaner, socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och individuella PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) planer som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Inkomna och Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utgaende digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig handlingar av | verksamhets- anteckning Innehaller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | betydelse i system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS drendet socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Inkomna och Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
personlig
assistans enligt
9§2p.LSS

utgaende
handlingar av
tillfallig
betydelse
och/eller
rutinméassig
karaktar

digital personakt 1
verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

vid inaktualitet

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Inkomna och Registreras i Gallras efter 2 | Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
personlig
assistans enligt
9§2p.LSS

utgaende
handlingar
som inte kan
kopplas till
drende eller
akt

kronologisk parm
i verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

ar

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Intyg, Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utlatanden och | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig andra inkomna | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | handlingar system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS som utgor socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och underlag for PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) utredning och som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

beddmning

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Kallelser till Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forhandling digital personakt i | vid inaktualitet | 26 kap OSL skanning ska
om insatser personlig vid domstol, verksamhets- Innehaller kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | moéte med system for kénsliga person- inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS handldggare socialtjanst, uppgifter gjorts utan
och m.m. PDF/A-format informationsforlust
uppfo6ljning) samt att den

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Registerutdrag | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig stallforetrddar- | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | skap (god man | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS eller socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och forvaltare) PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Samtycken Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och fullmakter | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | personlig verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Uppdrag till Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | utforare digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser personlig verksamhets- anteckning Innehaller levereras till
enligt LSS assistans enligt system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Upprittade Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | handlingar av | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser personlig betydelse i verksamhets- anteckning Innehaller levereras till
enligt LSS assistans enligt | drendet system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Arendeblad, Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | journalblad digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser personlig verksamhets- anteckning Innehaller levereras till
enligt LSS assistans enligt system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.1. Utreda | Overklagande | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och dvriga digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser personlig handlingar verksamhets- anteckning Innehaller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | med koppling | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS till 6verklagan | socialtjdnst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Ansokningar Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om insatser digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | personlig med eventuella | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS assistans enligt | bilagor system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | 9 § 2 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Besluti enskilt | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | drende digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser | insatser enligt verksamhets- anteckning Innehéller levereras till
enligt LSS 9§ 3-7 samt 9 system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format




Sida 25 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Beslut/domari | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forvaltningsdo | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | mstol verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§ 3-7 samt 9 system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 26 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Dokumentatio | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | n om planering | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | som ror den verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§3-7samt9 | enskilde, t.ex. | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | arbetsplaner, socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och individuella PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) planer som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 27 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Inkomna och Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utgaende digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | handlingar av | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§ 3-7samt9 | betydelse i system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | drendet socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 28 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Inkomna och Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
insatser enligt
9§ 3-7samt9
och 10 p. LSS

utgaende
handlingar av
tillfallig
betydelse
och/eller
rutinméassig
karaktar

digital personakt 1
verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

vid inaktualitet

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 29 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Inkomna och Registreras i Gallras efter 2 | Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
insatser enligt
9§ 3-7samt9
och 10 p. LSS

utgaende
handlingar
som inte kan
kopplas till
drende eller
akt

kronologisk parm
i verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

ar

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Intyg, Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utlatanden och | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | andra inkomna | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§ 3-7samt9 | handlingar system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | som utgér socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och underlag for PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) utredning och som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

beddmning

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 31 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Kallelser till Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forhandling digital personakt i | vid inaktualitet | 26 kap OSL skanning ska
om insatser | insatser enligt | vid domstol, verksamhets- Innehéller kontroll goras att
enligt LSS 9§3-7samt9 | mdte med system for kénsliga person- inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | handlaggare socialtjanst, uppgifter gjorts utan
och m.m. PDF/A-format informationsforlust
uppfo6ljning) samt att den

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Registerutdrag | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | stédllforetrddar- | verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§3-7samt9 | skap (god man | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | eller socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och forvaltare) PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 33 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Samtycken Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och fullmakter | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§ 3-7 samt 9 system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 34 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Uppdrag till Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | utforare digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser | insatser enligt verksamhets- anteckning Innehéller levereras till
enligt LSS 9§ 3-7 samt 9 system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format




Sida 35 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Upprittade Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | handlingar av | digital personakti | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser insatser enligt | betydelse i verksamhets- anteckning Innehaller levereras till
enligt LSS 9§3-7samt9 | drendet system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format




Sida 36 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Arendeblad, Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | journalblad digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar
om insatser | insatser enligt verksamhets- anteckning Innehéller levereras till
enligt LSS 9§ 3-7 samt 9 system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista
och PDF/A-format Handlingar anteckningen,
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A-

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format




Sida 37 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.2. Utreda | Overklagande | Registreras i Gallras 5 ar Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och dvriga digital personakt i | efter sista 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser insatser enligt | handlingar verksamhets- anteckning Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§3-7samt9 | med koppling | system for Undantag fran | kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS | till 6verklagan | socialtjénst, gallring: uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format Handlingar anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) som avser e-arkiv, PDF/A- | samt att den

personer fodda
5,15, 25 varje
manad ska
bevaras

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 38 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Ansokningar Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om insatser digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | insatser enligt | med eventuella | verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS 9§ 3-7samt9 | bilagor system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | och 10 p. LSS socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppfo6ljning) e-arkiv, PDF/A- | samt att den
format digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Besluti enskilt | Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | drende digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar
om insatser boende for verksamhets- kal Innehaller levereras till
enligt LSS barn eller system for kénsliga person- | arkivmyndighet
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen,
uppfoljning) | LSS e-arkiv, PDF/A-

format




Sida 39 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Beslut/domari | Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forvaltningsdo | digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for mstol verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A- | samt att den

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 40 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Dokumentatio | Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | n om planering | digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for som ror den verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller enskilde, t.ex. | system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar arbetsplaner, socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. | individuella PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS planer e-arkiv, PDF/A- | samt att den

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Inkomna och Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utgaende digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for handlingar av | verksambhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller betydelse i system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar drendet socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A- | samt att den

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Inkomna och Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
boende for
barn eller
ungdomar
enligt 9 § 8 p.
LSS

utgaende
handlingar av
tillfallig
betydelse
och/eller
rutinméassig
karaktar

digital personakt 1
verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

vid inaktualitet

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Inkomna och Registreras i Gallras efter 2 | Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-

och besluta
om insatser
enligt LSS
(inkl uppdrag
och
uppfo6ljning)

och besluta om
boende for
barn eller
ungdomar
enligt 9 § 8 p.
LSS

utgaende
handlingar
som inte kan
kopplas till
drende eller
akt

kronologisk parm
i verksamhets-
system for
socialtjanst,
PDF/A-format

ar

26 kap OSL
Innehéller
kénsliga person-
uppgifter

skanning ska
kontroll goras att
inskanningen har
gjorts utan
informationsforlust
samt att den
digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Intyg, Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | utlatanden och | digital personakti | rittssikerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for andra inkomna | verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller handlingar system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar som utgor socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. | underlag for PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS utredning och e-arkiv, PDF/A- | samt att den

beddmning

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.




Sida 45 (49)

Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Kallelser till Registreras i Kan gallras Sekretess enligt Nej Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | forhandling digital personakt i | vid inaktualitet | 26 kap OSL skanning ska
om insatser boende for vid domstol, verksamhets- Innehaller kontroll goras att
enligt LSS barn eller mote med system for kénsliga person- inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar handlaggare socialtjanst, uppgifter gjorts utan
och enligt9 § 8 p. | m.m. PDF/A-format informationsforlust
uppféljning) | LSS samt att den

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Registerutdrag | Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | om digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for stallforetrddar- | verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller skap (god man | system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar eller socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. | forvaltare) PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A- | samt att den

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Samtycken Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och fullmakter | digital personakti | rittssikerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A- | samt att den
format digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Uppdrag till Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | utforare digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar
om insatser boende for verksamhets- kal Innehaller levereras till
enligt LSS barn eller system for kénsliga person- | arkivmyndighet
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen,
uppfoljning) | LSS e-arkiv, PDF/A-

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Upprittade Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | handlingar av | digital personakt i | rittssikerhetss | 26 kap OSL handlingar
om insatser boende for betydelse i verksamhets- kal Innehaller levereras till
enligt LSS barn eller drendet system for kénsliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen,
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A-
format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Arendeblad, Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Ingen
och besluta och besluta om | journalblad digital personakt i | rdttssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar
om insatser | boende for verksamhets- kal Innehéller levereras till
enligt LSS barn eller system for kansliga person- arkivmyndighet
(inkl uppdrag | ungdomar socialtjanst, uppgifter 5 ar efter sista
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen,
uppfoljning) | LSS e-arkiv, PDF/A-

format
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Karn- Process- Karn- Handlingstyp | Registrering/ Bevaras/ Sekretess och Till arkiv- Anmarkning
verksamhets | grupp verksamhets sortering, gallras personuppgifter | myndigheten
-omrade -process forvaring och och
format slutforvarings
-format
3.1. LSS 3.1.1. Utreda | 3.1.1.3. Utreda | Overklagande | Registreras i Bevaras av Sekretess enligt Bevarande- Vid erséttnings-
och besluta och besluta om | och dvriga digital personakt i | rittssdkerhetss | 26 kap OSL handlingar skanning ska
om insatser | boende for handlingar verksamhets- kal Innehéller levereras till kontroll goras att
enligt LSS barn eller med koppling | system for kénsliga person- arkivmyndighet | inskanningen har
(inkl uppdrag | ungdomar till 6verklagan | socialtjdnst, uppgifter 5 ar efter sista gjorts utan
och enligt 9 § 8 p. PDF/A-format anteckningen, informationsforlust
uppféljning) | LSS e-arkiv, PDF/A- | samt att den

format

digitala handlingen
har sparats pa ett
korrekt sétt.
Dérefter kan
pappershandlingen
gallras.
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