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Inledning

Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia eller avskrift

Gristorps kommuns avgifter for kopia av allmédnna handlingar bygger pa avgiftsférordningen
(1992:1991) och har beriknats med utgangspunkt i en genomsnittlig sjilvkostnad for att ta fram
och expediera kopior. Nir en kommun tar ut avgifter f6r kopior av allmanna handlingar ar
sjalvkostnadsprincipen enligt 2 kap. 6 § kommunallagen (2017:725) ocksa styrande. Avgift far inte
tas ut om en begiran sker om att fa ta del av allmdnna handlingar i myndighetens lokaler. Det ér
forst nar nagon vill ha en kopia av en allmin handling som en avgift tas ut f6r den kostnad som
uppstar. Samtliga avgifter 4r momsfria.

Begaran av allman handling

Grundliggande regler om allmdnna handlingars offentlighet finns i 2 kap.
tryckfrihetsforordningen. Enligt dessa har var och en ritt att ta del av handling som férvaras hos
en myndighet om den dr inkommen till myndigheten eller férvarad dir, forutsatt att den inte
omfattas av sekretess. Detta kallas offentlighetsprincipen. Att ta del av handlingar pa plats ar
alltid gratis. Det ar forst nir nagon vill ha en kopia som avgift tas ut.

En begiran med stod av tryckfrihetsférordningen sker nir ndgon begir att fa en kopia av allmin
handling och uppgifterna kan tas fram med rutinbetonade atgirder. Bestimmelserna i detta
styrdokument giller da. Innan en begiran om kopia av allmin handling handliggs ska den som
begir handlingen informeras om den avgift som kommer att tas ut.
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Avgifter for kopia av allmanna handlingar
§ 1

1-9 sidor Kostnadsfritt
10 sidor 50 kronor
For varje sida utéver de 10 forsta 5 kronor per sida

1-9 filer Kostnadsfritt

10 filer 50 kronor

For varje fil utéver de 10 forsta 5 kronor per fil
Inskanning av 1-9 sidor Kostnadsfritt
Inskanning av 10 sidor 50 kronor
Inskanning for varje sida utéver de 10 forsta 5 kronor per sida
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Avgift for kopia pa andra format och avskrift

§2
Format Avgift
Kopia pi ljud, bild och andra digitala 125 kronor per paborjad fjirdedels timme
upptagningar och/eller efter ink&pspris vid till exempel
USB-minne.
Avskrift 125 kronor per paborjad fjardedels timme.

Av sikerhetsskil ska USB-minne vid utlimnande av handlingar tillhandahallas av kommunen.
Medhavt USB-minne far inte anvindas. Kostnaden f6r USB-minnet debiteras den som begir en
kopia av handlingen.

Avgift for porto och fakturering

For porto tas avgift ut motsvarande faktisk kostnad om kostnaden 6verstiger avgiften for ett
standardbrev.

Om den begirda handlingen skickas med postférskott, rekommenderad post, bud eller annat
sarskilt transportsitt, tas avgift ut motsvarande den faktiska kostnaden.

Handlingar som omfattas av sekretess och som inte himtas pa plats ska skickas med
rekommenderad post.

Undantag och sarskild hantering

Nar avgift inte ska tas ut
Avgift ska inte tas ut nir foljande organ eller personer begir ut handlingen:

Andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, representanter f6r massmedia, kommunala
bolag, namnder, verksamheter och fortroendevalda inom Gristorps kommun nar det krivs for
att dessa ska kunna fullgéra sitt uppdrag,

Inte heller tas avgift ut for kopia av allmin handling vid ett tillfalle, om s6kande ar part i drendet.

Avgift far inte tas ut ndr ndgon utovar sina rattigheter enligt dataskyddsférordningen kapitel 12
punkt 5 §.
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Omstandigheter som medfor sarskild hantering

Om det krivs mer dn rutinmassigt arbete for att sammanstilla uppgifter (potentiella handlingar)
behéver myndigheten ta stillning till hur bestillningen ska hanteras. Myndigheten kan antingen
avsla bestillningen eller gbra sammanstallningen mot ersittning. Ett exempel pa ndr arbetet kan
ga utdver en rutinbetonad atgird dr nir myndigheten behover programmera for att himta och
sammanstilla information frin flera olika platser. Det kan ocksé kravas kontroller av
sammanstillningen innan den kan limnas ut.

Likasé far kommunen vid uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en stérre mingd kopior
delas upp i flera bestallningar i syfte att uppna avgiftsfrihet, ta ut avgift fran férsta sidan. Vid varje
bestillning kan i sadant fall 50 kronor tas ut fran forsta till och med tionde sidan och darefter 2
kronor per sida.

Forskottsbetalning

Om en bestillning av kopior av allmdnna handlingar omfattar ett storre antal sidor eller medfér
en betydande kostnad, fir kommunen besluta att avgiften ska betalas helt eller delvis i forskott.
Handlingarna limnas ut efter att betalningen har erlagts.

Kopiering och utskrift for allmanheten

§ 3 Kommunen erbjuder allminheten méjlighet att mot avgift anvinda kommunens utrustning
for kopiering, utskrift och laminering av egna handlingar.

Format Avgift
A4 Svartvitt 2 kronor
A3 Svartvitt 4 konor
Dubbelsidigt A4 Svartvitt 4 kronor
Dubbelsidigt A4 Firg 6 kronor
Kopia firg A4 4 kronor
Kopia firg A3 6 kronor
Laminering A4 5 kronor
Laminering A3 10 kronor

§ 4 Ideella foreningar har ritt till 50 kostnadsfria kopieringar i svartvitt pa A4-format via
foreningskansliet.
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Vid tveksamhet om avgift ska tas ut

§ 5 Det dr nimnden eller en av nimnden utsedd delegat som beslutar om undantag fran avgift
om sirskilda skil finns.
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