
Valnämnd, protokoll 

2022-02-17 
1(12) 

Sekreterare Marie Göransson 

Ordförande Lars Dahlvid 

Justerande Lennart Hansson 

Anslag/Bevis 
Protokollet är justerat. Justeringen har offentliggjorts på kommunens digitala anslagstavla på 
kommunens webbplats www.kavlinge.se. 

Organ Valnämnd 

Sammanträdesdatum 2022-02-17 

Anslag sätts upp 

Anslag tas ned 

Förvaringsplats för protokollet Kommunkansliet 

Underskrift 

Utdragsbestyrkande 

Plats och tid Kommunhuset, rum Karaby, 17 februari 2022, klockan 18:00-19:10 
Beslutande ledamöter Se nästa sida 
Ersättare Se nästa sida 
Övriga närvarande Se nästa sida 

Utses att justera Lennart Hansson 
Justeringens plats och tid Digitalt 

Paragrafer §§ 1-7
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 Utdragsbestyrkande  

 

Beslutande ledamöter Lars Dahlvid (L), ordförande 
Gert Nilsson (S), 1:e vice ordförande 
Anders Lindvall (M) ersätter Christian Lindblom (M) 
Lennart Hansson (C) 
Margareth Holmström (M) ersätter Jessica Wiederhielm (KD) 
Karin Andersson (S) ersätter Anne-Lis Paulsson (S) 
Thomas Salomon (SD) 

  
Ersättare Göran Larsson (L) 

Bodil Persson (C) 
Gert Malmros (S) 
Stefan Palm (SD) 

  
Övriga närvarande Marie Göransson, kommunsekreterare 

Johanna Aronsson, nämndsekreterare 
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 Utdragsbestyrkande  

 

Ärendelista 
§1 Information 
§2 Dataskyddsombud för valnämnden 
§3 Delegationsordning för valnämndens verksamhetsområde -Revidering 
§4 Studiecirkel ”Mitt val” år 2022 
§5 Riktlinjer för ordning i och kring röstnings-och vallokal 
§6 Meddelande inkomna skrivelser 
§7 Redovisning av delegationsbeslut 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§1 Dnr: VN 2022/5 

 

Information  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Information som lämnades muntligen vid sammanträdet läggs till handlingarna. 
 

Ärendebeskrivning 
Vid valnämndens sammanträde informerar nämndsekreterare Johanna Aronsson och 
kommunsekreterare Marie Göransson om följande: 
- Valmyndighetens och SKR:s valkonferens 
- Ny vallag från den 1 februari 
- Rekrytering av röstmottagare 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§2 Dnr: VN 2022/1 

 

Dataskyddsombud för valnämnden  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Valnämnden beslutar att utse kommunjurist Karin Erixon till dataskyddsombud för valnämnden 
 

Ärendebeskrivning 
Dataskyddsombud ska, enligt dataskyddsförordningen, utses för den organisation/myndighet 
som behandlar personuppgifter i stor omfattning och/eller hanterar känsliga 
personuppgifter/uppgifter om brott. Merparten av Kävlinge kommuns verksamhet faller in under 
denna beskrivning. 
 
Då Kävlinge kommun eftersträvar enhetlig hantering föreslås kommunjurist Karin Erixon vara 
dataskyddsombud för samtliga nämnder. Detta hanteras som separata beslut i respektive 
nämnd. 
 
Dataskyddsombudets roll är att övervaka att förutsättningar finns internt för att följa 
dataskyddsförordningen. Ombudet ska agera rådgivande och stöttande gentemot nämnderna 
och dess anställda och ska ges full insyn i hur arbetet med personuppgifter sker. 
Dataskyddsombudet kommer aktivt delta vid konsekvensbedömningar av 
personuppgiftsbehandlingar med hög risk. Dataskyddsombudet har inget eget ansvar för att 
nämnderna följer dataskyddsförordningen, utan ansvaret ligger alltid ytterst hos den 
personuppgiftsansvariga eller hos dess personuppgiftsbiträde. 
 
Dataskyddsombudet spelar en central roll för att främja en dataskyddskultur inom 
organisationen och bidrar till att genomföra viktiga delar i den allmänna 
dataskyddsförordningen, såsom principerna om behandling av personuppgifter, de registrerades 
rättigheter, inbyggt dataskydd och dataskydd som standard, register över behandling av 
personuppgifter, säkerhet i samband med behandlingen samt anmälan och meddelande av 
personuppgiftsincidenter. Dataskyddsombudet är i dessa frågor Kävlinge kommuns 
kontaktperson gentemot tillsynsmyndighet. 
 

Beslutsunderlag 
• Dataskyddsombud för valnämnden, tjänsteskrivelse 
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 Utdragsbestyrkande  

 

Beslutet skickas till  
För information 
Karin Erixon, kommunjurist 
Kommunstyrelsen 
För verkställighet 
Säkerhetsenheten (för anmälan till tillsynsmyndighet) 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§3 Dnr: VN 2022/2 

 

Delegationsordning för valnämndens 
verksamhetsområde -Revidering  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Delegationsordning för valnämndens verksamhetsområde, enligt bilaga Vn § 3/2022, godkänns. 
 

Ärendebeskrivning 
Delegationsordning för valnämndens verksamhetsområde revideras enligt nedan: 
 
- Valnämnden delegerar till administrativ chef att fatta beslut om vem eller vilka tjänstepersoner 
som ska vara behörighetsadministratör och/eller inskrivare i Valmyndighetens administratör IT-
system. 
 
- Valnämnden delegerar till behörighetsadministratör i Valmyndighetens IT-system att föreslå 
placeringsdistrikt. 
Om någon röstberättigad inte är folkbokförd på en fastighet, exempelvis om någon utvandrat 
och fastigheten inte längre finns, förs den röstberättigade till ett så kallat placeringsdistrikt. Det 
är ett vanligt valdistrikt som är utpekat till att ”ta emot” de röstberättigade som inte automatiskt 
kan föras till ett valdistrikt. 
Det ska pekas ut minst ett placeringsdistrikt per kommunvalkrets. Det är länsstyrelsens ansvar 
enligt lag att peka ut placeringsdistrikt, men eftersom valnämnden har bäst lokalkännedom om 
valdistrikten inom kommunen kan valnämnden föreslå placeringsdistrikt i Valmyndighetens IT-
system. 
När de röstberättigade sedan ska tilldelas ett valdistrikt placerar Valmyndighetens IT-system 
slumpvis ut de fastighetslösa röstberättigade på placeringsdistrikten i kommunen. När detta är 
gjort förs samtliga röstberättigade in i en röstlängd. 
 

Beslutsunderlag 
• Delegationsordning för valnämndensverksamhetsområde - Revidering, tjänsteskrivelse 
• Bilaga, Delegationsordning för valnämndens verksamhetsområde 
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 Utdragsbestyrkande  

 

Beslutet skickas till  
För verkställighet 
Marie Göransson, kommunsekreterare 
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Bilaga Vn § 3/2022 

1(5) 

Valnämnden 
Marie Göransson 
046 - 73 91 21 • Marie.Goransson@kavlinge.se 

Kävlinge kommun 
Kullagatan 2, 244 80  Kävlinge 

046 - 73 90 00 • kommunen@kavlinge.se • www.kavlinge.se 

2021-10-08 | Dnr: VN 2021/10 

Delegationsordning för valnämndens 
verksamhetsområde 
Ersättare för delegat 
Med laga förfall avses frånvaro från tjänst eller uppdrag på grund av exempelvis sjukdom, semester, 
tjänstledighet, längre tjänsteresa, jäv eller liknande. Vid laga förfall för delegat övertas beslutanderätten 
av ersättaren i de fall denna utpekas i delegationsordningen. Om ersättare inte framgår av 
delegationsordningen övertas delegatens beslutanderätt av den som är tillförordnad att hantera 
delegatens arbetsuppgifter. Om det inte finns någon tillförordnad för arbetsuppgifterna övertas 
beslutanderätten av delegatens närmsta chef. 

Anmälan om delegationsbeslut 
Enligt 6 kap 40 § kommunallagen skall beslut som fattas med stöd av delegation alltid anmälas till 
nämnden. 

Förkortningar som används i delegationsordningen
FL Förvaltningslagen 
KL Kommunallagen 
OSL Offentlighets- och sekretesslagen 
TF Tryckfrihetsförordningen 
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2 (5) 
 
 

A Beslut enligt 
vallag 

Lagrum Beslutande Notering 

1 Förordna röstmottagare i 
valdistrikt (ej ordförande och 
vice ordförande)  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

2 Förordna ordförande och vice 
ordförande i valdistrikt  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

3 Förordna röstmottagare i 
röstningslokal (förtidsröstning)  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

4 Förordna ambulerande 
röstmottagare  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

5 Besluta om vallokaler   administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

6 Besluta om röstningslokaler 
(förtidsröstning)  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

7 Införa rättelse eller ändring i 
röstlängd på uppdrag av 
Valmyndighet eller Länsstyrelse  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

8 Fatta beslut om vem eller vilka 
tjänstepersoner som ska vara 
behörighetsadministratör 
och/eller inskrivare i 
Valmyndighetens administratör 
IT-system. 

 administrativ chef  

9 Föreslå placeringsdistrikt till 
länsstyrelsen. 

 behörighetsadministratör 
i Valmyndighetens IT-
system 
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3 (5) 
 
 

B Övriga beslut Lagrum Beslutande Notering 
1 Beslut om fullmakt för uthämtning 

av poströster/förtidsröster  
 Administrativ chef  

2 Underteckna avtal avseende 
vallokaler och röstningslokaler  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

3 Underteckna avtal om hantering av 
förtidsröster  

 administrativ chef  

4 Beslut i ärenden som är så 
brådskande att nämndens 
avgörande inte kan avvaktas  

 ordförande   

5 Beslut om att allmän handling inte 
ska lämnat ut eller lämnas ut med 
förbehåll (sekretessprövning)  

2 kap 2, 12 
o 14 §§ TF 
6 kap 2-5 
§§ +10 kap 
OSL 
 

administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

6 Lämna yttrande vid överklagande 
av beslut att inte lämna ut eller 
med förbehåll (sekretessprövning) 
lämna ut allmän handling 

TF 2 kap 2, 
12 och 14 
§§, kap 6 2-
5 §§ 

administrativ chef  

7 Avvisning av för sent inkomna 
överklaganden 

FL, 45 § administrativ chef,  

8 Beslut om datum för utbildning av 
valförrättare och röstmottagare  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

9 Beslut om mindre ändringar i 
informationshanteringsplan 

 kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

Med mindre ändring 
avses exempelvis 
byte av digital eller 
fysisk 
förvaringsplats, 
tillägg av enstaka 
nya handlingar, 
leveranstid till 
centralarkiv eller 
andra mindre 
redaktionella 
ändringar, dock 
aldrig beslut om 
gallring 

10 Besluta om gallring och bevarande 
av handlingar som inte omfattas av 
informationshanteringsplan  

 administrativ chef, 
kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

 

11 Beslut om att ta ut 
förskottsbetalning för allmänna 
handlingar 

6 kap. 1 a § 
OSL (Lag 
(2020:961) 

kommunsekreterare, 
nämndsekreterare 

Av 2 kap. 16 § första 
stycket TF framgår 
att den som önskar 
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4 (5) 
 

ta del av en allmän 
handling har rätt att 
mot en fastställd 
avgift få en avskrift 
eller kopia av 
handlingen till den 
del handlingen får 
lämnas ut. 
En myndighet får i 
ett enskilt fall 
besluta att en sådan 
avgift ska betalas 
helt eller delvis 
innan avskriften 
eller kopian lämnas 
ut. 

12 Befullmäktigande av ombud att 
föra kommunens talan inför 
domstol och andra myndigheter 
samt vid förrättningar av skilda 
slag 

 ordförande 
(ersättare är vice 
ordförande 

 

13 Omprövning av beslut som är 
uppenbart oriktigt 

FL 37 § delegat i 
urspungsbeslutet 

 

14 Omprövning av beslut med 
anledning av rättelse av skriv- och 
räknefel 

FL 36 § delegat i 
urspungsbeslutet 
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5 (5) 
 
 

C Upphandling Lagrum Beslutande Notering 
1 Direktupphandling där beloppet 

ligger mellan 100 000 – 615 312 SEK 
av varor och tjänster. Besluta om 
att teckna tilldelning, avbryta 
direktupphandlingen samt teckna – 
och häva avtal. 

 administrativ chef  

2 Lämna uppdrag till ombud att föra 
talan i domstol avseende 
överprövning av upphandling 

 administrativ chef  

3 Lämna uppdrag till ombud att föra 
talan i domstol avseende 
överprövning av upphandling 

 kommundirektör  
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 Utdragsbestyrkande  

 

§4 Dnr: VN 2022/3 

 

Studiecirkel ”Mitt val” år 2022  
Beslut 
Valnämndens beslutar 
En studiecirkel ”Mitt val” ska, om inget hinder uppstår, genomföras under 2022 i samarbete med 
Studieförbundet Vuxenskolan och daglig verksamhet. 
 

Ärendebeskrivning 
Studieförbundet Vuxenskolan erbjuder en kostnadsfri studiecirkel ”Mitt val” för personer som vill 
eller behöver enkel och begriplig information om demokrati och val. Studiecirkeln avslutas med 
en lättpratad valdiskussion med partiföreträdare strax före valet. 
 
Studiecirkeln är en träning i demokrati och är uppdelad på ett par tillfällen och den kopplar ihop 
deltagarnas frågor och funderingar med svar direkt från politiker, partier och lättlästa 
nyhetsresurser (till exempel lättlästa medieinslag). 
 
Vid valet 2018 genomfördes studiecirkel ”Mitt val” i Kävlinge med avslutande frågestund med 
kommunens partiföreträdare. Studiecirkeln var mycket uppskatta av samtliga som deltog. Sektor 
omsorg och daglig verksamhet har visat intresse för ny studiecirkel under året 2022. 
 

Beslutsunderlag 
• Studiecirkel Mitt val, tjänsteskrivelse 

 

 

 

Beslutet skickas till  
För kännedom 
Sektor omsorg 
Studieförbundet Vuxenskolan 
Partiföreträdare 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§5 Dnr: VN 2022/6 

 

Riktlinjer för ordning i och kring röstnings-
och vallokal  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Valnämnden beslutar att Riktlinjer för ordning i och kring röstnings- och vallokal antas, enligt 
bilaga Vn § 5/2022 
 

Ärendebeskrivning 
För att undvika missförstånd och för att förtydliga vad som gäller i och kring röstnings- och 
vallokal har riktlinjer tagits fram. De är uppdatera enligt gällande lagstiftning 
 
Riktlinjerna kommer att kommuniceras med partiföreträdare, röstförrättare och ordförande för 
respektive valdistrikt. 
 

Beslutsunderlag 
• Riktlinjer för ordning i och kring röstnings-och vallokal, tjänsteskrivelse 
• Riktlinjer för ordning i och kring röstnings-och vallokal 

 

 

 

Beslutet skickas till  
För verkställighet 
Valnämndens kansli 
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 Bilaga Vn § 5/2022 
 

 

   1(2) 
 

  

Kävlinge kommun • 046 – 73 90 00 • kommunen@kavlinge.se • www.kavlinge.se 
 

Riktlinjer för ordning i och kring 
röstnings-och vallokal 
 
Valnämnden har ambitionen att genomföra valen på ett smidigt och rättssäkert sätt med full 
integritet för väljaren. 

I 8 kap. 2-4 § i vallagen framgår följande: 

2 § I anslutning till ett röstmottagningsställe ska det ordnas en lämplig avskärmad plats där 
valsedlar kan läggas ut och där väljarna var för sig kan ta sina valsedlar utan insyn. Om en sådan 
plats inte kan anordnas i anslutning till röstmottagningsstället får den i stället ordnas inne i 
lokalen. På denna plats ska väljarna ha tillgång till 
1. valsedlar med enbart valbeteckning, 
2. valsedlar med parti- och valbeteckning 
a) för val till riksdagen samt region- och kommunfullmäktige för varje parti som vid något av de 
två senaste riksdagsvalen har fått mer än 1 procent av rösterna i hela landet, 
b) för val till region- och kommunfullmäktige för varje parti som redan är representerat där och 
som inte uppfyller kraven i a ovan, när det gäller röstmottagningsställen inom den region eller 
den kommun där partiet är representerat, 
3. valsedlar med parti- och valbeteckning för val till Europaparlamentet för varje parti som vid 
något av de två senaste valen till Europaparlamentet har fått mer än 1 procent av rösterna i hela 
landet eller valsedlar med parti- och valbeteckning samt uppgifter om kandidater om ett sådant 
parti deltar med endast en valsedel. 

De partier som deltar i valen ska också kunna ge väljarna tillgång till sina valsedlar. Det är dock 
valnämnden eller utlandsmyndigheten som lägger ut valsedlarna på den avskärmade platsen. 

Valsedlarna ska presenteras på ett likformigt sätt. 

Första stycket 2 och 3 gäller endast under förutsättning att partiet har gjort en begäran enligt 6 
kap. 7 §. Lag (2021:1328). 

2 a § Väljare som på grund av funktionsnedsättning eller liknande inte själva kan ta sina valsedlar 
på den avskärmade plats där valsedlarna finns utlagda, ska på begäran få hjälp med detta av 
röstmottagarna i den utsträckning som behövs. En sådan väljare får också anlita någon annan 
person som hjälper honom eller henne med detta. Lag (2021:1328). 

3 § På ett röstmottagningsställe eller i ett utrymme intill detta får det inte förekomma 
propaganda eller annat som syftar till att påverka eller hindra väljarna i deras val. 
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2 (2) 

4 § Röstmottagarna ansvarar för ordningen på röstmottagningsstället. Den som befinner sig i 
lokalen eller i ett utrymme intill denna ska rätta sig efter de anvisningar som röstmottagarna ger 
för att röstmottagningen ska kunna genomföras. Den som inte följer röstmottagarnas 
anvisningar får uppmanas att tillfälligt lämna lokalen eller utrymmet, om det är av väsentlig 
betydelse för genomförandet av röstmottagningen. Kan röstmottagningen på grund av en 
ordningsstörning inte genomföras får den tillfälligt avbrytas. 
Lag (2021:1328). 

 Riktlinjer för ordning i och kring röstnings- och vallokaler i 
Kävlinge kommun:  
- inga former av partinamn, partisymboler eller annan politisk propaganda (annat än de på 
valsedlarna) får finnas i röstnings- eller vallokal,  

- det får inte hållas tal eller delas ut tryckta eller skrivna upprop till väljarna i röstnings- eller 
vallokal. De röstande ska i lugn och ro utan yttre påverkan välja valsedel och lägga sin röst,  

- det är inte tillåtet med politisk affischering i direkt anslutning till in-/ut-gång till röstnings- eller 
vallokal. Affischering tillåts endast på de platser kommunen har anvisat och efter godkännande 
av Polismyndighet,  

- röstmottagare eller valförrättare får inte dela ut valsedlar eller annan information i politiska 
frågor till väljare i röstnings- eller vallokal,  

- valsedelsutdelare och politiska företrädare får befinna sig utanför en röstnings- eller vallokal 
men inte i lokalen. Då väderleksförhållanden inte medger utomhusvistelse kan gränsen för var 
vallokal går ändras för att medge att valsedelutdelare får vistas inomhus. Gränsdragningen av var 
vallokalen går beslutas av ordförande eller vice ordförande i respektive vallokal.  
Valsedelsutdelarna ska gå ut så snart vädret medger. Vistelsen får inte strida mot ordningen 
enligt vallagen.  

- valnämndens ledamöter och ersättare får befinna sig i vallokalerna i syftet att inspektera 
röstmottagningen. De ska då bära valnämndens namnbricka.  

- partipolitiska aktiviteter får inte bedrivas i eller intill röstnings- eller vallokal,  

- valsedlar får endast ställas upp i valsedelsstället av röst- eller valförrättare. De ska stå den 
ordning som valnämndens kansli har informerat om.  

- i en vallokal ska det alltid finnas en röst- eller valförrättare som ansvarar för valsedelsstället.  

- valsedelsutdelare får inte ha på sig stora partiemblem på kläder eller banderoll vid vistelse i 
röstnings- eller vallokal.  
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Valnämnd, protokoll 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§6 Dnr: VN 2022/7 

 

Meddelande inkomna skrivelser  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Redovisning av inkomna skrivelser, enligt nedan, godkänns. 
 

Ärendebeskrivning 
Kommunfullmäktiges beslut § 108/2021, Antagande av valnämndens reglemente 
 
Länsstyrelsen i Skåne län, Beslut om valdistriktsindelning i Kävlinge kommun 
 
Bygdegårdarnas Riksförbund, skrivelse till valnämnden 
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Valnämnd, protokoll 
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 Utdragsbestyrkande  

 

§7 Dnr: VN 2022/8 

 

Redovisning av delegationsbeslut  
Beslut 
Valnämndens beslut 
Redovisning av delegationsbeslut, enligt nedan, godkänns. 
 

Ärendebeskrivning 
Valnämnden har överlåtit sin beslutanderätt till ordföranden och tjänstemän enligt gällande 
delegationsordning som nämnden har antagit. Dessa beslut ska redovisas till nämnden. 
Redovisningen innebär inte att nämnden kan ompröva eller fastställa besluten. Följande 
delegationsprotokoll meddelas: 
 
Delegationsprotokoll enligt kommunstyrelsens delegationsordning: §§ 1 - 2 
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Detta dokument är elektroniskt signerat och juridiskt bindande. 

kommunsekreterare: Marie Göransson

ledamot: Lennart Hanssonordförande i valnämnden: Lars Dahlvid
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