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Anvisningar for utformning och drift av arkivlokaler
samt framstallning och hantering av analoga
handlingar

Arendebeskrivning

Arendet galler faststallande av nya regler for utformning och drift av
arkivlokaler samt framstéallning och hantering av analoga handlingar inom
Region Stockholm.

Beslutsunderlag

Foreliggande tjansteutlatande KN 2020/352
Anvisningar for utformning och drift av arkivlokaler samt framstéallning och
hantering av analoga handlingar

Forslag till beslut
Kulturndmnden beslutar féljande

1. Anvisningar for utformning och drift av arkivlokaler samt
framstallning och hantering av analoga handlingar faststalls och
galler tillsvidare fran och med den 15 april 2020.

Kulturforvaltningens forslag och motivering
Sammanfattning

Arendet galler faststallande av nya regler for utformning och drift av
arkivlokaler samt framstallning och hantering av analoga handlingar inom
Region Stockholm. Anvisningen pekar ut ett antal foreskrifter fran Riksarkivet
och anger i vilken utstrackning regionens myndigheter ska tillampa dessa.

Bakgrund

| kulturnamndens uppdrag som arkivmyndighet ingar att besluta om regler for
informationshantering och arkiv hos myndigheter (férvaltningar, bolag och
stiftelser) inom Region Stockholm. Regionen har under lang tid haft beslut om
att tillampa Riksarkivets foreskrifter inom det nu aktuella omradet,
atminstone sedan 1984 for arkivlokaler och 1992 for analoga handlingar. Det
senaste beslutet finns intaget i tillampningsforeskriften till dokument- och
arkivreglementet (avsnitt 1.1, foreskrift nr 1, LA 2010-6029). Reglementet som
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foreskriften fortydligar upphorde att galla vid arsskiftet genom fullmaktiges
beslut i november 2019 (RS 2019-0549).

Regionarkivet har darfor tagit fram en ny anvisning om arkivlokaler och
analoga handlingar. Forslaget har remitterats till samtliga arkivarier inom
regionen utan att det har inkommit ndgra synpunkter. Forslaget har darefter
granskats i tvd omgangar, forst av regionjuristerna och sedan av revisions-
kontoret, utan att ndgra invandningar har framforts.

Overvaganden

Den foreslagna anvisningen pekar ut ett antal av Riksarkivets foreskrifter som
ska tillampas inom Region Stockholm. Regionarkivet har velat géra
bestammelserna lattare att tilldmpa genom att tydligare peka ut vilka dessa
foreskrifter &r.

Anvisningen pekar ut grundforeskrifter. Nuvarande och framtida
andringsforeskrifter fran Riksarkivet inom ramen for en utpekad
grundforeskrift galler automatiskt. Om Riksarkivet daremot upphaver
grundforeskriften kommer den anda att fortsatta att galla inom regionen till
dess kulturnamnden beslutar nagot annat.

Anvisningen undviker den aldre termen skrivmateriel (eller skrivmaterial)
utan anvander sig snarare av begreppen framstéllning och hantering av
analoga handlingar. Digitala handlingar omfattas inte eftersom Regionarkivet
har andra regler inom det omradet.

Forslaget bedoms inte paverka andra regionovergripande styrdokument.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet

Genom att faststalla regiondvergripande styrdokument underlattar
kulturnamnden for Region Stockholms myndigheter att uppna en effektiv och
séker hantering av sina informationstillgdngar. Pa detta satt bidrar
dokumentet till en effektivare anvandning av de ekonomiska medel som star
till Region Stockholms férfogande.

Beslutet ger inga 6vriga ekonomiska konsekvenser for kulturndmnden

Miljokonsekvenser av beslutet

Beslutet forvantas fa oforandrade konsekvenser for miljon.
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Beslutsexpediering
Regionarkivet, enheten for tillsyn och utredning: registrator.la.lsf@sll.se

Eva Bergquist
Forvaltningschef

Johanna Lagerstrom
Regionarkivarie
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1. Inledning

Denna anvisning innehaller regler for dels utformningen och drift av
arkivlokaler och dels framstallning och hantering av analoga handlingar.
Den galler for samtliga forvaltningar, bolag och stiftelser inom Region
Stockholm.

| dokumentet forekommer hanvisningar till Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad (RA-FS). Har anges bara respektive grundférfattning, men
vid tillampning ska myndigheterna dven beakta de &ndringsforfattningar
som galler vid den aktuella tidpunkten.

Regionarkivet kan medge undantag fran reglerna i denna anvisning och de
angivna foreskrifterna fran Riksarkivet om det finns sarskilda skal.

Anvisningen trader ikraft den 15 april 2020.

Mer information om framstéllning, hantering och férvaring av allméanna
handlingar finns pa Regionarkivets webbplats.

2. Arkivlokaler

Vid utformningen av arkivlokaler ska Region Stockholms myndigheter
tillampa Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2013:4) om
arkivlokaler.

Att myndigheterna ska samrada med Regionarkivet redan under
planeringsstadiet av ett arkivlokalsprojekt framgar av Region Stockholms
riktlinjer for informationshantering och arkiv (avsnitt 2.1, RS 2019-0549).

3. Framstallning och hantering av analoga
handlingar

Vid framstéllning av analoga handlingar ska Region Stockholms
myndigheter tillampa Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad

(RA-FS 2006:4) om tekniska krav och certifiering. Férutom dessa krav ska
aven foljande regler tillampas.

3.1 Handlingar pa papper

For handlingar pa papper ska myndigheterna tillampa Riksarkivets
foreskrifter och allmanna rad (2006:1) om handlingar pa papper.
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3.2 Handlingar pa mikrofilm

Nya projekt for framstallning av mikrofilm ska inte paborjas eftersom det ar
en kostnadsdrivande metod dar det blir allt svarare att hitta lamplig teknisk
utrustning (jamfor 5 § 2 arkivlagen 1990:782).

Befintliga sdkerhetsexemplar av mikrofilm ska 6verlamnas till
Regionarkivet.

I 6vrigt ska myndigheterna tillampa Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad (RA-FS 2006:2) om handlingar pa mikrofilm.

3.3 Handlingar pa ritfilm och reprografisk film

For handlingar pa ritfilm och reprografisk film ska myndigheterna tillampa
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2006:3) om handlingar
pa ritfilm och reprografisk film.

3.4 Analoga magnetband

Analoga magnetband ska inte anvandas for att framstélla nya
arkivhandlingar eftersom det inte ar en lamplig metod for langtidslagring
(Jjamfor 5 § 2 arkivlagen 1990:782).

Vid hanteringen av redan existerande magnetband ska myndigheterna
tillampa Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2013:2) om
analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetband, dock inte kapitlen 3
och 5.
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