:JJ& Region Stockholm

Kulturforvaltningen TIANSTEUTLATANDE Diarienummer:
Regionarkivet 2019-08-23 KN 2019/562
LA 2019-0131

Handlaggare:
Johanna Lagerstrom

Forelidgganden efter inspektion av Landstingshuset i
Stockholm AB (LISAB)

Arendebeskrivning

Arendet giller foreldigganden for Landstingshuset Stockholm AB (LISAB)
efter regionarkivets inspektion av myndighetens informationshantering och
arkiv.

Beslutsunderlag

Regionarkivets tjansteutldtande.

Forslag till beslut

Kulturndmnden beslutar foljande.

1. LISAB ska infora VIR (verksamhetsbaserad informationsredovisning)
pa myndigheten. VIR ska vara infort fran och med den 1 januari
2020.

2. LISAB ska upprdtta skriftliga rutiner for att:

- utse arkivansvarig.

- ha back-up vid drendehantering i hdndelse av sjukdom eller
semester.

- uppdatera informationsredovisningen.

3. LISAB ska sdkerstdlla att de dokumentskap som anvdnds uppfyller
regionarkivets krav for arkivskdp.

4. LISAB ska tillse att en godkdnd arkivforvaring finns tillgdanglig vid
flytt till nya lokaler. Regionarkivets krav pa arkivskap och
arkivlokaler ska uppfyllas.

5. LISAB ska senast den 2020-03-01 inkomma med en atgdrdsrapport
till regionarkivet ddr bolaget skriftligen redovisar hur
foreldggandena har dtgdrdats.

Bilagor: Regionarkivets inspektionsprotokoll
Regionarkivets forelagganden
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TJANSTEUTLATANDE Diarienummer:
2019-08-23 KN 2019/562
LA 2019-0131

Kulturforvaltningens forslag och motivering
Sammanfattning

VIR ér den modell som samtliga myndigheter inom Region Stockholm ska
anvinda for att redovisa sina informationstillgdngar. LISAB har fétt anstand
med inforandet och ska nu ha infért VIR fran och med den 1 januari 2020.

Regionarkivet ska utova tillsyn 6ver diarieféring och dokumenthantering inom
Region Stockholms myndigheter. LISAB behdver uppritta skriftliga rutiner for
back-up vid drendehantering i hdndelse av sjukdom eller semester. Skriftliga
rutiner behdver ocksa upprittas for samrad med regionarkivet.

Regionarkivet har uppréttat regler for hur myndigheter inom Region
Stockholm ska forvara sin information. LISAB ska tillse att regionarkivets krav
tillgodoses vad géller arkivskép och arkivlokaler.

Bakgrund

I regionarkivets uppdrag som arkivmyndighet ingér att utfora regelbundna
inspektioner av informationshantering och arkiv hos myndigheter
(forvaltningar, landstingsdgda bolag och stiftelser) inom Region Stockholm.

Regionarkivet inspekterade LISAB den 24 maj 2019. Inspektionen var
foraviserad. Efter inspektionen har LISAB delgivits inspektionsprotokoll och
forslag till foreligganden, men har inte inkommit med ndgra synpunkter.

LISAB har inte inspekterats forut.

Overvdganden

Efter inspektion av LISAB kan regionarkivet konstatera att hanteringen av
allménna handlingar hos bolaget 4r god. De brister som regionarkivet
uppmarksammat berér LISAB:s egna styrdokument samt hur bolaget forvarar
sin information.

Efter att ha atgérdat regionarkivets foreligganden kommer LISAB att ha
avhjalpt de fa bristerna.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet

LISAB har att besluta om arbetet med att atgérda regionarkivets foreldgganden
ska bedrivas 1 linjearbetet eller om ytterligare resurser behover tillséttas, t.ex. i
form av konsultstod.



:JJ& Region Stockholm 3(3)

TJANSTEUTLATANDE Diarienummer:
2019-08-23 KN 2019/562
LA 2019-0131

Genom att dtgédrda regionarkivets foreldgganden och 1 6vrigt folja
regionarkivets riktlinjer bidrar LISAB till en effektivare och sikrare hantering
av sina informationstillgdngar.

Pé detta sétt bidrar LISAB till en effektivare anvdndning av de ekonomiska
medel som star till Region Stockholms forfogande.

Beslutet ger inga 6vriga ekonomiska konsekvenser for kulturnimnden.

Beslutsexpediering
Arkivansvarig Landstingshuset i Stockholm AB

Bifogad bilaga

Regionarkivets inspektionsprotokoll
Regionarkivets foreldgganden

Eva Bergquist Johanna Lagerstrom
Forvaltningschef Regionarkivarie
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Kulturférvaltningen INSPEKTIONSPROTOKOLL Diarienummer
Regionarkivet 2019-05-24 LA 2019-0131

Inspektionsprotokoll gallande
informationshantering och arkiv

Myndighet: Landstingshuset i Stockholm AB (LISAB)
Inspektionsdatum: 20190524

Narvarande

Frédn myndigheten:

Eva-Karin Sennette

Katarina Gratschev

Charlotte Windros

Benny Lemon (vid punkten 5)

Frén regionarkivet:

Christina Andersson (inspektionsforrattare)

Peder Fallenius (protokollférare)

Martina Engsjo Lindgren (arkivarie, chef Tillsyn och utredning)

Region Stockholm Telefon: 08-737 27 10 Org.nr: 232100-0016
Kulturforvaltningen Box 4151, 141 04 Huddinge www.kultur.se
Regionarkivet registrator.la.lsf@sll.se

BesoOk oss: Bjornkullavdgen 14, Flemingsberg. Kommunikationer: se www.sl.se


http://www.kultur.se/

INSPEKTIONSPROTOKOLL
2019-05-24

1 Ansvar och arkivorganisation

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Namn och befattning pa arkivansvarig: Gunnel Forsberg, direktor SLL
Styrning och ekonomi och Eva-Karin Sennette, chef SLL Styrning och
ekonomi

Har myndigheten en eller flera arkivredogérare?
X Ja, en

[] Ja, flera

[ ] Arkivredogdrare saknas

Har myndigheten en arkivarie?
Charlotte Windros tillfragas angaende arkivfragor.
Rickard Baving gor myndighetens VIR.

Ar arkivorganisationen kind bland medarbetarna?
X Ja
[ ] I viss man

[] Nej

Har beslut om arkivansvarig tagits i namnd/styrelse?
] Ja
X Nej

Finns det planer pa organisatoriska verksamhetsférandringar som kan
paverka informationshanteringen, arkivet och arkivbildningen?

[] Ja

X Nej

Om Ja, vad?

Vilken intern kontroll och uppféljning finns fér fragor som ror
informationshantering och arkiv?

(T.ex. for skanning, utlamnande av allmdnna handlingar,
sekretessprovning, diarieforing, inforande och avveckling av system.)
Katarina Gratschev, arkivredogorare, registrerar och avslutar i EDIT. Nina
Kallin stottar.

2 (12)

Diarienummer
LA 2019-0131



INSPEKTIONSPROTOKOLL
2019-05-24

2 Hantering av allmidnna handlingar

2.1

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.4

2.1.5

2.1.6

Registrering och arendehantering

Beskriv den dagliga rutinen for inkommande post (inklusive e-post)
Ingen papperspost inkommer till LISAB. Den epost som kommer till
myndigheten kommer till regionens centrala registratur. Myndigheten har
ingen egen funktionsbrevlada.

Var registreras myndighetens allmanna handlingar (lokal eller central
registrering)?
EDIT

Registreras inkommande allmdnna handlingar senast ndstkommande
vardag?

[] Ja
[ Nej

Ovriga kommentarer: Inte aktuellt.

Finns det back-up vid t.ex. sjukdom och semester?
[] Ja
[] Nej

Xl Delvis, en rutin for detta ska tas fram.

Finns det fullmakter for central postoppning?
X Ja
[ Nej

Ovriga kommentarer: Oppnas av central registratur.

Finns det rutiner for att lagga in autosvar pa e-post eller att en kollega
laser e-post vid semester och sjukdom?

X Ja

[] Nej
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2.1.7

2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5

INSPEKTIONSPROTOKOLL
2019-05-24

Registreras handlingar som omfattas av sekretess
(t.ex. personalhandlingar)?

(] Ja

[] Nej

X Sekretesshandlingar saknas

Handlaggning av arenden

Ar drenderegistreringen digital?
X Ja
[] Nej

Om Ja, i vilket system? EDIT
Om Nej, hur registreras allmanna handlingar?

Har myndigheten pappersakter?
X Ja
(] Nej

Om Ja, vilka artal? Se bilaga

Ovriga kommentarer:

Finns det beslut hos myndigheten for gallring av originalhandlingar pa
papper som digitaliserats?

X Ja, Landstingshuset AB lutar sig mot ett beslut frdn 2017 som listar
vilka handlingar som ska bevaras pa papper. Det leder till att vissa
handlingar forvaras bade i digitalt och analogt format.

[ Nej

Registrerar handlaggarna handlingar/handelser i sina drenden?
X Ja

[] Nej

[ ] Olika

Sker regelbunden rensning?
Ja.
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INSPEKTIONSPROTOKOLL Diarienummer
2019-05-24 LA 2019-0131
2.2.6 Vem avslutar myndighetens drenden?
Arkivredogoraren.
Ovriga kommentarer:
2.2.7 Har myndigheten rutiner for:
Posthantering X Ja [ ] Nej
Registrering av allmdnna handlingar X Ja [ ] Nej

Ovriga kommentarer: Arkivredogdraren skdter detta.



2.3

2.3.1

2.3.2

2.3.3

2.4

2.4.1

2.4.2
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Kunskap bland personalen om hantering av
allmanna handlingar?

Hur bedémer ni att kunskapen ar generellt bland berérd personal vad
galler hantering av allmanna handlingar samt offentlighet- och
sekretesslagstiftning?

X God

(] Mindre god

[ ] Dalig

Finns det skriftliga rutiner hos myndigheten for hur personalen
informeras om hantering av allmadnna handlingar samt offentlighet- och
sekretesslagstiftning:

Vid nyanstillning X Ja [ ] Nej
Kontinuerligt X Ja [ ] Nej
(t.ex. pa APT, nyhetsbrev, informationstraffar)

Vet personalen till vem de ska vdanda sig med fragor som ror hantering
av allmanna handlingar samt offentlighet och sekretess?

X Ja

[] Nej

Ovriga kommentarer: Regionledningskontoret bistar med stod.
Utbildningen i forvaltningskunskap ar en bra introduktion.

Utlamnande av allmanna handlingar

Vem provar utldmnande av allmdnna handlingar?
Har inte varit aktuellt.

Finns det skriftliga rutiner for utldamnande av allmanna handlingar?
X Ja
[] Nej



INSPEKTIONSPROTOKOLL
2019-05-24

3 Informationsredovisning

3.1

3.2

3-3

Finns uppdaterad: till och med 2013 finns hos regionarkivet.

Arkivférteckning [] Ja X Nej
Arkivbeskrivning [] Ja X Nej
Systemforteckning ] Ja X Nej

Finns foljande till avslutade arkiv:
Arkivférteckning [] Ja [ ] Nej
Arkivbeskrivning [] Ja [ ] Nej

Systemforteckning ] Ja [ ] Nej

X Inte aktuellt

[ ] Delvis
[ ] Delvis
[ ] Delvis

Beskriv arbetet med informationsredovisningen:

Finns avsatta resurser?
X Ja

[] Nej

[ ] Delvis

Finns det rutiner fér uppdatering av informationsredovisningen?

[] Ja
X Nej

Vem ansvarar for att informationsredovisningen ar aktuell?

Arkivansvarig.

Ovriga kommentarer: Landstingshuset AB har stéd av Rickard Baving i

arbetet med inforande av VIR.
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4 Gallring

4.1

4.2

4.3

4.4

Har myndigheten egna bevarande- och gallringsplaner/ gallringsbeslut?
[] Ja
XI Nej

Tillampas regionens generella bevarande- och gallringsplaner?
X Ja
[] Nej

Om Ja, har verksamheten information som inte omfattas av nagot
gallringsbeslut?

[] Ja
X Nej

Om Ja, beskriv kortfattat handlingstypen/handlingstyperna:

Sker gallring av allmdnna handlingar hos myndigheten?
X Ja, regelbundet

(] Nej
[ ] Delvis

Ovriga kommentar

Hur gallras sekretessbelagd information?
Inte aktuellt.
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5 Hallbarhet och liangtidsforvaring

5.1

5.2

5-3

Anvands arkivbestandigt material vid framstallning av allmanna
handlingar?

X Ja

[] Nej

Ovriga kommentarer: standardprodukter anvinds.
Var och hur forvarar myndigheten analoga handlingar/information?

Xl Arkivlokaler:
Vilka/var: Ej brandséakra lokaler pa Fleminggatan 20.

X] Dokument- eller arkivskap:
Vilka/var (ange aven brandklass): Forvaring i dokumentskap med oklar
brandklass.

[] Pa annat satt:
Ange hur:

Ovriga kommentarer:

Vilka huvudsakliga system, utéver regiongemensamma system,
anvander myndigheten? T.ex. har ni nagra egna system for er specifika
verksamhet?

EDIT med egen installation. Raindance anvands for ekonomiinformation.



5.4

5-5

INSPEKTIONSPROTOKOLL
2019-05-24

Var och hur férvarar myndigheten digitala handlingar/information?
[ ] Egen foérvaring
[ ] Enskilt/privat féretag (molntjinst)

Ovriga kommentarer: Ej aktuellt d& Landstingshuset AB endast anvander
Region Stockholms standardsystem.

Finns det skriftliga rutiner t.ex. i form av en bevarandeplan for hur
digital och analog information ska omhandertas? Hari ingar bl.a. att ha
en plan for konvertering av information i format och pa lagringsmedia
som inte ar lampade for langtidslagring, t.ex. vhs, DVD, kassettband.
[] Ja

[1 Nej

Ovriga kommentarer: Ej aktuellt.
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6 Utlaning/overlamnande av arkiv

6.1 Utlaning

6.1.1 Har myndigheten lanat ut handlingar/information?
[ ] Ja, ange namn p& den verksamhet som lanat handlingarna

X Nej

Om Ja, har arkivbildaren éverenskommelse/avtal om utlan av
arkivhandlingarna?

[] Ja
X Nej

6.2 Overlamnande av arkiv

6.2.1 Vill myndigheten leverera handlingar/information till regionarkivet?
[] Ja
X Nej

Ovriga kommentarer: Protokoll frdn 2014 och framéat férvaras hos
myndigheten.

7 Samrad

7.1 Finns det rutiner for samrad med regionarkivet?
X Ja
[] Nej

Ovriga kommentarer:



12 (12)

INSPEKTIONSPROTOKOLL Diarienummer
2019-05-24 LA 2019-0131

Protokollet godkdnns av:

Peder Fallenius
Protokollférare, regionarkivet
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Kulturférvaltningen BESLUT
Regionarkivet 2019-06-28
Peder Fallenius, tillsynsarkivarie

LA 2019-0131

For kdnnedom Landstingshuset i Stockholm AB (LISAB)

Katarina Gratschev Box 22550
Charlotte Windros 104 22 Stockholm

Foreldgganden och rekommendationer efter genomford
inspektion hos Landstingshuset i Stockholm AB (LISAB)

Regionarkivet inspekterade informationshantering och arkiv hos
Landstingshuset i Stockholm AB (LISAB) den 24 maj 2019. Inspektionen

var foraviserad.

Efter inspektion kan vi konstatera att hanteringen av allminna handlingar
hos bolaget dr god. LISAB har vil fungerande arbetsrutiner och god
kontroll 6ver bolagets informationsflode.

Myndighetens diarieforing sker i EDIT med eget prefix och eget diarium.

De fa brister som regionarkivet uppmarksammat beror LISAB:s egna
styrdokument vad giller arkivredovisning, arkivansvar samt hur bolaget
forvarar sin analoga information som ska bevaras.

Foreldgganden
e Infora VIR (verksamhetsbaserad informationsredovisning) pa
myndigheten. VIR ska vara infort fran och med den 1 januari 2020.

e Uppritta skriftliga rutiner for att utse arkivansvarig. Aven rutiner
for back-up vid drendehantering i hidndelse av sjukdom eller
semester behover upprittas. Myndigheten behover dven ta fram
rutiner for uppdatering av informationsredovisningen.

o Sikerstilla att de dokumentskap som anviands uppfyller
regionarkivets krav for arkivskap.

e Tillse att en godkind arkivférvaring finns tillginglig vid flytt till nya
lokaler. Regionarkivets krav pa arkivskap och arkivlokaler ska

uppfyllas.
Region Stockholm Telefon: 08-737 27 10 Sate: Stockholm
Box 4151 Fax: 08-737 27 99 Org.nr: 232100-0016
141 04 Huddinge E-post: registrator.la.Isf@sll.se www.sll.se

Besok oss: Bjornkullavdgen 14, Flemingsberg. Kommunikationer: se www.sl.se
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Landstingshuset i Stockholm AB (LISAB) ska senast den 2020-03-01
inkomma med en atgardsrapport dir bolaget skriftligen redovisar hur
foreldaggandena har atgirdats. Vid denna frists utgéng forvantas samtliga
forelagganden vara atgiardade. Vid redovisning ska regionarkivets
diarienummer anges som referens.
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< Ahder"s Soderlind Christina Andersson
Tf avdelningschef regionarkivet Inspektionsforrattare
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