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Nytt arkivreglemente

Arendebeskrivning
Kulturforvaltningen har pa uppdrag av regionfullmaktige (tidigare
landstingsfullmaktige) gjort en éversyn av regionens regelverk for dokument-
och arkivhantering. Ett forslag pa nya foreskrifter har skickats pa remiss till
fardtjanstndmnden.
Beslutsunderlag
Forvaltningschefernas tjansteutlatande samt nedanstaende underlag

e Trafikforvaltningens yttrande 6ver forslag till nytt reglemente for

informationshantering och arkiv

Forslag till beslut
Fardtjanstnamnden foreslas besluta foljande.

1. Som remissvar avges yttrande i enlighet med bilagt férslag, bilaga 1

2. Paragrafen forklaras omedelbart justerad
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Forslag och motivering

Sammanfattning

Fardtjanstnamnden valkomnar en 6versyn och ett tydliggérande av reglerna fér
dokument- och arkivhantering. Namnden anser dock att det aktuella férslaget
behdver omarbetas och fortydligas ytterligare for att det ska uppfylla de angivna
syftena.

Bakgrund

| stat, regioner och kommuner ska det finnas en arkivmyndighet. |
arkivmyndighetens ansvar ingar att utfora tillsyn i arkivfragor, och se till att de
fullgor sina skyldigheter enligt bl.a. arkivlagen och arkivférordningen.
Arkivmyndighet i Region Stockholm ar kulturférvaltningen. Arkivmyndighetens
verkstéallande organ ar Regionarkivet.

Som ett led i detta uppdrag har arkivmyndigheten for Region Stockholm
(tidigare Stockholms lans landsting) utfardat foreskrifter for
informationshantering och arkiv. En reviderad version av dessa foreskrifter har
nu sants ut pa remiss.

De reviderade foreskrifternas syfte ar att ge regionens myndigheter
forutsattningar for att bedriva en lagenlig, effektiv och andamalsenlig hantering
av sina handlingar och sin information, samt att beskriva arkivmyndighetens
och regionarkivets funktion och uppdrag.

Fardtjanstnamndens uppfattning ar att foreskrifterna i sin foreslagna form inte
uppfyller dessa syften, och efterfragar darfor ytterligare revidering och
klargéranden innan nya foreskrifter trader i kraft.

Overvaganden och motivering
Det finns ett behov ett tydligt och gemensamt regelverk for
informationshanterings- och arkivfragor inom Region Stockholm.

Ett sadant regelverk bor dock vara utformat sa att det inte i onddan paverkar
myndigheternas I6pande handlaggning. Regelverket bor ockséa vara
lattillgangligt och praktiskt applicerbart i verksamheten.
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Det aktuella forslaget innehaller flera fortydliganden som upplevs som positiva.
Men samtidigt vill namnden peka pa ett antal otydligheter. Det finns bland
annat en sammanblandning mellan lagtext och av arkivmyndigheten utfardad
foreskrift, och oklarheter kring ansvarsférdelning, i vilka situationer det finns
behov av samrad, samt regelverket kring sanktionsmojligheter.

Det vore darfor efterstravansvart att innan nya foreskrifter trader i kraft géra
ytterligare fortydliganden, samt renodla foreskrifterna sa att de uppfyller sina
angivna syften.

Ekonomiska konsekvenser
Inga konsekvenser att redovisa.

Riskbeddmning
Inga konsekvenser att redovisa.

Konsekvenser for miljon
Inga konsekvenser att redovisa.

Sociala konsekvenser
Inga konsekvenser att redovisa.

Sara Catoni Amanda Svensson
Tf forvaltningschef Bitr avdelningschef
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Bilaga 1

Yttrande over forslag till nya foreskrifter for
informationshantering och arkiv

Sammanfattning

Fardtjanstnamnden ser, generellt sett, positivt pa ambitionen att utforma ett
tydligt regiongemensamt regelverk kring informationshantering och arkiv.
Namnden menar dock att det aktuella forslaget behdver fortydligas ytterligare
om det ska fylla sin funktion. Namnden lamnar darfor nagra forslag pa
fortydliganden och revideringar i foreskrifterna som ndmnden anser ska beaktas
innan nya foreskrifter trader i kraft.

Bakgrund
Kulturforvaltningen har skickat ett forslag pa nya foreskrifter for
informationshantering och arkiv pa remiss. Syftet med foreskrifterna ar:

”[...]Jatt ge regionens myndigheter forutsattningar fér att bedriva en lagenlig,
effektiv och andamalsenlig hantering av sina allmanna handlingar/sin
information” samt att "beskriva arkivmyndighetens funktion och uppdrag”.

Med detta i beaktande har fardtjanstnamnden sammanstéllt detta yttrande med
synpunkter pa forslaget.

Allmanna kommentarer
Fardtjanstnamnden ser ett behov av vissa generella fortydliganden i
foreskrifterna.

Redan det inledande stycket "syfte och avgransning” fastslar att foreskrifterna
galler utover tillamplig lagstiftning. Men i féreskrifterna citeras sedan,
aterkommande, tillamplig lagstiftning i foreskrifternas paragrafer. Detta leder
till en sammanblandning mellan vad som &r lagstadgade krav och vad som ar av
arkivmyndigheten beslutade foreskrifter.
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Namnden noterar ocksa att vissa uttryck sdsom “information”, "myndighet” och
"arkivmyndighet” anvands pa olika sétt pa olika stéllen i foreskrifterna. Det
finns dven vissa oklarheter kring en distinktion mellan information som ar
digital och begreppet allmanna handlingar. Detta Oppnar for feltolkningar och
motverkar foreskrifternas syften.

Fardtjanstnamnden forordar att foreskrifterna renodlas till att endast hanvisa
till aktuell lagstiftning samt att i lag definierade uttryck sasom "arkivmyndighet”
tillampas konsekvent i texten. Det finns ingen anledning att upprepa
lagstiftningen i foreskriften.

Vidare vill namnden sarskilt framfora, att om ambitionen med de reviderade
foreskrifterna dven ar att ersatta tillampningsforeskrifterna till
arkivreglementet, behéver féreskrifterna som helhet konkretiseras betydligt.
Foreskrifterna hanvisar upprepade ganger till externa informationskéllor och
anvisningar, sa som regionarkivets hemsida. Detta gor foreskrifterna svarlasta
och svara att tillampa i praktiken, da de hela tiden maste lasas parallellt med
andra informationskaéllor for att kunna forstas.

Namnden noterar att ytterligare praktiska instruktioner finns pa t.ex.
regionarkivets webbplats. Det vore 6nskvart om detta kunde utvecklas till en
samlingsplats for alla praktiska instruktioner i arkivfragor. Namnden forordar
att foreskrifterna renodlas till att enbart fokusera pa det 6vergripande
regelverket, med en dvergripande referens till mer detaljerade praktiska
hanteringsanvisningar, forslagsvis pa namnda webbplats.

Kommentarer till enskilda paragrafer

l1kap.18

Forsta stycket ar egentligen overfloédigt. Reglerna kring arkivmyndighet finns
redan i arkivlagen. Fotnoten 2 bor inarbetas i den I0pande texten for béattre
lasbarhet.

Fardtjanstnamnden noterar sarskilt att 1 kap. 1 § sista meningen ar dndrad
sedan den forra utgavan av foreskrifterna och behéver fortydligas. Vilka
kostnader far regionarkivet ta ut ersattning for? Hur stor ersattning? Efter
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beslut fran vilken befattningshavare? Skrivningen kan tolkas som att den ger
befogenheter som gar utéver arkivmyndighetens lagstadgade ansvarsomrade.

1kap.2 8§

Forsta och andra stycket kan slds samman och forenklas. Fotnoten 3 bor
inkluderas i den I0pande texten for battre lasbarhet. Fotnoten 4 bor inkluderas i
den I6pande texten i det fjarde stycket for béattre lasbarhet.

Fardtjanstnamnden noterar sarskilt den &ndrade skrivningen i 1 kap. 2 8 sista
meningen. Namnden har inga invandningar i sig mot att den myndighet som
utovar tillsyn har mojlighet att besluta om atgarder. Daremot anser
fardtjanstnamnden att begreppen “vidare atgarder” och "vissa fall” behover
konkretiseras. Det behdver finnas ett val definierat regelverk for vilka
befogenheter tillsynsmyndigheten har, och vid vilka tillfallen befogenheterna
kan tillampas.

1kap.38

Denna paragraf innehaller egentligen bara sammanfattning av lagtext och
riskerar att leda till en sammanblandning mellan foreskrifterna och tillamplig
lagstiftning. Detta motverkar syftet med foreskrifterna och bor redigeras bort.

1kap.4 8§

Paragrafen behover fortydligas. Vissa delar har brutits ut till fotnoten 5 vilket
gor paragrafen svarlast. I den man en definition behdvs sa kan den egentligen
komprimeras till paragrafens sista mening. Detta ar ett av flera exempel pa hur
begreppet “information” anvands otydligt. Foreskrifterna bor fokusera pa
hanteringen av allménna handlingar.

1kap.58§

Denna paragraf behover fortydligas. Dels gors en onddig distinktion mellan
information och allméanna handlingar (se kommentaren till 1 kap. 4 § ovan),
dels sa hanvisar paragrafen till tillamplig lagstiftning. Foreskrifterna ska galla
utover tillamplig lagstiftning.
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Fardtjanstnamnden noterar ocksa att foreskriften ger dubbla budskap gallande
myndigheternas ansvar. A ena sidan stadgas det att myndigheterna &r ansvariga
for sin information, men & andra sidan att ansvaret beslutas av
arkivmyndigheten.

Tredje stycket borde kunnat sammanfattas till att endast stadga att varje
myndighet ska ha en arkivorganisation.

2kap.18

Den foreslagna texten stadgar att samrad ska ske gallande ”samtliga omraden
som omfattas av foreskrifterna”. Bland annat ska samrad alltid ske vid
forandring av "administrativa rutiner kring informationshantering och arkiv”
samt vid "[...] férandringar i organisationen som innebar patagliga forandringar
av informationshanteringen och arkivet”.

Fardtjanstnamnden efterfragar flera klargéranden av denna paragraf. Vad
innebar samrad vid forandringar av administrativa rutiner? Galler detta aven
hanteringen av allménna handlingar i projektverksamheten? Vad réaknas som en
rutin? Vad ar en "pataglig” forandring i organisationen? Paragrafen &r i sin
foreslagna lydelse svar att tillampa och skulle kunna leda till stora
administrativa palagor.

2kap.28§

Denna paragraf tycks huvudsakligen berdra regionens system med
verksamhetsbaserad informationsredovisning (VIR). Om det ar detta som avses
bor det anges i texten.

Fardtjanstnamnden efterfragar ocksa ett fortydligande kring vad det innebér att
informationsredovisningen ska hallas uppdaterad. Avser detta en anpassning
till verksamhetens processer, eller ar det snarare en instruktion om att revidera
informationsredovisningen med vissa intervall?

2 kap.38§

Denna paragraf blandar begreppen information och allméanna handlingar.
Fardtjanstnamnden anser att regelverket bor fokusera pa hanteringen av
allméanna handlingar. Har finns ocksa en sammanblandning mellan citat ur
lagstiftningen och foreskrift.
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Paragrafen tar upp moéjligheten att "arkivera” handlingar. Fardtjanstnamnden
foreslar att man Gvervager att anvanda begreppet "leverera” istallet, da
paragrafen frAmst torde avse de allmanna handlingar som dverlamnas till
regionarkivet.

Hanvisningen till extern information i fotnoten 6 bor lyftas in i den I6pande
texten.

2kap.48§

Paragrafen bor kunna fortydligas kring vilka regler som galler for utformningen
av arkivlokaler. Fardtjanstnamnden efterfragar ett klargérande kring om
arkivmyndigheten hanvisar till riksarkivets foreskrifter, eller annars vilka regler
som galler.

Paragrafen som helhet bér redigeras och fortydligas for att 6ka lasbarheten.

2kap.58
Paragrafen bor redigeras och fértydligas. Begreppet information ar otydligt,
foreskrifterna bor inrikta sig pa hanteringen av allmanna handlingar.

2kap.6 8
Denna paragraf utgors i stort av citat ur lagtexten och bér kunna redigeras eller
uteslutas. Foreskrifterna ska galla utover tillamplig lagstiftning.

2kap.78
Fardtjanstnamnden efterlyser ett fortydligande av paragrafens andra stycke. Ar
det enbart i de uppréknade fallen som myndigheten far besluta om gallring?

Fardtjanstnamnden 6nskar ocksa att termen "likartade handlingstyper”
definieras. Hur "likartade” ska dessa handlingstyper vara?

2 kap.88
Forsta stycket hanvisar enbart till lagtext.

Enligt den foreslagna skrivningen i paragrafens andra stycke skulle
fardtjanstnamnden behdva samrada med arkivmyndigheten och fa ett beslut
fran regionfullméktige varje gang en entreprenor behover lana en ritning i nagot
pagaende byggprojekt. Detta kan knappast vara avsikten med foreskrifterna.
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Det finns ocksa en oklarhet i vad begreppet "inte foreligga risk” innebar, som
namnden menar bor fortydligas.

2kap.98§

Skrivningen kring 6verlamnande av handlingar nar en myndighet upphor
behover fortydligas. Fran nar borjar tidsfristen pa tre manader galla? Fran att
myndigheten beslutas upphoéra?

Sista stycket tycks overflodigt.

3 kap.

Fardtjanstnamnden menar att det bor dvervagas om detta ska vara ett eget
kapitel. For lasbarheten och tydligheten bor varje kapitel innehalla flera
paragrafer. En hanvisning till foreskriftstext blir otydlig nar den enbart hénvisar
till ett kapitel.

Skrivningen i kapitlet illustrerar en i foreskrifterna aterkommande
inkonsekvens kring begreppet arkivmyndighet. Begreppet upplevs ibland
hanvisa till kulturnamnden, dvs arkivmyndigheten, och ibland till det
verkstéllande organet, dvs regionarkivet. Fardtjanstnamnden efterlyser en
konsekvent anvandning av begreppet arkivmyndighet i foreskrifterna.
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Halso- och sjukvardsnamnden
Trafikndmnden

Tillvaxt- och regionplanendmnden
Fastighets- och servicendamnden
Fardtjanstndmnden
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Nya foreskrifter for informationshantering och arkiv
inom Region Stockholm

Rotel Il remitterar for yttrande bilagd promemoria, inklusive forslag till nya
foreskrifter for informationshantering och arkiv inom Region Stockholm. |
remissen ligger att roteln vill ha remissinstansernas synpunkter pa forslaget
till nya foreskrifter. Remissen ar ett led i beredningen av ett &rende om nya
foreskrifter for informationshantering och arkiv inom Region Stockholm
avsett att beslutas vid regionfullméktiges ssammantrade den 19-20
november 2019.

Remisstiden stracker sig till den 30 augusti 2019. Yttranden ska skickas
till regionledningskontorets registrator, e-post registrator.Isf@sll.se. Ange
diarienummer LS 2019-0549.

Fragor kring remissen kan besvaras av Johanna Lagerstrom,
avdelningschef for regionarkivet.
johanna.lagerstrom@sll.se, 070-737 27 42.

Jesper Svensson

Kanslichef

Region Stockholm Telefon: 08-737 25 00 Sate: Stockholm

Box 22550 Fax: 08-737 44 28 Org.nr: 232100-0016
104 22 Stockholm E-post: registrator.Isf@sll.se www.sll.se

Besok oss: Hantverkargatan 45. Kommunikationer: se www.sl.se
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Nya foreskrifter for informationshantering
och arkiv inom Region Stockholm

Bakgrund
Sedan 1 april 2018 ar kulturnamnden arkivmyndighet i Region Stockholm.

Arkivmyndigheten fick under 2018 i uppdrag av landstingsfullmaktige, LS
2017-1140, att gora en oversyn av det befintliga regelverket for landstingets
dokument- och arkivhantering. Den 6versynen ar nu utford och har
resulterat i foreliggande forslag till nya foreskrifter for
informationshantering och arkiv inom Region Stockholm.

Syftet med foreskrifterna ar att ge Region Stockholms myndigheter
forutsattningar att bedriva en lagenlig, effektiv och andamalsenlig
hantering av sina handlingar/sin information och sina arkiv. Syftet ar dven
att beskriva arkivmyndighetens och regionarkivets funktion och uppdrag.

Foreskrifterna giller for regionfullméktige och alla myndigheter inom
Region Stockholm. Med myndighet avses har regionstyrelsen, regionens
namnder och forvaltningar, regionens revisorer samt andra organ med
sjalvstandig stéllning. Foreskrifterna ska darfor dven tillimpas av Region
Stockholms aktiebolag, ekonomiska foreningar och stiftelser (i de fall
Region Stockholm kan anses utova ett rattsligt bestimmande inflytande
enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 2 kap 3 § samt
arkivlagen (1990:782) 2 §).

Det ar regionfullméktige som beslutar om foreskrifter for regionens
informations- och arkivhantering i enlighet med arkivlagens bestimmelser.

Forslag
Forslaget till nya foreskrifter for informationshantering och arkivinom

Region Stockholm bifogas i sin helhet.

Foljande forandringar i regelverket bor uppmarksammas:
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En bestimmelse om arkivansvar for regiongemensamma digitala in-
formationssystem har tillkommit. For att anses vara
regiongemensamt ska minst tvd myndigheter i Region Stockholm
anvanda ett system gemensamt. Det giller alltsa inte nar flera
myndigheter anvander samma system, men olika installationer, d&
lagras respektive myndighets information pa olika hall.
Arkivmyndigheten ges i foreskrifterna ratt att besluta vilken av
myndigheterna som har arkivansvar for det regiongemensamma
systemet och den behandling av informationen som sker i det
digitala informationssystemet.

Foreskrifterna innehéller nu en bestimmelse om att Region
Stockholms arkivmyndighet kan besluta om ytterligare atgarder om
foreldgganden efter tillsyn inte atgérdas.

Regionarkivet ges mojlighet att ta ut avgifter for vissa av sina
tjanster for arkivering.

De nya foreskrifterna for informationshantering och arkiv inom Region
Stockholm foreslas gilla fran och med den 1 januari 2020. I samband med
det foreslas aven att Stockholms lans landstings dokument- och
arkivreglemente, LS 0806-0638, samt Tillampningsforeskrifter till
Dokument- och arkivreglemente for Stockholms lians landsting, LA 2010-
6029, upphor att gilla.

2(2)
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Kulturférvaltningen FORESKRIFT
Regionarkivet INFORMATIONSHANTERING Diarienummer:
2019-03-08 KN 2018/1243
LA 2019-0018
Foreskrifter for

informationshantering och arkiv

Galler for Region Stockholm
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Inledning

Kulturndmnden &ar arkivmyndighet for Region Stockholm och regionarkivet ar
arkivmyndighetens verkstillande organ.

Foreskrifter for informationshantering och arkiv ar beslutad av
regionfullmiktige och innehéller bestaimmelser for hur arkivlagen (1990:782)
och arkivférordningen (1991:446) ska tillimpas i Region Stockholm.

Foreskrifterna galler tillsvidare och ersatter Dokument- och arkivreglemente
for Stockholms ldns landsting (LS 0806-0638) samt Foreskrift nr. 1, version 1,
Tillaimpningsforeskrifter till Dokument- och arkivreglemente for Stockholms
ldns landsting (LA 2010-6029).

For definition av begrepp, se ordlista pa regionarkivets webbplats.

Syfte och avgrinsning

Syftet med foreskrifterna ar dels att ge regionens myndigheter forutsattningar
for att bedriva en lagenlig, effektiv och Andamalsenlig hantering av sina
handlingar/sin information och sina arkiv, dels att beskriva
arkivmyndighetens och regionarkivets funktion och uppdrag.

Foreskrifterna géller for hantering av handlingar/information och arkiv inom
Region Stockholm. Foreskrifterna giller utdver dvriga tillimpliga regler sdsom
de bestammelser som finns foreskrivna i tryckfrihetsforordningen (1949:105),
offentlighets- och sekretesslagen (2009:105), arkivlagen, kommunallagen
(2017:725), forvaltningslagen 2017:900), dataskyddsforordningen och lag om
Overlimnande av allméinna handlingar {or férvaring (2015:602).

1 Kap. Ansvar och tillampning

1 § Arkivimyndighet

Arkivmyndigheten ska tillse att myndigheterna inom Region Stockholm fullgor
sina skyldigheter enligt arkivlagen och dessa foreskrifter.!

Regionarkivet ar arkivmyndighetens verkstallande organ. Detta innebar att
regionarkivet ansvarar for styrningen och for tillsynen 6ver arkiv- och
informationshanteringen? hos regionens myndigheter.

1 Arkivlagen 7 § och 8 §
2Se1kap 4§
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Regionarkivet har dven i uppdrag att 1angtidslagra, varda, tillgangliggora och
tillhandahalla de arkiv fran regionens myndigheter som ska bevaras for
framtiden.

Regionarkivet far ta ut ersiattning for kostnader fran regionens myndigheter.

2 § Tillampning

Foreskrifterna géller for regionfullméiktige och alla myndigheter inom Region
Stockholm.

Med myndighet avses hir regionstyrelsen, regionens nimnder och
forvaltningar, regionens revisorer samt andra organ med sjalvstandig
stiallning. Foreskrifterna ska darfor dven tillampas av Region Stockholms
aktiebolag, ekonomiska foreningar och stiftelser.3 Bestimmelser om
tillimpning finns i de generella d4gardirektiven for region Stockholms bolag.

Arkivmyndigheten utfiardar riktlinjer, anvisningar och instruktioner gillande
informationshantering och arkiv med stod i denna foreskrift. 4

I de fall en myndighet underléter att vidta de atgarder som arkivimyndigheten
forelagt dem vid tillsyn, informeras myndighetens styrelse/ndmnd samt
regionens revisorer. Arkivmyndigheten kan dven besluta om vidare atgarder i
vissa fall.

3 § Vad ar arkiv?

En myndighets arkiv bildas av de allmdnna handlingar som uppstér i dess
verksamhet. Myndighetens arkiv bestar dven av de handlingar/den information
som avses 1 tryckfrihetsforordningens 2 kap. 9 § och som tas om hand for
arkivering.

Arkiven ar en del av det nationella kulturarvet och ska bevaras, hallas ordnade
och vardas sa att de tillgodoser allmanhetens ratt att ta del av allmanna
:handlingar, behovet av handlingar/information for rattskipning och
forvaltning samt forskningens behov.

31 de fall Region Stockholm kan anses uttva ett rattsligt bestimmande inflytande,
over aktiebolag, ekonomiska féreningar och stiftelser, enligt offentlighets- och
sekretesslagen 2 kap 3 § samt arkivlagen 2 §

4 Arkivmyndighetens anvisningar finns att hitta pd Region Stockholms intranit samt
pa regionarkivets webbplats
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4 § Vad ar informationshantering?

Informationshantering ar att samla in, organisera, redovisa, tillhandahalla och
lagra handlingar/information sé att den kan anvindas pa ett iandamalsenligt
och kontrollerat sitt.> Begreppet informationshantering omfattar den
administrativa hanteringen av allmanna handlingar fran det att de upprattas
eller kommer in till Region Stockholm och till dess att de slutarkiveras hos
regionarkivet.

5 § Ansvar for informationshantering och arkiv

Varje myndighet ansvarar for varden av sitt/sina arkiv och sina handlingar/sin
information enligt arkivlagens 4 §. Ansvaret innefattar dven alla kostnader for
hantering av handlingar/information och arkivering.

Avseende regiongemensamma digitala informationssystem, beslutar
arkivmyndigheten om arkivansvar for systemet och den behandling av
handlingarna/informationen som sker i systemet. Varje myndighet som
anvander regiongemensamma digitala informationssystem ager och ansvarar
for sina egna handlingar/information.

For att kunna leva upp till arkivansvaret ska myndigheterna ha en
arkivorganisation bestdende av en arkivansvarig och minst en arkivredogorare.

2 Kap. Bestammelser om informationshantering och
arkiv

1 § Samrad

Ett samrad ar ett av myndigheten fattat beslut som kan tillampas efter att
arkivmyndigheten tillstyrkt beslutet. Myndigheterna ska samrada med
arkivmyndigheten vid fragor rorande samtliga omraden som omfattas av
foreskrifterna. Samrad ska alltid ske nar en myndighet planerar att:

e forandra administrativa rutiner avseende informationshantering och
arkiv

e gora forandringar i organisationen som innebéar patagliga forandringar
av informationshanteringen och arkivet

e fora over hela eller delar av verksamheten till annan huvudman eller
dndra verksamhetens driftsform

o fatta myndighetsspecifika beslut om gallring av allmanna handlingar

5 Informationshantering omfattar hur allmanna handlingar skapas, registreras,
struktureras, forvaras, bevaras, gallras, klassificeras, redovisas, 6verfors, migreras,
konverteras, 6verlamnas, virdas och tillhandahélls



:JJ t Region Stockholm 6 (8)

FORESKRIFT
INFORMATIONSHANTERING Diarienummer:
2019-03-08 KN 2018/1243

LA 2019-0018

e upphandla, infora, byta eller avveckla informationssystem

e ldna ut eller 6verlamna handlingar/information till andra myndigheter
e Dbygga, bygga om eller hyra en arkivlokal

e forandra/byta lagringssatt vad giller handlingar/information och arkiv

2 § Informationsredovisning

Varje myndighet ska organisera och redovisa sina handlingar/sin information
och sitt arkiv i en informationsredovisning (tidigare arkivredovisning), enligt
regionarkivets anvisningar. Informationsredovisningen ska héllas uppdaterad.

3 § Lisbarhet och bestindighet

Handlingar/information som ska bevaras ska framstéllas med metoder och
material som sikerstiller handlingarna/informationens mojlighet att
arkiveras.® Handlingar/information ska vara lasbar, sokbar och bestindig.

Aven gallringsbara handlingar/information ska vara lisbara och sékbara fram
till tidpunkten for gallring.

4 § Forvaring och placering

Handlingar/information, oavsett lagringsmedium, ska férvaras och placeras sa
att de ar skyddade mot fysisk skada sa som fukt, brand och annan forstorelse
samt obehorig atkomst. Tillgdngen till regionens handlingar/information styrs
dessutom av regionens informationssikerhetsbestimmelser.7

5 § Avgriansning

Handlingar/information som inte ar allmanna och som inte tillhor arkivet, ska
avskiljas fran arkivhandlingarna/arkivinformationen.

Forvarar myndigheten flera olika arkiv ska myndigheten se till att de olika
arkiven halls avskilda fran varandra.

6 § Registrering av allménna handlingar

Allménna handlingar ska registreras s snart de kommit in till eller upprattats
hos myndigheten.® Ett undantag géller for handlingar/information som inte
omfattas av sekretess om de hélls ordnade sé att det utan svarighet kan
faststéllas om de har kommit in till, eller uppréttats, hos myndigheten.

¢ Arkivmyndighetens anvisningar finns att hitta pd Region Stockholms intranit samt
pa regionarkivets webbplats

7 ”Riktlinjer for informationssikerhet inom Stockholms léns landsting”, LS 1112-1733,
LS 2016-0646 samt LS 2018-0652 (beslutad av fullméktige och har reviderats samt
justerats av styrelsen respektive landstingsdirektoren)

8 Offentlighets- och sekretesslagen kap. 5
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7 § Gallring av allmédnna handlingar

Arkivlagens huvudregel ar att allmanna handlingar ska bevaras. Varje
myndighet kan dock i samrad med arkivmyndigheten besluta om gallring av
handlingar/information och arkiv i sin verksamhet, om inget annat foljer av
lag eller forordning.

Arkivmyndigheten far besluta om gallring i de fall likartade informations-
/handlingstyper forekommer hos flera myndigheter. Arkivmyndigheten far
aven besluta om gallring av handlingar/information i digitala
informationssystem som anvéinds av flera myndigheter.

Gallringen far ske tidigast nér gallringsfristen 16pt ut, men ska vara utférd
senast vid dverldmnande till regionarkivet for slutarkivering. Gallring som
foreskrivs 1 lag ska ske utan onddigt drojsmal.

8 § Utlan av allménna handlingar

Utlan innebar att en myndighet 6verlater hanteringen av
handlingar/information till en annan myndighet eller till en privat aktor,
enligt avtal, under en viss tid.°

Utlan av allmdnna handlingar, handlingar/information och arkiv far endast
ske efter samrad och tillstyrkan fran arkivmyndigheten. Om det ar till en

privat aktor beslutas det av regionfullméktige.'° Utlan far endast ske om det
inte foreligger risk att handlingarna/informationen skadas eller férkommer.

9 § Overliimnande av allmiinna handlingar

Med ett 6verlamnande menas att beslutanderatten och det juridiska ansvaret
for arkivet overgar till arkivmyndigheten, eller annan 6vertagande
myndighet.! Ett 6verlaimnande inom Region Stockholm kan ske om:

e Myndigheten efter att ha gjort en 6verenskommelse med regionarkivet
far 6verlamna (leverera) hela eller delar av sitt arkiv till regionarkivet

e Myndigheten efter att ha gjort en 6verenskommelse med regionarkivet
far 6verlamna en foregangares arkiv till regionarkivet

e Regionarkivet har fattat ett ensidigt beslut om att 6verta
handlingar/information fran en myndighet som star under dess tillsyn

e En verksamhet overgar fran en myndighet till en annan myndighet
inom Region Stockholm. Ett 6verlaimnande av allmdnna
handlingar/information kan da ske efter samrad med och tillstyrkan
fran arkivmyndigheten

9 Tryckfrihetsférordningen 2 kap 17 §
10 Lag om 6verlimnande av allmdnna handlingar for forvaring 16 §
1 Arkivlagen 9 §
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¢ En myndighet inom Region Stockholm upphor utan att dess
verksambhet fors over till ndgon annan myndighet inom regionen. Ett
overlamnande till arkivmyndigheten ska da ske inom tre manader om
inte regionfullmaiktige beslutat nagot annat

e Region Stockholm kan dven ldamna 6ver allminna
handlingar/information och arkiv till en myndighet utanfoér regionen.
Det sker genom ett si kallat avhandande och beslutas av
regionfullmaktige

Allméanna handlingar far aldrig lamnas till en privat aktor annat 4n som ett
tidsbegransat 1an (se 2 kap 8 §).

3 Kap. Beslutanderitt och delegation

Arkivmyndigheten kan delegera viss beslutanderitt till chefen for
regionarkivet och till chefen for tillsynsverksamheten vid regionarkivet, som
da agerar i arkivmyndighetens stille. Beslutanderitt som kan delegeras giller:

e Att lamna foreldgganden i samband med inspektion av
informationshanteringen, registreringen av allménna handlingar och
arkivvarden

e Utfiardande av styrande och stodjande dokument for
informationshanteringen, registreringen av allménna handlingar och
arkivvarden

o Tillstyrkan eller avslag av begiaran/framstéllan vid samrad gillande
informationshanteringen, registreringen av allménna handlingar och
arkivvarden

o Overtagande av handlingar/information frin en myndighet inom
Region Stockholm enligt ensidigt beslut av arkivmyndigheten

Aktuell delegation framgar av arkivmyndighetens vid var tid gillande

delegationsordning.



	TJUT - Nya föreskrifter om informationshantering och arkiv(1602693) (0)_TMP
	Ärendebeskrivning
	Beslutsunderlag
	Förslag till beslut
	Förslag och motivering
	Sammanfattning
	Bakgrund
	Överväganden och motivering
	Ekonomiska konsekvenser
	Riskbedömning
	Konsekvenser för miljön
	Sociala konsekvenser



	Bilaga 1 - Yttrande nya föreskrifter om infohantering och arkiv
	5 Bilaga 2 remiss nytt arkivreglemente
	Remissbrev - Nya föreskrift för informationshantering och arkiv inom Region Stockholm(1549312) (0).pdf(1580906)
	Nya föreskrifter för informationshantering och arkiv inom Region Stockholm

	Remiss PM - Nya föreskrifter för informationshantering och arkiv inom Region Stockholm(1549320) (0).pdf(1580907) (0)_TMP
	Föreskrifter för informationshantering och arkiv.pdf(1580908) (0)_TMP
	informationshantering och arkiv
	Inledning
	Syfte och avgränsning
	1 Kap. Ansvar och tillämpning
	1 § Arkivmyndighet
	2 § Tillämpning
	3 § Vad är arkiv?
	4 § Vad är informationshantering?
	5 § Ansvar för informationshantering och arkiv

	2 Kap. Bestämmelser om informationshantering och arkiv
	1 § Samråd
	2 § Informationsredovisning
	3 § Läsbarhet och beständighet
	4 § Förvaring och placering
	5 § Avgränsning
	6 § Registrering av allmänna handlingar
	7 § Gallring av allmänna handlingar
	8 § Utlån av allmänna handlingar
	9 § Överlämnande av allmänna handlingar

	3 Kap. Beslutanderätt och delegation





