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Delegationsbestammelser for Patientnamnden

Delegering innebar verlatande av beslutanderatt. Delegaten intrader i
namndens stélle.

Patientnamnden far genom delegering 6verfora sjalvstandig beslutanderatt
enligt sjatte kapitel 39 och 40 8§ samt sjunde kapitel 6 och 8 8§
(2017:725) kommunallagen*.

Namnden avgor vilken beslutanderatt som ska delegeras till némndens
ordférande och / eller férvaltningschefen.

Delegerad beslutanderéatt far endast delegeras vidare av namndens
ordférande eller forvaltningschefen nar det galler forvaltningens
verksamhetsomrade.

Beslut som fattas med stéd av delegation ska anmalas till nAmnden.

Attest- och utanordningsinstruktion
Attest

Definition

Med attest menas skriftligt intyg, bitvis eller godk&nnande, tex av en
faktura. Med attestera menas intyga riktigheten av; godkannatill
utbetalning.

Omfattning

Attestinstruktionen omfattar samtliga bokforingsunderlag som géller
kontoret. Med bokfdringsunderlag avses samtliga underlag som ger upphov
till kontering (t ex leverantérsfaktura, intaktsfaktura, kreditfaktura,
bokforingsorder, inbetalning och utbetalning).

Utseende av attestant

Patientnamnden utser attestanter.

*Fram till 31 december 2017 géller bestammelsernai sjatte kapitel 33-3888 i
(1991:90) kommunallagen.
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Regler

Attest far ej goras av person i beroendestallning. Attest av
forvaltningschefens kostnader gérs av namndens ordférande.

Bokforingsunderlag som berdr den egna personen far ej attesteras av
densamme.

Attest far ej goras av samma person som via datamedia har slutregistrerat
intaktsfaktura, kreditfaktura, inbetalning o d. Attestanten ska attestera med
datasignatur (kod och lésenord)

Pa bokforingsunderlaget skall texten "Attest” framga. Konto, kostnadsstalle
och ev. projekt-/beslutsnummer skall noteras pa bokfoéringsunderlaget.

Attestantens ansvar
Attestanten ar ansvarig for att

- fakturan dverensstimmer med beslut e dyl.

- varan/tjansten har mottagits och ar i fullgott skick

- priset 6verensstammer med inganget avtal eller verenskommelse

- angivna belopp ar korrekt beraknade

- ratt belopp har influtit och redovisats

- korrekt kostnadsstélle, konto, projekt har angivits
Attestanten kan overlata till medarbetare att utfora nagot/nagraav
ovanstaende moment, men attestanten ansvarar med sin kod och sitt
I6senord att momenten &r utforda.

Utanordning

Utanordning innebar ett slutligt godkdnnande av att betalningsunderlaget
ar behandlat i foreskriven ordning, innan utbetalning gérs. Namnden utser
utanordnare med befogenhet att pA namndens vagnar beordra utbetalning.
Utanordning far ej goras av person som:

- sjalv ska erhalla betalning via utanordningen

- har attesterat faktura/motsvarande som ingar i utanordningen

D v sutanordnare, attestant eller mottagare far aldrig vara samma

person. Det maste alltid vara minst tva personer som har varit involverade i
den maskinella utanordningskedjan, slutregistreraren och utanordnaren.
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En utbetalning ska alltid godkannas av tva personer, attestanten och utan-
ordnaren.

Utanordnaren ansvarar for att:

- behorig person har attesterat faktura/motsvarande

- behdrig person har slutregistretrat faktura/motsvarande

- av forvaltningschefen faststallda rutiner for utbetalning foljs.
Utanordnaren har skyldighet att stoppa en betalning om det ar uppenbart
att utgiften inte avser landstingets verksamhet eller inte ska betalas med
landstigets medel. Vid tveksamma fall aligger det utanordnaren att for

utanordning forvissa sig om att utbetalning av landstingets medel ska
goras.

Dokumentation

Beslut som fattas med stdd av delegation samt attest- och utanordningsratt
ska goras skriftligt. Anmaélan till nAmnden ska innehalla uppgift om:

- Namn pa delegaten
- Beskrivning av delegation / attestratten /utanordningen

- Tidsperiod som kan vara tillsvidare eller bestamd till viss tidsperiod.
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Delegationsbestammelser

Patientnamnden uppdrar foljande:

PaN A1711-0019552

Beslut

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

tjansteuppdrag m. m. for forvalt-
ningschefen samt
vikariatsforordnande for denne.

bitr. namndordforande

Besluta i enskilt &rende som till Namndens ordférande Far delegerastill Till nAmnden
foljd av sin bradskande natur inte bitr. né&mndordférande
kan anstd namndsammantrade.
Utdva ndmndens vardskap Namndens ordférande Far delegerastill Till nAmnden
bitr. nd&mndordférande och
forvaltningschefen
Besluta om semester, tjanstledighet, | Namndens ordférande Far delegerastill Till nédmnden
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Patientarenden

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Atgardi enskilda patientarenden

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och handlaggare

Till ndmnden

Stoédpersons- verksam-

heten

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Forordna stbdpersoner till patienter
som vardas enligt psykiatrisk
tvangsvard eller rattspsykiatrisk
tvangsvard eller isoleras enligt
smittskyddslagen.

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
stodpersonssamordnaren

Till nAmnden

Faststéllelse av tillaggsarvoden
utdver generelltarvode samt i
sarskilda fall annan ersattning till
stodpersoner

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Stbdpersonssamordnaren

Till nAmnden

Administration

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Organisatoriska och
administrativa fragor sasom
exempelvis

arbetsorganisationer och

avtal avseende service och tjanster

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till nAmnden

Besluti drenden rorande
framstéallningar om utlémnande av
sekretessbelagda handlingar

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen eller
Forvaltningsjuristen

Till ndAmnden
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Miljéarbete

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Leda och bedriva miljéarbete
genom att folja gallande lagar och
forordningar samt landstingets
miljopolitiska program

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Miljésamordnaren

Till namnden

Utse miljosamordnare

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Miljoarbetet ska bedrivas med hjalp
av miljoledningssystem. Detta ska fa
nodvandigt stod for att fungera och
underhallas.

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Miljosamordnaren

Till ndmnden

Se till att miljéfragorna kontinuer-
ligt tas upp pa APT och att persona-
len far erforderlig information och
utbildning i miljofragor

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Miljosamordnaren

Till nAmnden

Se till att miljopaverkan beaktas
vid inkdp/ upphandling av varor
och tjanster.

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Miljdsamordnaren

Till neémnden

Budgetekonomisk forvaltning

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Ansvar att besluta om
direktupphandlingar

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till ndAmnden

Rapportera om
upphandlingsskadeavgifter, begaran
av ogiltighet av avtal samt begéaran

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till namnden
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av skadestand enligt
landstingsdirektérens beslut
LDR 7124

Representationskostnader éver
30 000 kr

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Minnesgavor som overstiger vardet
om 2000 kr - 5000 kronor inkl.
moms

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Intern representation i form av
klart angivet evenemang som
overstiger 40 000 kr

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Sluta hyreskontrakt samt fullfolja de
skyldigheter som medfdljer ett hy-
reskontrakt

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till ndmnden

Attest- och utanordningsratt

Beslutsratten delegeras
till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Attest- och utanordningsratt for pa-
tientndmnden (050) Beloppsgrans
800 000 kr

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till nAmnden

Attest- och utanordningsratt for
Ledning- och fortroendevalda (030)
Beloppsgrans 100 000 kr

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
namndsekreterare

Till nAmnden

Attest- och utanordningsratt for
Stodpersoner (070)

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
Stbdpersonssamordnare

Till ndmnden
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Beloppsgrans 100 000 kr

Attest- och utanordningsratt for
Datakostnader ( 060)

Beloppsgrans 100 000 kr

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
I nformationssékerhetssamordnare

Till ndmnden

Personaladministration

Beslutsratten delegeras

till

Delegationsbeslut

Aterrapportering

Tillsattning , entledigande eller
forflyttning av tjansteman

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Loner, anstallningsvillkor enligt
gallande lagar, avtal och
anvisningar samt meddelanden av
landstingsstyrelsen

Forvaltningschefen

Far inte delegeras

Till nAmnden

Semester, tjanstledigheter och
motsvarande for de anstallda

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till ndmnden

Studieresor, planeringsdagar,
kompetensutveckling och uppdrag i
tjansten for de anstallda

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen

Till nAmnden

I nformationssakerhet

Beslutsratten delegeras

till

Delegeringsbeslut

Aterrapportering

Att systematiskt leda och bedriva
arbete med hjalp av ledningssystem
kring

Informationssékerhet. Géllande
lagar och férordningar ska beaktas

Forvaltningschefen

Far delegerastill
Utvecklingschefen och
informationssakerhetssamordnare

Till nAmnden
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Att sékerstélla hantering av kédnsliga | Forvaltningschefen Far delegerastill Till nédmnden
personuppgifter. Utvecklingschefen och
Gallande lagar och férordningar Personuppgifts- /
ska foljas. Dataskyddsombudet
Ovrigt

Forvaltningschefen far dverlata at annan anstallde inom Patientnamndens forvaltning att besluta i ovan staenden arenden.
Sadana beslut ska anmalas till nAmnden. I informationen till nAmnden ska framga vilka anstéllda som fatt vidaredelegering
och vad delegationen innebar.

Framtagen rutin géallande anmalan av delegationsbeslut ska foljas.
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