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Attestordning

1. Syfte

Attestordningen reglerar ansvar och befogenheter enligt Region Stockholms ekonomihandbok och
forvaltningens delegationsordning. Syftet ar att sakerstalla korrekt hantering, god intern kontroll
och tydlig ansvarsfordelning.

2. Omfattning

Attestordningen omfattar forvaltningens ekonomiska transaktioner och ataganden, bland annat
leverantorsfakturor, utlagg, bokforingsorder och utanordning. Loneutbetalningar hanteras enligt
Region Stockholms centrala loneprocess och forvaltningens sarskilda kontrollrutiner for l6n och
arvode. Attestratten galler inom angivet ansvarsomrade och inom ramen for fattade beslut,
faststalld budget samt gallande delegationsordning och 6vriga styrande dokument.

3. Grundprinciper

- Minst tva personer ska vara involverade i kontrollen av en ekonomisk transaktion.

- Ingen far attestera egna kostnader, alltid 6verordnad som attesterar, enligt farfarsprincipen*.
- Attest ska ske fore utbetalning och dokumenteras i ekonomisystemet.

- Kontroller ska vara sparbara och bygga pa god intern kontroll.

4. Attesttyper

Godkannande och sakgranskning: kontroll av leverans, pris och kontering.

Beslutsattest: godkannande utifran budget och &ndamalsenlighet.

5. Loneutbetalningar

Loneutbetalningar hanteras enligt Region Stockholms centrala loneprocess. Fardig lonefil
signeras av sarskilt utsedd person enligt attestforteckningen. Personalansvariga chefer ansvarar
for att ta del av listan i Heromas arkiv.

6. Behorighetskontroller (Raindance och HR-system)

- Behdrigheter ska vara aktuella, funktionsbaserade och dokumenterade.

- Férandringar ska beslutas och féljas upp regelbundet.

- Otillboérliga kombinationer av behorigheter far inte forekomma.

7. Intern kontroll

- Ingen far ensam hantera hela transaktionskedjan.

- Stickprovskontroller ska genomforas och dokumenteras.

- Attestforteckningen ska uppdateras minst arligen och vid foréandringar.

8. Ikrafttradande

Attestordningen galler frdn och med 2026-09-17 efter beslut av forvaltningschefen enligt gallande
delegationsordning.

* Farfarsprincipen innebar att en kostnad som avser eller direkt berdr en attestant inte far
attesteras av denne sjalv. Attesten ska i stallet goras av 6verordnad chef. Om kostnaden avser den
narmaste chef som normalt skulle attestera, ska den lyftas ytterligare en niva i organisationen.
Syftet ar att sdkerstalla oberoende kontroll och motverka jav eller intressekonflikter.
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Attestforteckning - Patienthamndens forvaltning

Vid ordinarie attestants franvaro ska fakturan cirkuleras till angiven erséttare som har attestratt for samtliga kostnadsstallen inom PAN, med
undantag for egna kostnader.

Omrade

Organisation

Ansvar/KST

Attestant/behorig
funktion

Forvaltningschef

Ersattare

Bitradande
forvaltningschef/enhetschef
Maja Wessel (837P)

Kommentar

Samtliga kostnader utom
egna. Egna kostnader

Kostnader PAN | PAN Samtliga KST Pia Bornevi (9977) Utvecklingsledare attesteras av 6verordnad
Gisela Rosenquist (2F2)) niva i enlighet med "farfars
principen”
Fdrvaltningsjurist
Mathias Wallin (F2XJ)
Bitradande firdiga tonelsta/lonett
Lonekostnader PAN Samtliga KST Utvecklingsledare forvaltningschef/enhetschef Underlag lamnas av )
PAN Gisela Rosenquist (2F2J)) | Maja Wessel (837P)

respektive personalansvarig
chef.

Utanordning

Serviceforvaltningen

Samtliga KST

Behoriga utanordnare,
se bilaga 1

Enligt bilaga 1

Kontroll och godkédnnande
av utbetalning efter
genomford beslutsattest.

Attest av
bokféringsorde

; Servicefdrvaltningen

Samtliga KST

Behoriga attestanter, se
bilaga 1

Enligt bilaga 1

Den som uppréattar eller
registrerar en

bokforingsorder far inte
attestera samma order.
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Granskning och godkannande - sakgranskning

Omrade

Ansvar/KST

Granska/godkanna -

sakgranska

Ersattare

Kommentar

Administrator

Leverantorsfakturor . Controller s Kontering och
Raindance PAN Samtliga KST Charlotta Ottenstedt (BCDF) Birgitta Johansson (B8FX) godkannande
Léneunderlag Karnverksamhet Lonehandlaggare Lonehandlaggare .
personal PAN 050 Birgitta Johansson (B8FX) Catharina Barreus (35TC) Granskning
. Namnd Lonehandlaggare Lonehandlaggare .
Némndarvode PAN 030 Birgitta Johansson (B8FX) Catharina Barreus (35TC) Granskning
Lénehandlaggare
Arvodesunderlag Stodpersonsverksam Birgitta Johansson (B8FX) Granskning och
och PAN het Controller odkénnande
kostnadsersattnin 070 Stodpersonshandlaggare Charlotta Ottenstedt (BCDF) g stem: CMC-Motion
g Isabella Canow (DZKD) ystem:
Soren Heshmati (JCTZ)
Arvode till
representanter for PAN 050 Lonehandlaggare Lonehandlaggare Granskning

pensionérsorganisa
tionerna

Birgitta Johansson (B8FX)

Catharina Barreus (35TC)
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Bilaga 1 - Utanordnare och attestratt for bokforingsorder inom Serviceforvaltningen

Bilagan ingar i Patientndmndens forvaltnings attestforteckning och anger behériga medarbetare inom Serviceférvaltningen. Férteckningen ska hallas
aktuell; X markerar tilldelad behorighet.

Medarbetare Utanordning b:l::::i:::tc:fl'zl;er
Belma Mulisic (1MXF) X
Elena Hamad (DDSW) X X
Kazem Rahimi (DF62) X X
Mikael Zander (1G78) X X
Asa Lillstrom Fagerlund (1MPV) X X
Cathrin Isaksson (5C55) X X
Susanna Berg (GPC2) X X
Azade Pourjam (GN74) X X
Carina Hedberg (1N4F) X X
Sofia Rydheim (HW9X) X X
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