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REGLEMENTE FéR__KARLSTADS-__
HAMMARO OVERFORMYNDARNANMND

Karlstads och Hammaré kommuner samverkar sedan 1 januari 2003 kring
overformyndarverksamhet i en gemensam namnd kallad Karlstads-Hammaro
overformyndarnamnd.

Karlstads kommun ar virdkommun och den gemensamma namnden ingar i
Karlstads kommuns organisation.

Utover vad som foljer av lag géller detta reglemente och ett samverkansavtal som
kommunerna ingatt for samverkan.

Genom det har reglementet tydliggors vilka uppgifter i kommunen som ndmnden ska
ansvara for. Har framgar ocksa vilka arbetsformer som galler for namndens uppdrag.

NAMNDENS ALLMANNA UPPGIFTER

Under nimndens allménna uppgifter framgér de olika uppgifter som dr gemensamma for alla
ndmnder i kommunen men dér respektive nimnd &r ansvarig for verksamheten inom det egna
ansvarsomradet.

Uppdrag och verksamhet

1§  Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan forfattning.
Néamnden ska ocksa folja det som kommunernas fullméktige genom det hér reglementet eller, i
samband med budget eller sérskilt beslut har bestimt att nimnden ska fullgéra. Namnden ska
dven folja det som kommunstyrelsen med stod av utokade befogenheter fran
kommunfullméiktige kan ha beslutat rérande ndmndens verksamhet. Namnden ska se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméiktige har bestdmt,
sdkerstilla att ekonomisk, social och miljomassig hallbarhet beaktas samt i 6vrigt folja de
uppdrag och riktlinjer som ges.
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Organisation inom verksamhetsomradet

2§  Niamnden ansvarar for att organisationen ar tydlig och dndamélsenlig med hénsyn tagen till
fullmiktiges faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Koncernuppdrag

3§  Néamnden har ett uppdrag fér kommunkoncernen, koncernuppdraget. Med kommunkoncernen
menas kommunen och dess bolagskoncern. Koncernuppdraget innebér att verksamheten ska
bedrivas med ett helhetsperspektiv 6ver hela kommunkoncernens verksamhet och med
forstaelse for andra verksamheter inom kommunkoncernen. Vid ekonomiska avvégningar och
bedomningar ska hinsyn tas till paverkan for hela kommunkoncernens budget och paverkan
for kommuninvénare.

Demokratiuppdrag

4§  Namnden har ett demokratiuppdrag. Demokratiuppdraget innebér att nimnden ansvarar for att
aktivt arbeta med att skapa forutséttningar for demokratisk delaktighet och inflytande for
invénare. Barn och ungas mojligheter att delta ska sérskilt beaktas. Uppdraget ar ett led i
arbetet med att stérka tilliten till den demokratiska processen, sékerstilla engagemanget hos
kommuninvénare och stirka det demokratiska samtalet.

Information och samrad

5§  Kommunstyrelsen, 6vriga nimnder och kommunalrad ska i mojligaste mén fa den information
och det underlag de behover i sin verksamhet fran ndmnden. Ritten till information och
underlag géller inte for uppgifter som omfattas av sekretess.

Néamnden ska samrada med kommunstyrelsen eller de 6vriga nimnder som berors nér deras
verksamhet och drenden berdr annan ndmnds verksamhet i Karlstads kommun. Samrad bor
dven ske med andra myndigheter, foreningar och organisationer nér dessa ar sarskilt berorda.

Néamnden beslutar sjalv om formerna for samradet om inget sirskilt finns reglerat.

Personalansvar

6§  Namnden har inget personalansvar inom sitt verksamhetsomrade utan kommunstyrelsen ar
anstéllningsmyndighet for den personal som bitrdder ndmnden i dess uppdrag.
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Personuppgiftsansvar

7§  Namnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
nimndens verksamhet. Nimnden &r ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som anges i nimndens
registerforteckning enligt artikel 30 i den allmédnna dataskyddsforordningen (EU 2016/679).

Némnden ska utse dataskyddsombud.

Ansvar for informationshantering och informationssakerhet

8§  Niamnden ar ytterst ansvarig for den information som uppstar och hanteras i dess verksamhet.
Némnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pé det sétt som framgér av
kommunens arkivreglemente.

Némnden ar ocksé ansvarig for informationssdkerheten inom sitt verksamhetsomrade. Arbetet
med informationssékerhet ska bedrivas systematiskt enligt géllande forfattningar och enligt
sdrskilt beslut i kommunfullméktige eller kommunstyrelsen och med beaktande av ett
helhetsperspektiv for kommunkoncernen.

Ansvar for krisberedskap och civilt forsvar

9§  Néamnden &r inom sitt verksamhetsomrade ansvarig for att utifran ansvarsprincipen,
likhetsprincipen och néirhetsprincipen kunna upprétthalla samhallsviktig verksamhet under
fredstida kriser och hojd beredskap.

Ansvar for ekonomisk, miljémassig och social hallbarhet

10§ Némnden dr inom sitt verksamhetsomrade ansvarig for att bedriva verksamheten med
beaktande av ekonomisk, miljoméssig och social hallbarhet. Det innebér bland annat ett ansvar
for att sikerstilla en langsiktigt stabil ekonomi genom effektiv resursanvéndning, att bidra till
att minska den negativa paverkan pa klimat och ekosystem samt att bidra till att skapa
jamlikhet, trygghet och goda livsvillkor fér méanniskor.

Ansvar for att folja upp och rapportera ekonomi och verksamhet

11§ Utdver vad som foljer av lag ska nimnden se till att verksamheten bedrivs i enlighet med detta
reglemente och samverkansavtalet.

Néamnden ska f6lja upp sin verksamhet 16pande. Namnden ska rapportera till fullméktige i
Karlstads kommun hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen ar under
budgetaret. Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar. Rapporteringens omfattning och frekvens styrs av kommunstyrelsen eller
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kommunfullméktige genom sérskilda beslut eller riktlinjer.

Néamnden ska vidare som underlag till kommunens samlade arsredovisning till
kommunstyrelsen ldmna verksamhetsuppfoljning och jaimforelser mellan budget och utfall
enligt anvisningar som kommunstyrelsen utfardar.

Namnden ska ocksé fullgéra rapporteringsskyldighet som &lagts ndmnden enligt speciallag
eller efter sérskilt beslut i kommunfullméaktige eller kommunstyrelsen. Samtliga rapporter ska
skickas till Karlstads kommun och Hammar6 kommun samtidigt och vid samma tillfdlle.

Processhehérighet och ratt att inga 6verenskommelser

12§ Néamnden far sjélv eller genom ombud féra kommunernas talan i alla mél och drenden inom
sitt verksamhetsomrade.

Némnden har i sdédana mal och drenden rétt att for kommunernas rékning triffa
Overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta avtal.
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NAMNDENS SARSKILDA UPPGIFTER

Under ndmndens sérskilda uppgifter framgar de olika uppgifter som kommunfullméktige tilldelat
ndmnden ett specifikt ansvar for.

Namndens stéallning

13§ Néamnden fattar beslut i Karlstads kommun och ingér avtal for Karlstads kommuns rakning.
Karlstads kommun ansvarar darfor for att hantera och svara for civilrittsliga krav som en
utomstéende part kan komma att framstélla pa grund av avtal som ndmnden ingétt.

Karlstads kommun har regressritt mot Hammar6 kommun till f61jd av eventuella civilréttsliga
krav som riktats mot Karlstads kommun enligt stycke ett ovan.

Den gemensamma ndmnden &r part vid laglighetsprovning och en enskilds motpart vid

forvaltningsbesvir.

Namndens ansvar

14§ Néamnden ansvarar for foljande omréden i den kommunala verksamheten:

e Fullgor Karlstads och Hammar6 kommuns uppgifter inom éverformyndarverksamheten i
enlighet med 9 kapitlet 21 § kommunallagen (2017:725).

e Verksamheten innefattar kommunernas uppdrag enligt fordldrabalken (1949:381),
formynderskapsforordningen (1995:379), lagen (2025:429) om god man for
ensamkommande barn, lagen (2017:310)om framtidsfullmakter och drvdabalken (1958:637).

e Underhalla och forvalta 16s egendom inom det egna verksamhetsomradet.
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NAMNDENS ARBETSFORMER

Under nimndens arbetsformer tydliggors hur nimnden &r sammansatt och vad som géller for

niamndens moten, beslut och handlingar.

Namndens sammansattning

15§

Niamnden bestar av fem ledamoter och fem ersittare. Karlstads kommun utser tre ledamaoter
och tre ersittare. Hammaro kommun utser tva ledamoter och tva erséttare.

Karlstads kommun utser en ordférande och Hammard kommun utser en vice ordforande.

Tidpunkt for sammantraden

16§

Néamnden sammantrider pa dag och tid som ndmnden bestimmer. Nimnden sammantréder i
Karlstads kommun om inte nimnden bestimmer annat. Sammantrade ska ocksa hallas om
minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det eller om ordféranden anser att det behovs.
En begéran om extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift
om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantradet. Ordforanden ska om
mojligt samradda med de vice ordférandena om tiden for extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skél far ordféranden stilla in ett sammantriade eller &ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférande.

Kallelse

17§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantraden. Nar varken ordforanden eller
vice ordforanden kan kalla till sammantrdde ska den till aldern &dldste ledamoten gora det.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.

Kallelsen ska pa lampligt sétt skickas till varje ledamot och erséttare samt annan fortroendeval
som fér ndrvara vid sammantradet senast fem dagar fére sammantriadesdagen.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.
Kallelsen bor innehalla en dagordning som visar vilka drenden som ska tas upp. Ordféranden

bestdmmer i vilken utstrickning handlingar som tillhor ett d&rende p& dagordningen ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska ange i kallelsen om handlingar uteldmnats.
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Sammantrade och ratt till narvaro pa distans

18§ Néamnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledaméter ndrvarande pa
distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och
pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska
vara sé beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast tva dagar i forvdg anmdla det till nAmndens
sekreterare. Ordforanden bestimmer om nérvaro far ske pé distans.

Narvaroratt

19§ Kommunalrad fran Karlstads och Hammard kommuner far nirvara och delta i nimndens
Overldggningar men inte i besluten vid sammantraden i nimnden, 4ven om kommunalradet
inte dr ledamot eller ersittare i nimnden. Kommundirektoren far nidrvara och delta i
Overldggningarna men inte i besluten vid sammantriaden i ndimnden. Nérvaroratt giller inte i
drenden som avser myndighetsutdvning mot enskild eller i drenden dér det forekommer
uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Namnden far utover det bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid nimndens
sammantraden.

Ordférande
20§ Ordforanden i nimnden ansvarar for att;
1. Leda ndmndens arbete och sammantriden,
2. Kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,
3. Kalla ersattare,
4. Se till att drenden ar tillrackligt beredda infor sammantréden,
5. Se till att drenden som é&r fardigberedda snarast tas upp for behandling,

6. Bevaka att nimndens beslut verkstalls.
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Presidium

21§ Nimndens presidium ska bestéd av ordforande och vice ordforande.

Vice ordféranden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och ledan sammantridet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféoranden

22§ Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i ett helt ssmmantride eller i en del
av ett sammantride far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Den till aldern
dldste ledamoten tjénstgor som ordforande tills den tillfédllige ordforanden utsetts.

Detsamma géller om ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Erséttaren fullgor da samtliga av ordférandens eller vice ordférandens uppgifter.

Forhinder och inkallande av ersattare

238 En ledamot som éar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantriade, ska
snarast anméla det i den ordning som ndmnden bestimmer. Den erséttare underrittas som star
1 tur att tjdnstgora enligt tjanstgdringsordningen och som inte redan kallats in.

Ersattarnas tjanstgoring och avbruten tjanstgoéring

24§ Om en ledamot ar forhindrad att delta i ett sammantriade eller att fortsatt delta i ett
sammantride ska en erséttare frain den kommunen som valt ledamoten tjanstgora i ledamotens
stille. En ledamot som kommer till ett pdgadende sammantréde har ritt att tjinstgora dven om
en erséttare trétt i ledamotens stille.

Ersittarna ska tjanstgora enligt den ordning som respektive fullméktige har bestamt om de inte
valts proportionellt. Om ingen ordning &r bestdmd kallas erséttare in i den ordning de tagits
upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

En ersittare som borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna paverkas genom tjanstgdringen far dock en ersittare

som kommer under pagaende sammantrade gé in i stéllet for den erséttare som redan tjanstgor.

En erséttare som inte tjénstgor i ledamots stélle har rétt att delta i 6verldggningarna men inte
att fi sin mening antecknad i protokollet.
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Jav, avbruten tjanstgoring

25§ Enledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet beslutats.

Yrkanden

26§ Nar overlaggningen i ett drende avslutas gar ordféranden igenom de yrkanden som framforts
under 6verldggningen for att kontrollera att de uppfattats rétt och bekréiftar genomgangen med
ett klubbslag. Dérefter far ndgra yrkanden inte &ndras eller laggas till om inte nimnden
enhélligt medger det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som framfort ett yrkande 1dmna det
skriftligen.

Deltagande i beslut
27§ En ledamot som, nir det 4r mojligt, avser att avsta frén att delta i ett beslut ska anmaéla det till

ordféranden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

Reservation

28§ Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska ledamoten
lamna reservationen skriftligen. Reservationen utgor en bilaga till protokollet och
motiveringen ska darfor 1dmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som faststéllts for att justera
protokollet.

Protokollsanteckning

29§ En ledamot som vill fora fram nagot sérskilt i ett &rende har mojlighet att 1amna en sarskild
anteckning till protokollet, en sé kallad protokollsanteckning om ordféranden medger det.

Justering av protokoli

30§ Protokollet justeras av ordféranden och den tjanstgdrande ledamot som utsetts till justerare.
Némnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
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Kungorelser och tillkdnnagivande av foreskrifter mm
31§ Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt

géllande bestimmelser.

Némnden ska underritta kommunstyrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms som nodvéndig.

Néamndens protokoll ska anslas pa Karlstads kommuns och Hammar6 kommuns digitala
anslagstavlor. Anslagstiden riknas efter dagen for det sist anslagna protokollet.
Overformyndaravdelningen ansvarar for att kontrollera nir nimndens protokoll anslagits pa de
olika anslagstavlorna.

Delgivning

32§ Delgivning med nimnden sker med ordféranden, verksamhetschef eller annan anstilld som
ndmnden bestimmer.

Underteckning av handlingar

33§ Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndimnden ska undertecknas av
ordféranden och behorig tjansteperson. Vid ordférandens forhinder ar det vice ordférande som
undertecknar tillsammans med behorig tjdnsteperson.

I 6vrigt bestimmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

Revision

34§ Namnden ska granskas av revisorerna i var och en av de samverkande kommunerna Karlstad
och Hammar6. Fragan om ansvarsfrihet for nimnden ska provas av fullméktige i var och en av
de samverkande kommunerna Karlstad och Hammaro.

Det dr bara fullmaktige i den kommun som valt personen i fraga som vid vdgrad ansvarsfrihet
kan beslut om att entlediga nadgon fran uppdraget.
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