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Inledning

Informationshanteringsplanen ger anvisningar om forvaring, sortering och gallring, dvs reglerar vilka handlingar som ska bevaras och tidpunkter
for nar handlingar ska forstoras. Bevarande och gallringsfrister har utarbetats i enlighet med SKL.

Informationshanteringsplanens uppbyggnad

Handlingarna sorteras efter vilken Process de tillhor. Detta anges i den forsta kolumnen.

Handlingstyp: Har kategoriseras de handlingar processen ger upphouv till.

Sortering: Hur handlingarna hallsordnade (exempelvis kronologiskt eller per arendenummer).

Plats/forvaring: Fysisk plats eller digitalt system dar handlingen forvaras innan den 6verlamnas till arkivet (alternativt gallras). For att undvika
att planen blir inaktuell vid systembyte anvéands generella termer, exempelvis verksamhetssystem, i stallet for specifika systemnamn.
Overforing till e-arkiv: Fér handlingar som ska bevaras anges hur linge verksamheten bevarar handlingen i nararkiv/system fore leverans till
kommun-/e-arkivet.

Bevaras/gallras efter antal ar: Har anges om handlingen ska bevaras for all framtid (det vill sdga arkiveras) eller gallras — och i sa fall nar.
Anmarkning: Eventuella tillagg som behovs for att fortydliga hanteringen av handlingen.

Aktuella system for forvaltningen ar:
e LEX—Verksamhetssystem for trafik t.o.m. 2023-03-28 och administration
e LEX—Verksamhetssystem for byggenheten t.o.m. 2021-11-30
e ByggR — Verksamhetssystem for Byggenheten, fr.o.m. 2021-12-01
e Ecosl — Verksamhetssystem for miljoenheten t.o.m. 2020-05-17
e Ecos — Verksamhetssystem for miljoenheten fr.o.m. 2020-05-18
e AIKT — Verksamhetssystem for miljoenhetens hantering av serveringstillstand fr.om 2023-07-01
e OL 2- Verksamhetssystem for miljoenhetens hantering av tobak, e-cigaretter, folkdl och tobaksfria nikotinprodukter fr.om 2023-07-01
e lipax archive — E-arkiv

Kommunovergripande system, se KS informationshanteringsplan
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PARTILLE KOMMUN

Arkivbildare: Bygg- och miljéndmnden
Verksamhetsomrade: Bygg- och miljoforvaltningen

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Handlingstyp

Sortering

Plats/forvaring

Overforing
till e-
arkiv

Bevaras/gallras
efter antal ar

Anmérkning

1 LEDA VERKSAMHET

1.1 Hantera Bygg-
och miljonamnden

Protokoll

Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

4 ar

Bevaras

Protokollsutdrag

Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

4 ar

Bevaras

Delegationsordning

Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

4 ar

Bevaras

Delegationsbeslut

Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

4 ar

Bevaras

Anslagsbevis

Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

4 ar

Bevaras
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Kallelse Kronologiskt

Digitalt i drende-
och dokument-
hanteringssystem

Bevaras

Administrera -
fortroendemannaredovisni

ng

Se KS 2.2.10

2 GEMENSAMT VERKSAMHETSSTOD

Alla handlingar ska hanteras enligt KS informationshanteringsplan, avsnitt 2

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7

Hantera allmdnna handlingar (Administrera registratur, Hantera handlingar och korrespondens, Redovisa arkiv, Hantera juridiska fragor m.m.)

Administrera personal och l6ner (Hantera gemensam administration, Rekrytera personal, Hantera sjukdom och tilloud m.m.)
Administrera ekonomi (Planera budgetarbete, Uppratta bokslut m.m.)
Informera och kommunicera (Hantera webb och sociala medier, Kundcenter/inkomna forfragningar m.m.)

Hantera IT (Hantera gemensamma processer, Ovriga handlingar rérande IT)

Upphandla varor och tjanster

Hantera ovriga handlingar (Hantera naringsliv, Bevaka omvarld, Hantera sakerhetsfragor m.m.
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3 BYGGENHETEN
Upprattade handlingar som ska diarieforas i ByggR ska vara i PDF/Al-format. Fran och med 2021-12-01 ska inga handlingar skrivas ut for arkivering.

Handlingstyp Sortering Plats/forvaring Overforing till | Bevaras/gallras | Anmirkning

Process Kommun- efter antal ar
arkiv

3.1 Hantera
bygghandlingar
3.1.1 Skannade Handlingar i paborjade Fastighetsbeteckning | Digitalt i &rende- Underlag till Original pé papper i
drenden Bygg drenden Diarienummer och dokument- beslut bevaras. | drenden t.o.m. 2021-

tom2021-11-30 hanteringssystem Ovriga 11-30

och i Pappersform handlingar skickas till scanning,
i ndrarkiv 2085. gallras. dérefter gallras dessa.

3.1.2 Arenden Bygg Beslut och handlingar Beslutsnummer I pdrm i nérarkiv | 1 ar Bevaras Bevaras i pappersform
Administration startade Diarienummer 2085 1 centralarkiv.

tom 2021-11-30 i Bygg

Administration (BMA),

original i pappersformat.
3.1.3 Arenden Bygg Beslut och handlingar Beslutsnummer Digitalt 1 d&rende- | Handlingar Bevaras Signeras digitalt.
Administration startade Diarienummer och dokument- overfors drsvis Bevaras digitalt i e-

1 Bygg Administration hanteringssystem | till arkivet. Eventuella

(BMA), e-arkiv. manuellt underskrivna

Digitalt fr o m pappersoriginal

2021-12-01. skannas in, registreras

och gallras dérefter.

3.2 Forrattningar
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3.2.1 Underrittelse Forréttningar Fastighetsbeteckning | Digitalt i Overfors till Bevaras
avslutad forrittning overklagade av nimnden, | Beslutsnummer verksambhets- mellanarkiv
med tillhorande Diarienummer system efter avslut och
handlingar sedan sker
inlésning till
kommun-
arkivet 1- 4
ganger per ar.
Forrattningar, EJ Fastighetsbeteckning | Digitalt i Gallras vid
overklagade av nimnden, | Beslutsnummer verksamhets- avslut
med tillhdrande Diarienummer system
handlingar
Ovriga handlingar som ej | Fastighetsbeteckning | Digitalt i - Gallras vid
ar av vérde for beslut Beslutsnummer verksamhets- drendets avslut
Diarienummer system
3.2.2 Samrad -Samradsforfragan med | Fastighetsbeteckning | Digitalt i Overfors till Bevaras Avslutas efter [amnat
tillhdrande handlingar Beslutsnummer verksambhets- mellanarkiv samradssvar
-Samradssvar med Diarienummer system efter avslut och
tillhdrande handlingar sedan sker
inlésning till
kommun-
arkivet 1- 4
ganger per ar.
Ovriga handlingar som ej | Fastighetsbeteckning | Digitalt i - Gallras vid
ar av vérde for beslut Beslutsnummer verksamhets- arendets avslut
Diarienummer system

3.3 PBL Tillstand

3.3.1 Anmalan
(Anmalningspliktiga
atgarder)

-Beslut och 1 beslut
angivna handlingar
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Nybyggnad
Tillbyggnad

Rivning
Installation/dndring
eldstad/rokkanal
Andring konstruktion
Underhall sarskilt
bevarandevirde
Inredande av ytterligare
bostad

Andring planlésning
Installation/édndring hiss
Installation/andring
ventilation
Installation/andring vatten
och avlopp

Andring brandskydd

-Anmilan/Ansokan
(blankett)
-Anmilan
kontrollansvarig
-Teknisk handldggning
-Protokoll frén
arbetsplatsbesok
-Samradsprotokoll
-Brandskydds-
dokumentation
-Intyg
-Léageskontroll
-Miljdinventering
-Geotekniska
undersokningar
-Kontrollplan

-Korrespondens som é&r
relevant for beslut
(begdran om
komplettering,
information till
angransande
fastighetsédgare)
-Konstruktions-
handlingar
-Relationsritningar.
Ex. A-, K-ritningar,
Vent, VVS
Konstruktionshandlingar
-Grannemedgivande
-Kungorelse
-Remissvar

-Utlatande
-Utredningar
-Verksamhets-
beskrivning

Fastighetsbeteckning
Beslutsnummer
Diarienummer

Digitalt 1
verksamhets-
system

Overfors till
mellanarkiv
efter avslut och
sedan sker
inldsning till
kommun-
arkivet 1- 4
génger per ar.

Bevaras

En drenderapport
arkiveras med varje
drende med bl.a
Kungorelse
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-Parkeringsutredning
-Korrespondens som é&r
relevant for beslut

Ex. begidran om
komplettering,
information till
angransande
fastighetsdgare
-Overklagande
-Yttrande till
Overinstanser

-Beslut och domar fran
Overinstanser

Avvisad
anmalan/ansdkan
-Beslut med angivna
handlingar
-Anmélningsblankett
-Foreldggande om
komplettering

Fastighetsbeteckning
Beslutsnummer
Diarienummer

Digitalt 1
verksamhets-
system

Overfors till
mellanarkiv
efter avslut och
sedan sker
inldsning till
kommun-
arkivet 1- 4
ginger per ar.

Bevaras

Ex ofullstindig
ansOkan/anmélan
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Avskriven Fastighetsbeteckning | Digitalt i Overfors till Bevaras Ex atertagen
anmalan/ansdkan Beslutsnummer verksamhets- mellanarkiv anmadlan/ansdkan
-Beslut med angivna Diarienummer system efter avslut och
handlingar sedan sker
-Anmélningsblankett inldsning till
-Atertagande kommun-
arkivet 1- 4
ganger per ar.
Ovriga handlingar som ej | Fastighetsbeteckning | Digitalt i - Gallras vid
ar av vérde for beslut Beslutsnummer verksamhets- drendets avslut
T ex Diarienummer system
-Fardigstillandeskydd
-Certifikat kontroll-
ansvarig
-Produktbroschyrer

-Ritningsforteckning, om
hénvisning ej finns i
beslut

-Arbetsmiljoplan

-Foton som ej ligger till
grund for beslut

3.3.2 Rivningslov
Rivning av

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1.

Se punkt 3.3.1

3.3.3 Marklov
Schaktning/utfyllnad
Skogsplantering
Tradféllning

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

3.3.4 Férhandsbesked
Nybyggnad av
Tillbyggnad av

Andrad anviindning av

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

En drenderapport

arkiveras med varje

drende med bl.a
Kungorelse

24




3.3.5 Villkorsbesked

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

3.3.6 Bygglov
Skylt/ljusanordning
Nybyggnad av
Tillbyggnad av

Andrad anvindning av
Inredande av ytterligare
bostad 1

Utvindig dndring av
uppstéllning/uppsittning
av

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

3.3.7 Tidsbegransat lov
Nybyggnad av
Tillbyggnad av

Andrad anviindning av
Utvindig dndring av
Uppstillning/uppséttning
av

Skylt/ljusanordning

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

3.3.8 Sasongslov
Nybyggnad av
Tillbyggnad av

Andrad anviindning av
Utvéndig dndring av
Uppstallning/uppséttning
av

Skylt/ljusanordning av

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

Se punkt 3.3.1

3.3.9 Ovriga handlingar | Korrespondens av Kronologiskt Digitala - Gallras vid Omfattar dven brev/e-
tillfallig eller ringa handlingar i inaktualitet post med obegripligt
betydelse molntjanst/ innehall

e-postsystem.
Pappers-
handlingar hos
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tjdnsteman/i
nérarkiv

3.4 PBL Tillsyn

3.4.1 Allmanna platser

Enkelt avhjélpta
hinder
Lekplatser

-Beslut med angivna

handlingar

- Anmilan

- Tjénsteskrivelse

- Protokoll med
bilagor

- Korrespondens som
ar relevant for beslut

- Intyg
- Mojlighet att

inkomma med
forklaring

- Overklagande

- Yttrande till
Overinstanser

- Beslut och domar
fran Overinstanser

- Ovriga handlingar
med relevans i
arendet enligt HL
beddmning

Fastighetsbeteckning
Beslutsnummer
Diarienummer

Digitalt i
verksamhets-
system

Overfors till
mellanarkiv
efter avslut och
sedan sker
inldsning till
kommun-
arkivet 1- 4
ganger per ar.

Bevaras

Ovriga handlingar, e
vérde for drendet

Fastighetsbeteckning
Beslutsnummer
Diarienummer

Digitalt 1
verksamhets-
system

Gallras
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3.4.2 Besiktning Intyg fran Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 - Gallras Nar drendet har
Hiss besiktningsorgan att brist avslutats och tvist ej
Obligatorisk ska ha étgérdas eller pégdr.
ventilationskontroll atgirdats
Foreldggande
Hiss Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 Gallras vid Nar drendet har
Besiktningsprotokoll inaktualitet avslutats och tvist ¢j
pagar.
Register over Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 Gallras vid
kontrollerade hissar inaktualitet
Beslut om lokal Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 Gallras vid Nér behorigheten har
behorighet for inaktualitet upphort
funktionskontrollant
OVK
OVK Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 Gallras vid Nér senare protokoll
Besiktningsprotokoll inaktualitet inkommit
Forelaggande fran Bygg- | Se punkt 3.4.1 Se punkt 3.4.1 Gallras vid Nar drendet avslutas
och miljonidmnden inaktualitet och tvist ej pagér

3.4.3 Krav pa underhall
Anordning
Byggnadsverk

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.4 Energimatning i
byggnad
Lag (2014: 267)

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.5 Ingripandebesked

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1
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3.4.6 Kontrollansvarig
Ingripande
funktionskontrollant
Ingripande
kontrollansvarig

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.7 Oanmild
installation
Eldstad/rokkanal
Hiss

Vatten och avlopp
Ventilation

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.8 Oanmadld andring
Brandskydd

Bérande konstruktion
Planlésning

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.9 Olovlig

byggnation

Andrad anvindning
Byggnad

Markarbeten

Skylt

Tagit i bruk utan
slutbesked

Startat utan startbesked
Utan startbesked och
slutbesked

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.10 Tidsbegransat
lov

Ej borttagen

Pégéende verksamhet

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

3.4.11 Tomt
Ovardad

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1

Se punkt 3.4.1
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Trafiksidkerhet
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4 MILOENHETEN

Diarieforda drenden sparas. Avslutat drende rensas pa handlingar, ej langre av vikt och arkiveras. Underlag for beslut ska sparas.

Rensning av handlingar och dokument sker d@ven i1 Ecos. Det ska finnas samma information digitalt och i pappersform.

Anteckningar/hidndelser som skrivs 1 Ecos finns med p& dokumentet — beredningsplan/arenderapport- som automatiskt skrivs ut vid avslutande av
drende. Beredningsplanen/Arenderapporten sparas i drendet.

Dokument i drenden fran 2004 och framat finns digitalt i Ecos samt i pappersform i centralarkivet.

Dokument 1 drenden fore 2004 finns endast 1 pappersformat. Anteckningar finns digitalt.

Arenden giillande serveringstillstind, folkdlsforséljning, forsiljning av tobak och e-cigaretter hanteras frn och med 1 juni 2018
av tillstdndsenheten i Goteborg.

Handlingstyp Sortering Plats/forvaring Overforing | Bevaras/gall | Anmirkning
Process till e-arkiv ras
efter antal ir
Miljohandlingar fram Kronologiskt | Pappersform i Overforda Bevaras
4.1 Hantera till 2004 centralarkiv.
miljohandlingar
Miljéhandlingar Kronologiskt | Pappersform i Overforda Bevaras Ar skannade arsvis
1997-01-01 till och med centralarkiv. och dverforda till
2003-12-31 e-arkiv
Milj6handlingar Kronologiskt | Digitalt i ECOS Overforda Bevaras Overforda till e-arkiv
2004-01-01 till och med Original pappersform
2014-12-31 1 centralarkiv
Digitalt i e-arkiv
Miljohandlingar Kronologiskt | Digitalt i ECOS 4 &r Bevaras Ska foras over till
2015-01-01 till och med Original pappersform e-arkiv
2021-11-30 1 centralarkiv
Digitalt 1 e-arkiv
Miljohandlingar fran Kronologiskt | Digitalt i ECOS 4 &r Bevaras Ska foras over till
och med 2021-12-01 Digitalt i e-arkiv e-arkiv. Inga
pappershandlingar
sparas. E-signering
infordes 2021-12-01
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4.2 Overgripande
handlingar

4.2.1 Enkiter Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.2.2 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Kundundersékningar ordning Digitalt i e-arkiv
(Insikt/NKI)
4.2.3 Remisser Internt | 4.2.3.1 Remiss bygglov | Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
(Partille kommun) 4.2.3.2 Remiss Mex ordning Digitalt i e-arkiv
4.2.3.3 DP, FOP, OP
4.2.3.4 Ovrigt
4.2.4 Remisser Externt Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
(6vriga) ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.2.5 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Samverkan/Natverk ordning Digitalt i e-arkiv
4.2.6 Ovriga handlingar Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.3 Hantera
livsmedel
4.3.1 Offentlig kontroll | 4.3.1.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Anmilan/Ansokan ordning Digitalt 1 e-arkiv

4.3.1.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet
4.3.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.3.1.4 Klagomal
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4.3.1.5 Tillsyn

4.3.2 Extra Offentlig
kontroll

432.1
Anmailan/Ansokan

4.3.2.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.3.2.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.3.2.4 Klagomal
4.3.2.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.3.3 Registrering

Alla handlingar som
handlar om Registrering
av livsmedelsanldggning

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.3.4 Misstankt
matforgiftning

4.34.1
Anmaélan/Ansodkan

4.3.4.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.3.4.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.3.4.4 Klagomal
4.3.4.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.3.5 RASFF

Alla handlingar som
handlar om RASFF

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.3.6 Exportintyg/
Certifikat

Alla handlingar som
handlar om Exportintyg/
Certifikat

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.3.7 Annan lag -
Animaliska biprodukter

4.3.7.1
Anmaélan/Ansokan

4.3.7.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomridet

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.3.7.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.3.7.4 Klagomal
4.3.7.5 Tillsyn

4.3.8 Upphérande av Alla handlingar som Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 &r Bevaras
verksamhet handlar om Upphoérande | ordning Digitalt 1 e-arkiv
av verksamhet
4.4 Hantera
djurskydd/
djurdrenden
4.4.1 Djurskydd/ 44.1.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Djurirenden Anmailan/Ansokan ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.4.1.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet
4.4.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se
4.4.1.4 Klagomal
4.4.1.5 Tillsyn
4.5 Hantera
miljoskydd
4.5.1 Miljofarlig 4.5.1.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
verksamhet (B, C, U) Anmilan/Ansdkan ordning Digitalt i e-arkiv

4.5.1.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet
4.5.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.1.4 Klagomal
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4.5.1.5 Tillsyn

4.5.2 Dagvatten

452.1
Anmailan/Ansokan

4.5.2.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.2.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.5.2.4 Klagomal
4.5.2.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.3 Enskilt avlopp

4.53.1
Anméilan/Ansodkan

4.5.3.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.3.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.3.4 Klagomal
4.5.3.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.4 Enskilt vatten

4.54.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.4.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.4.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.4.4 Klagomal
4.5.4.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.5 Fettavskiljare

4.5.5.1
Anmaélan/Ansokan

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.5.5.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.5.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.5.4 Klagomal
4.5.5.5 Tillsyn

4.5.6 Fororenad mark
och byggnad

45.6.1
Anmailan/Ansokan

4.5.6.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.6.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.5.6.4 Klagomal
4.5.6.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.7 Kemikalier

4571
Anmaélan/Ansodkan

4.5.7.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.7.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.7.4 Klagomal
4.5.7.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.8 Kéldmedier

4.58.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.8.2 Enkit/Remisser
inom tillsynsomridet

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.5.8.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.8.4 Klagomal
4.5.8.5 Tillsyn

4.5.9 Naturskydd

4.59.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.9.2 Enkit/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.9.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.9.4 Klagomal
4.5.9.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.10 Oljeavskiljare

4.5.10.1
Anmaéilan/Ansodkan

4.5.10.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.10.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.10.4 Klagomal
4.5.10.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.11 Strandskydd

45.11.1
Anmilan/Ansokan
4.5.11.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet
4.5.11.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.5.11.4 Klagomal

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.5.11.5 Tillsyn

4.5.12
Varmepumpanlaggning
- Inom vattenskydd

4.5.12.1
Anmaélan/Ansokan

4.5.12.2 Enkat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.12.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.12.4 Klagomal
4.5.12.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.13
Varmepumpanlaggning
- Ej vattenskydd

4.5.13.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.13.2 Enkit/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.13.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.13.4 Klagomal
4.5.13.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.14 Annan lag -
Animaliska biprodukter

4.5.14.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.14.2 Enkat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.14.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.14.4 Klagomal
4.5.14.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.5.15 Annan lag -
Sprangamnesprekursor
er

4.5.15.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.15.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.15.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.15.4 Klagomal
4.5.15.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.5.16 Ovrigt
miljéskydd

4.5.16.1
Anmaélan/Ansodkan

4.5.16.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.5.16.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.5.16.4 Klagomal
4.5.16.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.6 Hantera
avfall/renhallning

4.6.1 Avfall/Renhallning

46.1.1
Anmaéilan/Ansodkan

4.6.1.2 Enkidt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.6.1.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.6.1.4 Klagomal
4.6.1.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

38




4.7 Hantera
halsoskydd

4.7.1
Undervisningslokaler

4.7.1.1
Anmaélan/Ansokan

4.7.1.2 Enkdt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.1.4 Klagomal
4.7.1.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.2 Boendemiljo

4721
Anmaéilan/Ansodkan

4.7.2.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.2.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.2.4 Klagomal
4.7.2.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.3 Hygienlokal

473.1
Anmaéilan/Ansodkan

4.7.3.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.3.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.7.3.4 Klagomal
4.7.3.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.7.4 Bassangbad

4.74.1
Anmaélan/Ansodkan

4.7.4.2 Enkiat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.4.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.4.4 Klagomal
4.7.4.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.5
Fritidsverksamhet/
Fritidsgard

4.7.5.1
Anmaélan/Ansokan

4.7.5.2 Enkdt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.5.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.5.4 Klagomal
4.7.5.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.6 Idrottsanldaggning/
Gym

4.7.6.1
Anmaélan/Ansodkan

4.7.6.2 Enkidt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.6.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.6.4 Klagomal
4.7.6.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.7 Smittskydd

4771
Anmaéilan/Ansodkan

4.7.7.2 Enkidt/Remisser
inom tillsynsomridet

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.7.7.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.7.4 Klagomal
4.7.7.5 Tillsyn

4.7.8 Strandbad

47.8.1
Anmailan/Ansokan

4.7.8.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.8.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.7.8.4 Klagomal
4.7.8.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.9 Stralskydd - Radon

4.79.1
Anmalan/Ansokan

4.7.9.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.9.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.7.9.4 Klagomal
4.7.9.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.10 Stalskydd -
Solarier

4.7.10.1
Anmilan/Ans6kan
4.7.10.2 Enkit/Remisser
inom tillsynsomradet
4.7.10.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.10.4 Klagomal

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.7.10.5 Tillsyn

4.7.11 Tobak/Rokfria
miljoer

4.7.11.1
Anmaélan/Ansokan

4.7.11.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.11.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.11.4 Klagomal
4.7.11.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.12
Vandrarhem/Hotell/
Campingplats

4.7.12.1
Anmaélan/Ansodkan

4.7.12.2 Enkit/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.12.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.12.4 Klagomal
4.7.12.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.13 Vardlokal

4.7.13.1
Anmaélan/Ansodkan

4.7.13.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.13.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.13.4 Klagomal
4.7.13.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.7.14 Aldreomsorg

4.7.14.1
Anmaélan/Ansokan

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.7.14.2 Enkat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.14.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.14.4 Klagomal
4.7.14.5 Tillsyn

4.7.15 Ovrigt
halsoskydd

4.7.15.1
Anmaélan/Ansodkan

4.7.15.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.7.15.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.7.15.4 Klagomal
4.7.15.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.8 Hantera
miljoovervakning

4.8.1
Bakgrundsstralning

4.8.1.1
Anmalan/Ansodkan

4.8.1.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.8.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.8.1.4 Klagomal
4.8.1.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.8.2 Luftvard

4.82.1
Anmaélan/Ansodkan

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.8.2.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.8.2.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.8.2.4 Klagomal
4.8.2.5 Tillsyn

4.8.3 Mark

4.8.3.1
Anmaélan/Ansodkan

4.8.3.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.8.3.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.8.3.4 Klagomal
4.8.3.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt i e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.8.4 Vatten

4.8.4.1
Anmalan/Ansodkan

4.8.4.2 Enkét/Remisser
inom tillsynsomradet

4.8.4.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.8.4.4 Klagomal
4.8.4.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

4.9 Hantera
alkohol/serveringstil
Istand
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4.9.1 491.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Alkohol/Serveringstillst | Anmilan/Ansdkan ordning Digitalt 1 e-arkiv
and 4.9.1.2 Enkét/Remisser
inom tlllsynsomadet Arenden startade
4.9.1.3 Information/ to.m. 2023-06-30
Redovisning/Underrittel
se
4.9.1.4 Klagomal
4.9.1.5 Tillsyn
Hantera ansékan om Ansokan om Diarienummer | Digitalt i AIkT 4 ar efter att | Bevaras Arenden startade
serveringstillstdnd mm | serveringstillstind for ordning Digitalt 1 e-arkiv verksamhete fr.om. 2023-07-01
alkohol inklusive n upphort T.ex. ansdkan och
underlag for beslut overfors Ovriga yttranden fradn
rorande stadigvarande handlingar sokanden,
serveringstillstand till e-arkiv bevis dver
godkédnnande av
livsmedelslokal,
bolagsbevis,
F-skattebevis,
finansieringsplan,
hyreskontrakt,
konkursfrihetsbevis,
meritforteckning,
momsregistreringsbev
is, personbevis,
verksamhetsbeskrivni
ng, yttranden fran
andra myndigheter
Restaurangrapporter Diarienummer | Digitalt 1 AIkT 4 ér efter att | Bevaras
ordning Digitalt 1 e-arkiv verksamhete Arenden startade
n upphort fr.om. 2023-07-01
overfors Inkommer varje ar
handlingar
till e-arkiv
Handlingar rérande Diarienummer | Digitalt i AIKT 4 ér efter att | Bevaras Arenden startade
tillfalliga ordning Digitalt i1 e-arkiv verksamhete fr.om. 2023-07-01
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serveringstillstand till
allménheten

n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv
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Handlingar rérande
tillfalliga
serveringstillstand till
slutna sdllskap

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIKT
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Arlig rapport och
tillstdnd och tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIkT
Digitalt 1 e-arkiv

4 &r efter att
rapporten har
upprattats
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01
Upprittas varje ar

Beslut

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIkT
Digitalt i e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
Overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Protokollsutdrag

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIkT
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Fullmakt

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIkT
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Tillsyn av
serveringstillstand

Korrespondens rorande
alkoholtillstand
inklusive remisser om
spelautomater

Diarienummer
ordning

Digitalt i AIKT
Digitalt i e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01
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4.10 Hantera tobak,
tobaksfria
nikotinprodukter, e-
cigaretter,
pafyliningsbehallare
folkol och
spelautomater

4.10.1 Tobak 4.10.1.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
Anmailan/Ansokan ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.10.1.2 Enkéat/Remisser
inom tlllsynsomra}det Arenden startade
4.10.1.3 Information/
o e t.o.m. 2023-06-30
Redovisning/Underrittel
se
4.10.1.4 Klagomal
4.10.1.5 Tillsyn
Hantera ansokningar Ansékan om Diarienummer | Digitalt i OL2 4 ar efter att | Bevaras Arenden startade
om forsiljning av tobak | tobakstillstdnd inklusive | ordning Digitalt 1 e-arkiv verksamhete fr.om. 2023-07-01
m.m. bﬂagor till ansOkan n upphort Inklusive bilagor t.ex.
overfors rorande egenkontroll,
handlingar finansieringsplaner,
till e-arkiv registreringsbevis,
lanehandlingar,

skuldebrev eller
reverser, kopior pa
hyreskontrakt,
kopeavtal eller
arrendeavtal rorande
lokalen /
forséljningsstillet
samt ovriga uppgifter
fran Skatteverket och
Kronofogden,
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foreningsuppgifter
som
arsmotesprotokoll,
styrelseledamoter,
Bolagsuppgifter som
aktiefordelning mm.
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Hantera anmdlan om
forsdljning e-cigaretter,
pafyliningsbehallare,
tobaksfria
nikotinprodukter eller
folkdl m.m.

Anmélan om forsiljning
inklusive bilagor

Diarienummer
ordning

Digitalt i OL2
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Tillsyn av tobak, e-
cigaretter,
pafyliningsbehallare,
tobaksfria
nikotinprodukter och
folkol

Korrespondens rorande
tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i OL2
Digitalt i e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Arlig rapport och
tillstdnd och tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 OL2
Digitalt 1 e-arkiv

4 &r efter att
rapporten har
upprattats
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Beslut

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 OL2
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Protokollsutdrag

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 OL2
Digitalt i e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01

Fullmakt

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 OL2
Digitalt i e-arkiv

4 ar efter att
verksamhete
n upphort
overfors
handlingar
till e-arkiv

Bevaras

Arenden startade
fr.om. 2023-07-01
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4.10.2 Folkol

4.10.2.1
Anmaélan/Ansodkan

4.10.2.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.10.2.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.10.2.4 Klagomal
4.10.2.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

Arenden startade
t.o.m. 2023-06-30

4.10.3 Spelautomat

4.10.3.1
Anmaélan/Ansokan

4.10.3.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet

4.10.3.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se

4.10.3.4 Klagomal
4.10.3.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt i ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras

Arenden startade
t.o.m. 2023-06-30

4.11 Hantera
receptfria
lakemedel

4.11.1 Receptfria
lakemedel

4.11.1.1
Anmailan/Ansokan

4.11.1.2 Enkédt/Remisser
inom tillsynsomradet

4.11.1.3 Information/
Redovisning/Underréttel
se

4.11.1.4 Klagomal
4.11.1.5 Tillsyn

Diarienummer
ordning

Digitalt 1 ECOS.
Digitalt 1 e-arkiv

4 ar

Bevaras
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4.12 Hantera Ovriga
arenden/handlingar

4.12.1 Ovriga 4.12.1.1 Diarienummer | Digitalt i ECOS. 4 ar Bevaras
drenden/handlingar Anmélan/Ansokan ordning Digitalt 1 e-arkiv
4.12.1.2 Enkéat/Remisser
inom tillsynsomradet
4.12.1.3 Information/
Redovisning/Underrittel
se
4.12.1.4 Klagomal
4.12.1.5 Tillsyn
5
TRAFIKENHETEN
Lokala foreskrifter och Kronologiskt Digitalt 1 Bevaras Trafikforeskrifter
5.1 Hantera trafikliggare, dispenser drendehanterings- publiceras pa
foreskrifter och undantag fran system Transportstyrelsens
trafikordningen riksdatabas for
trafikforeskrifter
(RDT)
Gdller drenden
startade innan 2023-
03-29. Efter detta
datum hanteras
drenden av KS
Upphévande av lokala Kronologiskt Digitalt 1 Bevaras Giller drenden
foreskrifter drendehanterings- startade innan 2023-
system 03-29. Efter detta

datum hanteras
arenden av KS

52




Ansdkan om Kronologiskt | Arkivskdp Gallras 5 ér Sekretess
5.2 Hantera parkeringstillstand for trafikenheten Galler drenden
parkeringstillstand rorelsehindrade startade innan 2023-
03-29. Efter detta
datum hanteras
drenden av KS
Beslut for Kronologiskt | Digitalt i Bevaras Sekretess
parkeringstillstdnd och drendehanterings- Giller drenden
utredning system startade innan 2023-
03-29. Efter detta
datum hanteras
drenden av KS
Dom fran hogre instans | Kronologiskt | Digitalt i Gallras 5 ar | Sekretess (OpenE)
avseende drendehanterings- Galler drenden
parkeringstillstand system startade innan 2023-

03-29. Efter detta
datum hanteras
arenden av KS
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