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INLEDNING
Bakgrund

Enligt arkivreglementet for Karlstad kommun ska varje myndighet uppréatta en
informationshanteringsplan, tidigare benamnt dokumenthanteringsplan. Inom Karlstad kommun
utgor varje namnd en egen myndighet. Med ndmnd menas hér inte bara den politiska forsamlingen
utan dven samtliga verksamheter som ligger inom dennas ansvarsomrade. | miljondmndens fall

utgors dessa av miljoforvaltningen.

Handlingsoffentlighet

Enligt tryckfrihetsforordningen (TF) sa har medborgarna offentlig insynsratt i offentlig verksamhet
och de uppgifter som vi forfogar 6ver i verksamheten, offentlighetsprincipen. Den ger varje
medborgare ratt att ta del av kommunens handlingar. Vilket innefattar [6n, ekonomiska uppgifter,
inkdpsavtal, anmalningar, skrivelser, utredningar, rapporter och beslut.

Nedan kommer nagra begrepp som anvands i tryckfrihetsférordningen och beskrivningen av nar
offentlighetsprincipen géller, dvs nar en enskild person har ratt att ta del av allmanna och offentliga
handlingar hos kommunen. Detta kallas handlingsoffentlighet.

Handling

Begreppet handling innebar enligt TF en framstallning i skrift eller bild, men kan dven vara en
upptagning som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas med hjalp av tekniska hjalpmedel.
Ordet "handling” betecknar alltsa inte bara ett papper med skrift eller bilder pa, utan ocksa till
exempel en film- eller ljudupptagning, ett sms eller information i en databas. Lagringsmediet har
ingen betydelse utan det dr innehallet som &ar det viktiga.

Allman handling

Alla handlingar ar allmanna handlingar, men innehallet avgér om handlingen ska klassas som
offentlig eller hemlig (sekretessbelagd) handling. Den &r allman nar den férvaras hos en myndighet
eller om den ar inkommen till eller upprattad i dess verksamhet och det spelar ingen roll om
handlingen ar elektronisk eller i pappersformat. Handlingar som inte ar allmanna ar tex en
tjdnstemans interna arbetsmaterial.

Offentlig eller hemlig handling

En allmén handling ar offentlig sa lange den inte omfattas av sekretess med stéd av offentlighets- och
sekretesslagen (SFS 2009:400). | korthet kan man séga att en offentlig allman handling ar, enligt
offentlighetsprincipen, tvunget att utlamnas vid férfragan, medan en sekretessbelagd handling
skyddas enligt SFS 2009:400.

De handlingar som &r sekretessbelagda grundar sig i en beddmning att utlamnande av uppgifter som

finns i handlingen kan leda till skada eller men. Sekretessen kan tex handla om att skydda enskildas
personliga forhallanden inom skola, socialtjanst och hélso- och sjukvard.
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Vilka uppgifter som kan sekretessbeldggas framgar av offentlighets- och sekretesslagen, men det ar
alltid upp till den myndighet dar handlingen forvaras att gora en sekretessprévning och bedéma om
uppgifterna ska lamna ut eller inte vid forfragan. Sekretessen géller bade gentemot enskilda och
myndigheter och forvaltningar, vilket satter krav pa att samtliga som arbetar eller deltar i den
offentliga verksamheten alltid maste beakta radande sekretess. Dock maste den som lamnar
uppgifter till en myndighet rdakna med att dessa eller delar av dem kan bli offentliga

Registrering av allmanna handlingar

Som myndighet ar vi enligt lag skyldiga att dagligen 6ppna all inkommande post och e-post och se till
att allmanna handlingar registreras utan dréjsmal. Detta sker i ett diarium eller annat register dar de
halls ordnade och man enkelt kan efterséka handlingarna.

Grundregeln ar att handlingar som innehaller uppgifter som skyddas av sekretess har ett absolut
registreringskrav. Diarieféring ar darmed ett bra verktyg for 6kad rattssdakerhet, den 6kar
allménhetens insyn och bidrar till effektivitet. Samtidigt som det underlattar sékning av handlingar
och fungerar som ett stod i forvaltningens handlaggning och uppféljning.

Alla offentliga handlingar behover dock inte registreras. Sa fort en medarbetare har eller kan fa fysisk
tillgang till handlingarna, kan man i praktiken sdga att det lagmassiga forvaringskravet ar uppfyllt. Det
saknas helt enkelt betydelse om handlingen i sig ar diarieford eller inte sa lange de halls tillgangliga,
forvarade och ordnade pa ett godtagbart satt, sa att man snabbt och enkelt kan aterfinna dem och
kan se nar de inkommit eller upprattats.

Det innebar inte heller per automatik att en handling ska diarieforas enbart for att det ar en allman
handling, utan det kan rdacka med att man tex uppratta en parm for ett specifikt andamal pa den
egna enheten och forvara pa lampligt stalle. Dock behdver man alltid sdkerhetsstélla utifran
informationshanteringsplanen vad som galler, sa handlingar hanteras och forvaras ratt.

Allmanna handlingar med sekretess

I miljondmndens informationshanteringsplan kan man se vilka sekretessgrunder som finns med
hanvisning till sekretesslagen, men sekretess kan dven férekomma pa andra handlingar dn de som
uppges. Allmanna handlingar som ar hemliga ska registreras, undantag ar dock handlingar som tillhor
personakter inom socialtjansten och handlingar i halso- och sjukvardens patientjournaler.

En sekretessprovning maste dock goras i varje enskilt fall och en sekretessmarkering eller
hemligstampel. fungerar bara som en varning och betyder inte per automatik att handlingarna ar
hemliga, inte heller att det alltid &r angiven paragraf som faktiskt ska tillampas. Exempel pa
handlingar dar sekretessbelagda uppgifter kan férekomma ar upphandlingar, omplacering- och
anpassningsarenden, rehabiliteringsdrenden, elevsociala och elevmedicinska verksamheter.

| Offentlighets- och sekretesslagens 5:e kapitel aterfinns bestammelser om diarieforing.
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Tillampning av informationshanteringsplanen

Miljdnamndens informationshanteringsplan galler for namndens allmanna handlingar. Bestammelser
om allmanna handlingar finns bland annat i tryckfrihetsforordningen (TF), offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), arkivlagen (1990:782) och Dataskyddsférordningen (GDPR)

Med allman handling avses enligt tryckfrihetsforordningen en handling som férvaras hos en
myndighet eller ar att anse som inkommen eller upprattad hos en myndighet. Detta kan verka galla
samtliga handlingar hos en myndighet, men det finns undantag. Minnesanteckningar och utkast till
handlingar, samt tryckta skrifter eller ljud- och bildupptagningar som ingar i en myndighets bibliotek,
anses inte som allménna handlingar. Sddana handlingar kan darfér hos miljondmnden behandlas
utan hansyn till informationshanteringsplanen.

De handlingar som redovisas i informationshanteringsplanen ar en sammanstallning 6ver aktuella
handlingar som hanteras av miljonamnden. Planen fungerar darmed som ett styrmedel fér hur
handlingarna ska hanteras och om eventuell sekretess kan antas férekomma. Den ar dven ett
hjalpmedel ndr man sdker efter dokument och nar man gallrar/rensar handlingar, samt fungerar som
ett kontroll- och hjalpmedel for kommunarkivet vid leverans och hantering av arkivmaterial.

| de fall dldre handlingar som inte téacks av planen patraffas, ska dessa snarast levereras till
kommunarkivet om det bedéms att de boér Bevaras. Om det i stillet bedoms att de kan gallras ska ett
enskilt gallringsbeslut fattas for dessa handlingar av ndmnden efter samrad med kommunarkivet.

Kommunala néamnder och styrelser har endast ratt att fatta beslut gallande sina egna handlingar. | de
fall miljonamnden hanterar information dar andra ndmnder &r informationsdgare sa hanvisar
informationshanteringsplanen i stallet till dessa namnders informationshanteringsplanen.

Den senast antagna informationshanteringsplanen ska vara den enda gallande planen och ersatter
tidigare antagna informationshanteringsplanen som ska upphévas. Planen géller fran och med det
datum da den faststalls om inget annat anges och bor ses 6ver arligen.

For de handlingar som kommit in till, eller upprattats hos namnden/forvaltningen innan denna plan
ar i kraft galler tidigare beslutade informationshanteringsplaner.

Arkivansvarig
Arkivansvarig for miljonamnden ar utsedd person inom miljéférvaltningen.

Arkivredogorare

Arkivredogorare for miljonamnden ar utsedda personer pa de olika avdelningarna inom
miljoférvaltningen. Dessa arbetar praktiskt med arkivlaggning, gallring och som kontaktpersoner at
arkivsamordnaren.
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Struktur i informationshanteringsplanen
Miljonamndens informationshanteringsplan utgar fran klassificeringsstrukturen Klassa som tagits
fram av Sveriges kommuner och regioner.

Verksamhetstyper
| Klassa delas den kommunala verksamheter in i tre verksamhetstyper. Dessa ar ledning,
verksamhetsstod och karnverksamhet. Nedan forklaras dessa narmre:

Ledning
Avser verksamhet dar namndens verksamhet leds, styrs och organiseras.

Verksamhetsstod
Avser verksamheter som stodjer ovriga verksamheter.

Karnverksamhet
Avser den verksamhet som ingar i namndens huvuduppdrag som faststalls i namndreglementet.

Kolumner i informationshanteringsplanen

Informationshanteringsplanen ar vidare indelade i sju kolumner som beskriver hur handlingarna ska
hanteras. Dessa ar handlingstyp, sekretess, personuppgifter, verksamhetssystem, medium,
Bevaras/gallras och anmarkning.

Handlingstyp
Avser vilken handling som ska hanteras.

Sekretess

Avser om handlingen innehaller uppgifter som ar sekretessbelagda enligt lag eller férordning. Har
anges den paragraf i offentlighets- och sekretesslagen som man hanvisar till vid eventuell sekretess.
Paragraferna som anger sekretessen, innebar dock inte att denna sekretess alltid forekommer i
samtliga fall. Férutom de angivna paragraferna behéver man beakta att sekretess pa grund av
skyddade personuppgifter kan forekomma i de fall dar personuppgifter férkommer. Hantering enligt
dataskyddsforordningen (GDPR) ska ocksa alltid beaktas. Handlingar som innehaller sekretess eller
personnummer far inte skickas med e-post om de inte skickas som sdkra meddelanden.

Personuppgifter
Avser om handlingen innehaller ndgon form av personuppgifter, sarskilt om
personuppgiftsbehandling sker.

Verksamhetssystem

Avser vart handlingen ska registreras och darmed det verksamhetssystem som handlingstypen
eventuellt ar knuten till. Det férekommer dock att en handling inom férvaltningen ibland ar knutet till
mer an ett system, da uppges bada systemen och vilket lagringsmedium som anses vara
arkivexemplar fetmarkeras i kolumnen medium (se nedan).
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Vid diarieforing ska handlingarna laggas in elektroniskt i diariet, pappershandlingar ska darmed
skannas in i verksamhetssystemet. Handlingar som omfattas av sekretess ska enligt lag registreras,
vilket innebar att de ska diarieféras i angivet verksamhetssystem.

Medium

Avser det material som handlingen forekommer pa. | miljondmndens fall ar detta oftast papper och
digitala filer. Om en handling registreras eller forsvaras pa flera satt, uppges samtliga typer av
material i kolumnen fér medium (tex PDF-fil och papper etc.). For att tydligt visa vilket medium som
ska betraktas som arkivexemplar fetmarkeras denna. Om daremot en handling registreras och
forvaras pa endast ett satt, men olika filtyper kan férekomma (tex PDF-fil, wordfil, excelfil etc.)
noteras dessa utan fetmarkering. Syftet ar att underlatta revidering av planen vid eventuell 6vergang
till e-arkivering.

Bevaras/Gallras

Avser om handlingen efter angiven tid ska Bevaras eller om den kan gallras och darmed kastas,
forstoras eller raderas. Allmanna handlingar som saknar gallringsbeslut far inte gallras. For handlingar
av tillfallig eller ringa betydelse finns ett kommungemensamt gallringsbeslut antaget av
kommunfullmaktige.

Anmarkning

Avser kommentarer for att fortydliga ovriga kolumner skrivas in. till exempel motiv till gallring. Nar
gallringsfristen ”vid inaktualitet” anges ska kolumnen innehalla en definition av nar inaktualiteten
intrader i de fall det inte ar sjalvklart nar detta intraffar.

Handlingar pa udda medier

De inkommande handlingar som redovisas i informationshanteringsplanen namns framst i de medier
som vanligtvis férekommer sdsom papper och e-post. Handlingar kan emellertid dven inkomma pa
helt andra mer udda medier sasom SMS, meddelanden pa telefonsvarare, USB-minne, CD-skiva eller
analoga inspelningar.

Dessa handlingar kan behdva 6verféras till andra medier for att kunna hanteras enligt

informationshanteringsplanen. De inkomna originalhandlingarna kan efter 6éverforing gallras. Vid
osdkerhet om hantering bér kommunarkivet radfragas.
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1. STYRANDE VERKSAMHETER

1.1 LEDNING OCH STYRNING

1.1.1 Ledning, styrning och organisering av Miljonamnden

1.1.1.2 Leda, styra och organisera politisk styrning och férvaltningsledning
Avser handlingar for att leda, styra och organisera den politiska styrningen inom Miljéndmnden. Denna dr till stérsta delen mycket lik de 6vriga
némndernas politiska styrning inom Karlstad kommun och det ska efterstrévas att dokumenthanteringen ska vara sd likriktad som méjligt inom hela
kommunen.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Leda, styra och organisera politisk styrning och forvaltningsledning

Reglemente Nej Nej Ecos PDF-fil Se kommentar Reglemente fér kommunens namnder som
antas av kommunfullmaktige.
Kommunstyrelsen ar dokumentagare och
skoter hanteringen gallande gallring.

Delegeringsordning Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras Bestammelser for hur ndmndens arbete
delegeras till ndmndens medlemmar och
tjdansteman.

Sammantradesplan Nej Nej Ecos PDF-fil Vid inaktualitet Vid inaktualitet intrader nar arets

Beslut om sammantradestider SharePoint sammantraden har genomforts.

Inlamningstider




1.1.14 Leda, styra och organisera omvarld och samverkan
Avser handlingar fér exempelvis beslutade och styrande dokument, interna nétverk och projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Leda, styra och organisera
Kommungemensamma Nej Nej Lex PDF-il Bevaras Gallring/bevaring enligt kommunstyrelsens
styrdokument for SharePoint informationshanteringsplan.
verksamhetsledning
Miljoforvaltningens Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
styrdokument for SharePoint
verksamhetsledning
Policyer och riktlinjer (egna) Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
SharePoint
Delegeringsordning Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras
SharePoint
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1.1.2 Politisk styrning

1.1.2.1

Utfora politisk styrning

Avser handlingar for att utféra politisk styrning, exempelvis kallelser och méteshandlingar.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Utfora politisk styrning
Kallelser/ féredragningslistor Nej Kan Lex PDF-fil Bevaras
férekomma
Protokoll och bilagor Nej Kan Lex PDF-fil Bevaras Protokoll justeras med digital signering och
forekomma Ecos Bevaras da enbart digitalt i det digitala
motet/sammantradet Bilaga aterfinns bade i
det digitala motet, i Lex och i drendet i Ecos.
Forteckning 6ver/redovisning av | Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras
delegeringsbeslut
Lokala foreskrifter Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Protokollsanslag (Anslagsbevis) Nej Kan Netpublicator Digitalt 5ar Sparas i bevissyfte for eventuellt
forekomma overklagande av beslut. Publiceras pa digital
anslagstavla. Utdrag kan tas fram pa begaran.
Underlag till beslut Nej Kan Ecos PDF-fil Bevaras Som t ex tjansteskrivelse, utredning eller
forekomma rapport Registreras i respektive arende,
aterfinns dven i det digitala
motet/sammantradet.
Protokollsunderlag Nej Kan Ecos PDF-il Bevaras Registreras i respektive drende.
férekomma
Information Nej Kan Ecos PDF-fil Bevaras Redovisas till arbetsutskottet och avser
forekomma Wordfil |I6pande information géallande aktuella
projekt, kommunikationsatgarder etc.
Meddelanden Kan forekomma Kan Ecos PDF-fil Bevaras En forteckning 6ver vilka meddelanden som
forekomma redovisats till miljondmnden anges i det

aktuella protokollet. Respektive meddelande
finns registrerat i det darende det ingar i.
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1.1.23 Hantera revision och tillsyn

Avser handlingar gdllande genomférd tillsyn och revision fér stéd- och styrprocesser.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera intern och extern revision

Information om tillsyn eller Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

revision

Revisionsrapport/ Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Forvaras i arendeakt.
granskningsrapport fran

kommunrevisionen

Rapporter fran genomford Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras

tillsyn (tillsynsrapport)

Skriftliga meddelanden fran Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras

Arbetsmiljoverket i

arbetsmiljéfragor for

forvaltningar/bolag, t ex

- Foéranmalan av inspektion

- Inspektionsmeddelande

- Svar painspektionsmed-
delande

- Beslut/Avslutsbrev
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1.1.2.4 Bedriva intern kontroll
Avser handlingar gdéillande ndmndens interna kontroll i enlighet med intern kontrollreglementet.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Bedriva intern kontroll
Intern kontrollplan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Antas av namnden
Stratsys
Tjansteskrivelse Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
Rapport fran intern Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras Rapport fran intern kontroll
kontroll/Kontrollrapport
Riskanalys Kan forekomma Nej Ecos PDF-il Bevaras Oftast ej handling utan enbart i Stratsys vy.
Stratsys Ingar da i tjansteskrivelsen.
Om det finns en handling, sa utgor den
bilaga/underlag till internkontrollplan.
Uppféljning av intern Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
kontrollplan Stratsys
Uppféljning av atgarder Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Redovisas arligen till ndmnden som ett
(Gterrapportering) Stratsys informationsarende.
Utvardering av systemet for Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras

intern kontroll
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1.1.3 Forvaltningsledning

1.1.3.1 Utfora forvaltningsledning
Avser handlingar fran till exempel férvaltningens ledningsgrupper

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Utféra forvaltningsledning

Direktorsbeslut Nej Nej Ecos PDF-fil | Bevaras |

1.1.3.2 Ta fram och uppratta styrande dokument
Styrande dokument, allt fran policys till anvisningar, hanteras i ett séirskilt rum i SharePoint éigt av kommunledningskontoret och Bevaras ddr.
Dokument som beslutas politiskt dterfinns éiven i Lex. Dokumenten klassificeras utifran berérd process.

1.133 Bedriva utvecklings- och kvalitetsarbete
Avser handlingar gdllande utvecklings- och kvalitetsarbeten.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Bedriva utvecklings- och kvalitetsarbete

Utredning, forstudie Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Handlingar kring Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Handlingar skall félja projektmodellen.
verksamhetsutvecklingsprojekt

Handlingar kring digital Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras Digitala verksamhetsutvecklingsprojekt

verksamhetsutveckling Stratsys Digitalt hanteras enligt beslutad process i Stratsys

Handlingsplan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras T.ex. handlingsplan suicidprevention, m.m.

Analys Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras T.ex. barnrattsanalys, jamstalldhetsanalys,
nulagesanalys for verksamhetsutveckling,
m.m.

Informationshanteringsplan Miljonamnden 22



1.1.34 Organisera verksamhet

Avser handlingar vars syfte dr att hantera strukturer och organisation inom férvaltningen.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Organisera verksamhet

Beslut om organisation Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Delegeringsordning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Krisledningsplan for Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras

miljoférvaltningen

Beredskapsplaner och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

handlingsplaner

Beredskapslistor Nej Ja SharePoint Papper 2ar Listorna ajourhalls.
PDF-fil

Klassificeringsstruktur Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Fullmakter — kortvariga Nej Ja Ecos Papper 2ar
PDF-fil

Fullmakter - Iangvariga Nej Ja Ecos Papper 10ar
PDFfil

1.1.4 Omvarld och samverkan
1.14.1 Bedriva omvarldsbevakning
Avser handlingar omvdrldsbevakning, till exempel omvdrldsanalyser.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Bedriva omvarldsbevakning

Omvarldsanalys Nej Nej Ecos PDF-il | Bevaras
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1.1.4.2 Samverkan pa internationell niva
Avser handlingar gdllande internationella néitverk och EU-projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Samverkan pa internationell niva
Avtal av strategisk betydelse tex | Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras Andra avtal som ror upphandling se VO Inkop

samarbetsavtal

EU-projekt

Fér ekonomisk hantering av EU-projekt se avsnitt 2.4.4.2

Viktigt nar det galler EU-projekt att fortldpande uppdatera om andringar, vem som ar huvudman osv. Ansvariga projektledare ansvarar for att Bevarasnde handlingar lamnas

till registrator. Ovriga handlingar gallras nir projektet &r avslutat. | vissa fall kan det vara nédviandigt att spara dokumentation om EU-projekt under ldngre tid &n tio &r. Brister
man i denna dokumentation kan bidragen aterkravas. Se respektive projektbeslut for bedomning. Om projektagaren informeras om revision av projektet innan gallringsfristen
gatt ut, forlangs Bevarasndet tills revisionen genomforts. De handlingar som maste finnas kvar ar bokféringen och alla handlingar som verifierar posterna i bokféringen och de

ekonomiska transaktionerna.

Aktivitetsplan Nej Nej Ecos Wordfil Vid inaktualitet
Allman information av relevans Nej Nej SharePoint PDF-fil Bevaras
- Foreskrifter och regler
- Information fran

myndigheter
Ansokan om projektmedel Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Ansdkan om utbetalning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Dokumentation kring varje Nej Nej SharePoint Digitalt 10ar
aktivitet, t ex - Papper

- Dokumentation fran
arrangemang

- Anmadlnings-blanketter

- Deltagarlistor

- Narvarolistor

- Program

- Fotografierfran
arrangemang
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
EU projekt, arbetsmaterial som Nej Nej SharePoint Digitalt Bevaras Gallras tidigast 10 ar efter
behovs for projektets - Papper programperiodens/projektets slut. Nar inte
genomforande, t ex handlingarna langre behovs for en eventuell
- Budget med kalkyler och revision i enlighet med EU:s rattsakter eller
berdknings-underlag avtal.
- Arbetsplaner
- Personalens
tidsredovisning
Kontrakt Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras Gallras tidigast 10 ar efter
programperiodens/projektets slut. Nar inte
handlingarna langre behovs for en eventuell
revision i enlighet med EU:s rattsakter eller
avtal.
Moétesanteckning av betydelse Nej Nej Ecos Wordfil Bevaras
Projektplan Nej Nej Ecos Wordfil Bevaras
Rapporter Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Reviderad projektplan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Revisionsintyg Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

1.1.4.3

Samverkan pa nationell, regional och lokal niva

Avser handlingar som uppkommer i till exempel kommunal och regional samverkan och ndtverk.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Samverkan pa nationell, regional och lokal niva

Anslag fran andra myndigheter Nej Nej Netpublicator Digitalt 5ar

Avtal av strategisk betydelse tex | Kan férekomma Nej Ecos PDF-fil Bevaras

samarbetsavtal

Protokoll fér kdinnedom Nej Nej Ecos PDF-fil 2ar
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1.1.4.4 Hanteraremisser
Avser handlingar gdllande hantering av remisser som inkommer till miljéférvaltningen.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium | Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera remiss gallande detaljplan

Missiv/begdran om yttrande Nej Nej Ecos PDF 10ar Inkommer fran Stadsbyggnadsndmnden

Bilagor till remiss Nej Nej Ecos PDF 10ar Exempelvis plankarta, planbeskrivning,
eventuella utredningar som underlag till
detaljplanen samt samradsredogorelse.
Bilagor kan behova hamtas fran
karlstad.se/karlstad-vaxer

Beslut fran Nej Nej Ecos PDF 10 ar Inkommer fran Stadsbyggnadsnamnden

Stadsbyggnadsnamnden

Tjansteskrivelse med yttrande Nej Nej Ecos PDF Bevara

Hantera remiss gallande fysisk planering och infrastruktur

Missiv/begdran om yttrande Nej Nej Ecos PDF 10 ar

Bilagor till remiss Nej Nej Ecos PDF 10ar

Tjansteskrivelse med yttrande Nej Nej Ecos PDF Bevara

Delegeringsbeslut med yttrande | Nej Nej Ecos PDF Bevara

Beslut fran remissinstans Nej Nej Ecos PDF 10ar

Hantera remiss gillande bygglov

Begdran om yttrande Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Bilaga — anmalan eller ritning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

for bygglov

Tjansteanteckning platsbesok Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Inkommet beslut fran Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Stadsbyggnadsforvaltningen
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium | Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera remiss gallande vattenverksamhet

Remiss Anmédlan om Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Verksamhetsutdvare anmaler hos

vattenverksamhet Lansstyrelsen som skickar en kopia till
milj6férvaltningen.

Begdran om yttrande — Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Skickas till Teknik- och fastighetsforvaltningen

internremiss och Stadsbyggnadsforvaltningen.

Yttrande fran Teknik- och Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Yttranden inkommer till miljéférvaltningen

fastighetsforvaltningen och for sammanstallning.

Stadsbyggnadsforvaltningen

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Miljoférvaltningens sammanstallda yttrande
till Lansstyrelsen

Bilaga Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Forekommer i enstaka fall och bilagan kan da
innehalla till exempel inventeringar eller
undersokningar.

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Beslut i inkommer till miljoforvaltningen fran
Lansstyrelsen

Hantera remiss géllande alkoholtillstand

Remiss alkoholservering Nej Ja Ecos 10 ar

Information Nej Ja Ecos 10ar Ansokan om tillfalligt serveringstillstand
(kopia, bilaga till remissen)

Beslut om yttrande Nej Ja Ecos 10ar

E-postmeddelande Nej Nej Ecos 10ar Om vikt for arendet

Hantera remiss gallande sarskilt farliga kemikalier

Remiss gallande sarskilt farliga Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Verksamhetsutdvarens ansokan till

kemikalier Lansstyrelsen som skickar en kopia till
miljoforvaltningen pa remiss. Inkl bilagor.

Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Miljoférvaltningens sammanstallda yttrande
till Lansstyrelsen.

Beslut Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Beslut i inkommer till miljoforvaltningen fran
Lansstyrelsen.

Remiss gallande sarskilt farliga Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Verksamhetsutdvarens ansokan till

kemikalier

Lansstyrelsen som skickar en kopia till
miljéforvaltningen pa remiss. Inkl bilagor.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium | Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera remiss fran polismyndigheten

Begdran om yttrande med Nej Ja Ecos 10 ar Ansokan medféljer som bilaga fran

ansokan Polismyndigheten.

Yttrande Nej Ja Ecos 10 ar

Tillstand Nej Ja Ecos 10ar Polisens tillstand.

Hantera remiss for tillstand géllande miljofarlig verksamhet

Kallelse samrad Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Samradsunderlag Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Handlingar infor ett samrad.

Protokoll fran samrad Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Begdran om yttrande — Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Kan skickas till andra forvaltningar som t ex

internremiss teknik- och fastighetsforvaltningen (TFF) och
Stadsbyggnadsforvaltningen (SBF).

Yttrande fran TFF och SBF Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Yttranden inkommer till miljéférvaltningen
for sammanstallning.

Yttrande frdn andra Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

forvaltningar som t ex teknik-

och fastighetsférvaltningen och

Stadsbyggnadsforvaltningen

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Miljoforvaltningens yttrande till
Lansstyrelsen.

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Forfragan om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Lansstyrelsen kan inkomma med fraga till
miljoférvaltningen om sékanden ska
komplettera drendet.

Ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Ansokan fran sokande som inkommer som
bilaga till forfragan fran Lansstyrelsen

Bilagor till ansdkan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Kan till exempel vara utredningar,
inventeringar, ritningar,
miljékonsekvensbeskrivningar.

Skrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Yttrande till Linsstyrelsen angdende behov av
komplettering, delegeringsbeslut.

Begdran om yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Fran Lansstyrelsen, begdran om yttrande i

sak.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium | Bevaras/Gallras | Anmarkning

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Till miljonamnden, yttrande 6ver anmalan i
sak.

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Till Ldnsstyrelsen och ar ett namndbeslut.

Beslut om tillstand Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Fran Lansstyrelsen.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Kan inkomma ifran sdkanden.

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Fran miljoforvaltningen vid 6verklagan.

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Fran overgripande myndighet

Hantera 6vriga remisser

Missiv Nej Nej Ecos Digitalt Bevara

Remiss Nej Nej Ecos Digitalt Bevara Remisser fran statliga verk, myndigheter, SOU
eller liknande. Inkommer oftast endast som
lank till hemsida.

Yttrande Nej Nej Ecos Digitalt Bevara Kan vara tjdnsteskrivelse i namnd eller

delegeringsbeslut.
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1.2  PLANERING OCH UPPFOLINING

1.2.1 Ledning, styrning och organisering
1.2.1.1 Leda, styra och organisera planering och uppféljning
Avser handlingar fran interna nétverk och projekt, samt beslutade styrande dokument.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Leda, styra och organisera planering och uppféljning
Anteckningar fran natverk och | Nej Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet
ledningsgrupper OneNote Digitalt
Beslutade styrande dokument Nej Nej Lex Wordfil Bevaras Avser till exempel verksamhetsplan,
inom verksamhetsomradet Ecos investerings och underhallsplan och beslutad

planering och uppféljning

strategisk plan.

1.2.2 Mal- och resursplanering
1.2.21 Hantera strategisk plan samt budget och prognos 3 ar
Avser handlingar kopplade till framtagandet, utkast och ramar kopplat till omrddet.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera strategisk plan samt budget och prognos 3 ar

Anvisning for strategisk plan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

och budget

Nd@mndens budgetyttrande Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras

Politiska budgetforslag Ecos

Ovriga budgethandlingar: ex Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras

drift- och inventeringsbilagor Ecos

samt budgetdokument

Budget Nej Nej UBw Digitalt Bevaras Ingdr i ndmndens protokollhandlingar.
Raindance (from 1 Internbudget lagras elektroniskti 10 ar.
jan 2026)
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1.2.2.2 Hantera verksamhetsplan och internbudget 1 ar
Avser handlingar kopplade till verksamhetsplan och internbudget inom férvaltningen.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera verksamhetsplan och internbudget 1 ar

Forvaltningens Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

verksamhetsplan

Avdelningar/enheters Nej Nej Stratsys Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar verksamheten inte
verksamhetsplaner Ecos langre har behov av tidigare planer
Internbudget Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Underlag for internbudget Nej Nej Ecos Digitalt 7 ar

1.2.23 Hantera langsiktig investeringsplan
Avser handlingar géillande hantering av ndmndens investeringsbehov kommande 10 ar.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera langsiktig investeringsplan

Handlingar som rér namndens Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
langsiktiga investeringsbehov
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1.2.3 Verksamhetsuppfoljning

1.23.1

Foélja upp verksamheten

Avser handlingar som rér att félja upp verksamheten genom prognoser, statistik, uppféljningar och bokslut. Detta sker bland annat i form av
drsredovisning, deldrsrapport, statisk och mdlanalyser.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium | Bevaras/Gallras | Anmarkning
Folja upp verksamhet
Budgetuppfoljning med Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
helarsprognos efter 4 manader Lex
Delarsrapport (8 manader) Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Aven handlingar bendmnda
Lex delarsbokslut/delarsuppféljning
Statistik (Ej HR-omrddet) Nej Nej SharePoint Digitalt 2ar Forutsatt att sas mmanstallningar av historiskt intresse
- Egenproducerad Ecos Papper finns Bevarade i andra dokument.
- Ovrig bestélld
Verksamhetsberattelse, arlig Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Lex
Arsredovisning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Lex

1.2.3.2 Rapportera till annan myndighet
Avser handlingar som rér statistik, enkdéiter och annan typ av information
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras Anmarkning
Rapportera till annan myndighet
Enkatsvar Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet Enkater som vi svarar pa
Statistik till SCB, €] Nej Nej Ecos Digitalt 2ar Forutsatt att sammanstallningar av historiskt
personalomradet intresse finns bevarade i andra dokument
Statistik till SCB/ SKR, Nej Nej Ecos Digitalt 2ar
personalomradet /HR
Uppdragshandlingar Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras For till exempel konsulter, projekt.
Utredningar och studier Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
Rapporter Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
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1.3
1.3.2 Val och fortroendevalda

DEMOKRATI OCH INSYN

1.3.2.5 Administrera fortroendevaldas uppdrag
Avser handlingar kopplat till fortroendemannaregistret, arvoden och ersdttningar

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Arvoden och ersattningar
Ansokan och utbetalning av forlorad Nej Ja Heroma Papper 10ar Underlag for registrering
pensionsférman eller semesterférman
till fortroendevald fritidspolitiker
Ansdkan om dagarvode samt eventuell | Nej Ja E-tjanst Papper 10ar E-tjanst Underlag for registrering.
reseersattning Heroma Heroma: underlaget registreras.
Begdran om ersattning for férlorad Nej Ja Heroma Papper 10ar E-tjanst Underlag for registrering.
arbetsinkomst Heroma: underlaget registreras.
Bestyrkande av forlorad arbetsinkomst | Nej Ja - Papper 10ar

133
1.33.1

Politiska férslag och fragor

Hantera politiska forslag och fragor

Avser handlingar som rér politiska férslag och fragor och kan vara till exempel interpellation, motion, politiskt initiativ, enkel fradga (nér beslut leder
till uppdrag klassificeras drendet i berérd process)

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera politiska forslag och fragor
Initiativ i némnder Nej Nej Lex Digitalt Bevaras Initiativ/politiskt initiativ
Ecos
Motion Nej Nej Lex Digitalt Bevaras Inkommer fran politiken (frdmst fran KS).
Ecos Vécks i KF, skickas till ndmnd for beredning.
Tjansteskrivelse Nej Nej Lex Digitalt Bevaras Kan vara svar pa motionen.
Ecos
Utredningar Kan forekomma Nej Lex Digitalt Bevaras
Ecos
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134

Offentlig dialog och insyn

1.34.1

Bedriva offentlig dialog

Avser handlingar gdllande hur Miljondmnden kommunicerar med allménheten genom till exempel medborgardialog, e-férslag, folkinitiativ och

rddgivande organ. Medborgare kan dven limnat férslag genom e-férslag pa karlstad.se eller via till exempel Kontaktcenter. Dessa édrenden kan leda
till forslag som tas upp i ndmnden alternativt att ett drende startas och hanteras av utsedd handléggare.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Bedriva offentlig dialog

E-forslag samt svar till Nej Ja Lex Wordfil Bevaras Forslag fran medborgare.

forslagsstallaren Ecos PDF-fil Da 50 eller fler skrivit under forslaget
hanteras svaret av berérd namnd

Medborgarenkater Nej Nej EsMaker Wordfil

- Egenproducerade Ecos PDF-fil Bevaras

- Inkomna enkatsvar Vid inaktualitet, | Nar sammanstallning gjorts och faststallts.

- Sammanstallning av resultat Bevaras
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1.3.4.2 Hantera utlimnande av allman handling
Avser hantering gdllande begéran om utlimnande av allmén handling och besvéirshénvisning da handling ej kan Iéimnas ut.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera utlamnande av allmanna handlingar

Avslag pa begdran om Nej Forekommer Ecos PDF-fil Bevaras Om 6verklagningsbart beslut begarts

utldamnande av allméan handling (se anmdrkning)

Begdran om allméan handling Nej Ja Outlook Digitalt Vid inaktualitet Inkommer framst via e-post och telefon.
(se Begaran kan ocksa ske muntligt eller
anmdrkning) inkomma via papper. Nar forfragan har

hanterats gallras forfragan.

Begdran om allman handling Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras Om 6verklagningsbart beslut begars

som ej lamnas ut

Begdran om registerutdrag Nej Ja SharePoint K2-yta PDF-fil 1ar Inkommer i allmdnhet via e-tjanst

Dom fran kammarratten Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras

Svar pa begaran om Nej Ja SharePoint K2-yta PDF-fil lar

registerutdrag

Overklagande Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras Inkommer frdn ndgon som inte ar ndjd med

kommunens beslut utan vill 6verklaga.
Skickas vidare till 6verinstansen tillsammans
med samtliga handlingar i drendet,
namndens delegationsordning samt
eventuella 6vriga handlingar som
overinstansen begar.

Forfragan om yttrande fran Kan forekomma | Ja Ecos PDF-fil Bevaras Overinstansen ger kommunen méjlighet att

overinstans yttra sig drendet.

Yttrande till 6verinstans Kan forekomma | Ja Ecos PDF-fil Bevaras Kommunens yttrande

Beslut fran dverinstans Kan forekomma | Ja Ecos PDF-fil Bevaras Avser dom fran Kammarratten

Overklagan fran kommunen Kan forekomma | Ja Ecos PDF-fil Bevaras Kan ske nar 6verinstansen dndrar

kommunens beslut och kommunen vill
overklaga.
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13.4.4

Hantera synpunkter och klagomal

Avser hantering av handlingar nér allménheten inkommer med synpunkter och klagomal pa verksamheten, samt véinder sig till verksamheten med
synpunkter och 6nskemdl via karlstad.se eller Kontaktcenter. Dessa drenden kan leda till att drenden startas och hanteras av utsedd handléggare
eller att en fraga eller synpunkt blir ett érende i nGgon annan process.

Handlingstyp

Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantering av inkomna synpunkter, fragor och klagomal

Fraga, synpunkt, dnskemal Nej Ja Flexite Digitalt 2ar Flexite ska hantera denna typ av handlingar,
men enstaka drende registreras dven i Ecos.

Svar pa fraga, synpunkt, Nej Ja Flexite Digitalt 2ar Flexite ska hantera denna typ av handlingar,

onskemal men enstaka drende registreras dven i Ecos.

Inkommen synpunkt eller fraga Kan forekomma Ja Ecos PDFil Bevaras Kan inkomma med e-post, muntligt eller pa

som beddms vara av betydelse Flexite Digitalt papper. Om synpunkten inkommit muntligt

och bor sparas Outlook via e-post ska en tjansteanteckning goras.

Svar pa synpunkt eller fraga Nej Ja Ecos PDFil Bevaras Skickas till den som inkommit med fragan

som bedéms vara av betydelse Outlook Digitalt eller synpunkten.

och bor sparas via e-post

Inkommen synpunkt eller fraga Kan forekomma Ja Outlook Digitalt Vid inaktualitet Kan inkomma med e-post, muntligt eller pa

av ringa betydelse via e-post papper. Géller endast synpunkter som inte

medfor att nagot tillsynsarende startas utan
endast ett eventuellt svar fran kommunen.

Svar pa synpunkt eller fraga av Nej Ja Outlook Digitalt Vid inaktualitet Skickas till den som inkommit med fragan
ringa betydelse via e-post eller synpunkten. Sparas i undermapp i
Outlook om svar sker fran registraturen.
Inkomna klagomal Kan forekomma Ja Ecos PDFfil Bevaras Kan inkomma med e-post, muntligt eller pa
Flexite Digitalt papper. Galler endast klagomal som inte
Outlook via e-post medfoér att nagot tillsynsarende startas utan
endast ett eventuellt svar fran kommunen.
Svar pa klagomal Nej Ja Ecos PDFfil Bevaras Skickas till den som inkommit med
Outlook Digitalt klagomalet. Vid behov kan drende startas i
via e-post andra processer och hanteras i relevant
karnprocess.
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2. STODJANDE VERKSAMHETER
2.1 INFORMATIONSHANTERING

2.1.1 Ledning, styrning och organisering

2.1.1.1 Leda, styra och organisera informationshantering
Avser handlingar exempelvis beslutande styrande dokument eller andra handlingar som uppstadr i interna néirverk och projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Leda, styra och organisera informationshantering

Anteckningar fran natverk och Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet

ledningsgrupper OneNote

Beslutande styrande dokument Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Beslut fattas av kommunstyrelsen eller pa
inom verksamhetsomradet staben for de tekniska forvaltningarna.
informationshantering

Diarieplan/Klassificeringsstruktur | Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Informationshanteringsplan/ Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Dokumenthanteringsplan

Gallringsbeslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Gallringsforslag och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

arkivmyndighetens yttrande
over gallringsforslaget
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2.1.1.2 Hantera arkivtillsyn
Avser handlingar kopplade till arkivtillsyn av férvaltningens arkiv som kommunarkivet utfér tillsyn av.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera arkivtillsyn

Brev till forvaltningen om Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

arkivtillsyn

Frageformular Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

Tillsynsrapport/protokoll Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Fran arkivmyndighetens tillsyn av
forvaltningens arkiv.

Inspektionsrapporter Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Avser till exempel inspektionsrapport éver
arkivlokaler.

2.1.2 Postoppning och registrering
2121 Hantera postoppning och registrering
Avser handlingar gdllande hantering av postéppning och registrering.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera postoppning

Fullmakt for postoppnande / Nej Ja Konfidentiell yta Digitalt Bevaras Medgivande fran medarbetare att

Medgivande att 6ppna registratorn far 6ppna post adresserad till

personadresserad post medarbetaren. Skrivs ut och forvarasi
personalakt och pa konfidentiell yta.

Mottagningsbevis Nej Ja Ecos Digitalt 2ar Kvitto pa skickat brev.
Nar mottagningsbeviset inkommer till
registraturen sa skannas den och laggs in i
Ecos pa aktuellt drende.

Diarielista Kan forekomma Nej Ecos Digitalt Bevaras Diarielistan ar ett utdrag ur diariet som
levereras tillsammans med diarieakter.
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2.1.3 Informationsforvaltning
2131 Redovisa arkiv och hantera leveranser av arkiv
Avser handlingar gdllande arkivredovisning och leveranser av arkiv.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Redovisa arkiv och hantera leveranser av arkiv
Arkivbeskrivning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Antas av ndmnden. Ny skrivs vid storre
omorganisation eller annan storre forandring
som paverkar arkivbildningen
Arkivforteckningar Nej Nej Ecos Wordfil Bevaras Ajourhalls. Ett ex arkiveras ndr/om arkivet
omfortecknas.
Arkivforteckning/Register 6ver Nej Nej - Papper Bevaras Sortering: Kronologisk.
levererade arkivhandlingar Forvaras med leveranskvittot.
Leveranskvitto Nej Nej - Papper Bevaras
SharePoint Digitalt
Reversal Nej Nej - Papper Bevaras En lista 6ver de handlingar som har skickats
SharePoint Digitalt till kommunarkivet.
Register till arkiverade Nej Nej SharePoint Digitalt Bevaras Original till kommunarkivet
personalakter, kopia

2.1.3.2

Forvara, varda och gallra information

Avser handlingar kopplade till konvertering, migrering och gallring av information.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Férvara, varda och gallra information
Gallringsrapport / Gallringslistor | Nej Nej Ecos PDF-fil | Bevaras
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2.1.33 Forvalta geografisk information
Avser handlingar géllande geografisk information som ajourhdlls och arkiveras.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Forvalta geografisk information
Baskarta med adresser och Kan féorekomma Kan forekomma | ArcCadastre, server | Digitalt Bevaras Baskartan bestar avinformationsméangder
fastighetsgranser som ligger i databaser och den tacker ca
22 000 hektar av kommunen.
Baskartan bevaras vart femte ar av utvalda
lager (fr.o.m. 2015) som PDF--filer pa server.
Flygfoton och ortofoton Kan forekomma Kan forekomma | Server Digitalt Bevaras Digitala flygfotografier och ortofoton lagras

pa databas respektive server och kan ses via
KartVy.

Dubbelkolla sekretess
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2.2
2.2.1
2.2.1.1

DIGITALA TJANSTER OCH SYSTEM

Leda, styra och organisera digitala funktioner och tjanster

Ledning, styrning och organisering av digitala funktioner och tjanster

Avser handlingar som exempelvis beslutande styrande dokument eller andra handlingar som uppstdr i interna nérverk och projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Leda, styra och organisera digitala funktioner och tjanster

Objektplan Nej Nej SharePoint Digitalt 10ar Strategisk plan for de tekniska
forvaltningarnas objekt (en plan per
objekt/forvaltning) uppdateras arligen.

Behovsinsamling (digital Nej Nej SharePoint (snart Digitalt Vid inaktualitet Underlag till objekt-, digitaliserings-, och

utveckling) Stratsys) (2 ar) aktivitetsplan

Digitaliseringsplan Nej Nej SharePoint (snart Digitalt Vid inaktualitet Forvaltningarnas digitala utvecklingsbehov i

Stratsys) (2 ar) prio, lamnas over till Digitaliserings rad for

koncernprioritering

Aktivitetsplan Nej Nej SharePoint Digitalt 2ar

Inventering av férvaltningens Ja Ja SharePoint Klass 2 Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras vid behov

IT-system och program yta Excel

Forvaltningsplan Nej Nej SharePoint Digitalt 10ar Forvaltningsplan for de objekt som forvaltas,

uppdateras arligen.

2.2.2 IT-ndra forvaltning och drift
2221 Hantera IT-tjanster
Avser handlingar gdllande anskaffning, férvaltning, utveckling och avveckling av IT-tjéinster
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera IT-tjanster
SLA med IT (Service Level Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Avtal som tecknas med IT-avdelningen.

Agreement)
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2.2.3 Verksamhetsnara forvaltning

2.23.1 Utveckla och foérvalta verksamhetsnara system
Avser handlingar géillande att utveckla och férvalta verksamhetsnéira system i forvaltningen.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Utveckla och forvalta verksamhetsnara system
Avtal for licenser, system och Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Avtal som tecknas med leverantorer.
program SharePoint (klass 2- Digitalt
yta) Licensavtal ansvarar ofta IT-avdelningen for.
Protokoll Nej Nej SharePoint Digitalt 2ar Systemforvaltarméten med avdelningarna
systemforvaltningsmoten OneNote
Utredningar och rapporter Nej Nej SharePoint Digitalt Bevaras Underlag for beslut och upphandling.
Kopia hanteras i SharePoint.
Serviceavtal (SLA Service level Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Avtal som tecknas med leverantor.
agreement) med leverantor
Objektskiss (kartldggning av Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras vid férandring.
systemmilj6er)
2.2.3.2 Tillhandahalla anvandarstod
Avser till exempel IT-stéd och évrigt stéd for digitala tjéinster och system, LOKAS-gruppen, PUS, Kundhantering fér digitala tjdinster och system
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
IT-stod och ovrigt stéd for digitala tjanster och system
Anvandar- och supportdrenden Nej Nej Dedu Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader efter atgardat drende.
Loggar och backuper Nej Nej - Digitalt Vid inaktualitet Hanteras av IT-enheten.
Utbildningsmaterial, Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet

handbdcker och instruktioner
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2.2.33 Utveckla e-tjanster och digitala blanketter

Kontaktcenter utvecklar e-tjénster i e-tjdnsteplattformen Abou. Gallring sker olika beroende pd vad drendet giiller- E-tjéinster, digitala formulér och

blanketter finns diven i andra system och da ansvarar férvaltningarna sjéilva for att utveckla och underhdlla dem.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Utveckla e-tjanster och digitala blanketter
Bestallning och underlag for e-tjanster | Nej Nej - Digitalt Vid inaktualitet | Nar e-tjansten ar i drift och godkand.

och digitala blanketter
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23 HR

23.1 Ledning, styrning och organisering

23.1.1 Leda, styra och organisera HR
Avser handlingar som exempelvis beslutande styrande dokument eller andra handlingar som uppstdr i interna nérverk och projekt.

Handlingstyp

Sekretess Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium | Bevaras/Gallras Anmarkning

Leda, styra och organisera HR

Beslutade styrande dokument inom
verksamhetsomradet HR

Nej Nej

Lex

PDF-fil Bevaras

Projekthandlingar inom
verksamhetsomradet HR

Se avsnitt A for hantering av projekthandlingar
samt 1.1.4.2 for EU-projekt.

2.3.1.2 Bedriva jamstalldhets- och mangfaldsarbete
Avser handlingar gdllande jéimstdlldhets- och mdngfaldsarbete som tex ledar-och medarbetarundersékningar.

Handlingstyp

Sekretess | Personuppgift

Verksamhetssystem Medium

Bevaras/Gallras | Anmarkning

Jamstélldhets- och mangfaldsarbete

Dokumentation aktiva atgarder inom

diskrimineringslagstiftning pa forvaltningsniva

Nej Nej

Lex

PDF-fil

Bevaras Tillsammans med samverkansprotokoll.
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2.3.2
2.3.2.1

Kompetensforsorjning
Rekrytera och anstilla

Avser handlingar gdllande rekrytering och anstdllning ddr informationen till stor del lagras i Varbi, medan viss information diarieférs eller sparas
fysiskt. Det pdgdr ett arbete med inférande av digital personalakt — ddir det star lagringsmedium papper med kommentaren personalakt kommer
hanteringen att dindras ndr digitalt personalarkiv dr infort.

ansokningshandlingar fran den
som inte anstalls

Varbi

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmairkning
Rekrytera och anstilla
Anstéllningsavtal Nej Ja Heroma Digitalt Bevaras Overgéng pagar till digitala anstéllningsavtal
- Papper Original av anstallningsavtal till den
anstallde, arkivexemplar i personalakt.
Brev om att ansdkan till Nej Ja Rekryteringssystemet | Digitalt Vid inaktualitet
anstallning mottagits Varbi
Brev om att sékande inte har Nej Ja Rekryteringssystemet | Digitalt Vid inaktualitet
fatt anstallning Varbi
Forteckning 6ver sokande av Nej Ja Ecos Wordfil Bevaras
tjanst
Lonebidragsanstallning: Kan forekomma Ja Personalakt Papper Bevaras Handlingarna Bevaras i personalakt.
- Bekraftelse om OSL 28 Kap. 11 &
lI6nebidragsanstallning
- Beslut omI6nebidrags-
anstallning
- Underlag till beslut om
I6nebidragsanstallning
Personligt brev och Nej Ja Rekryteringssystemet | Digitalt 2ar Samtliga ansdkningar lagras i
ansokningshandlingar dar Varbi rekryteringssystemet i 2 ar.
rekryteringen har avbrutits
Personligt brev och Nej Ja Personalakt Papper Bevaras Ansokningshandlingar sparas i
ansokningshandlingar fran den personalakten.
som anstalls
Personligt brev och Nej Ja Rekryteringssystemet | Digitalt 2ar Samtliga ansékningar lagras i

rekryteringssystemet i 2 ar.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmairkning
Platsannons—underlag och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Annonsen tas fram i rekryteringssystemet
kravspecifikation Varbi och Bevaras sedan i arendeakt for
rekrytering om sadan upprattats.

Rekvisition av I6nebidrag: Nej Ja Hanteras digitalt via Digitalt Inaktualitet infaller nar férdelning av pengar
- Rekvisition till Arbetsférmedlingens 2ar har gjorts.

arbetsformedlingen hemsida
- Avisering om pengar Vid inaktualitet
- Samlingsavisering fran 2 ar

Arbetsférmedlingen

fordelat per person
- Utbetalningsavi fran 2ar

Arbetsformedlingen
Kravspecifikation Nej Nej - Wordfil Vid inaktualitet
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2.3.2.2

Hantera och avsluta anstéllning

Avser handlingar som tex anvéinds vid nyanstdllning for att ge forutsdéttningar till att kunna utféra det dagliga arbetet, dokumentation vid
omplacering, samt handlingar gdllande avslut av anstdllning genom pension, egen uppsdgning, avsked eller varsel.

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Hantera och avsluta anstallning

Anmaélan om bisyssla

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Anmalan om foretradesratt

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Anmalan om vilande
foretradesratt

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Arbetsbrist

- Varsel till
Arbetsférmedlingen

- Protokoll fran férhandling
om turordning utifran 11 §
MBL enligt 22 § LAS och AB
§35

- Protokoll fran
uppsagningsforhandling
enligt 11 § MBL utifran
29 § LAS samt information
15 § MBL arbetsbrist

- Besked om uppsdgning
pga. arbetsbrist (kopia i
personalakt)

Nej

Ja

Lex
(se anmdrkning)

PDF-fil

Bevaras

Kopia pa besked om uppsagning pa grund av
arbetsbrist Bevaras i personalakt och ej Lex.

Avsked

- Varsel om avsked

- Underrattelse om avsked
- Besked om avsked

OSL39Kap.2 &

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Begdran om att inte omfattas
av konverteringsregeln

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Begdran om att ater omfattas
av foretradesratten

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Bevaras i personalakt.

Besked om att tidsbegrdnsad
anstallning upphor

Nej

Ja

Papper

Bevaras

Original ldmnas till den anstallde och kopia
Bevaras i personalakt.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Besked om avgangsskyldighet Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
vid hel sjukersattning
Besked om foretradesratt Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
Besked om omreglering av Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
anstallningsvillkor vid partiell Forsakringskassan skickar beslutet till
sjukersattning tills vidare arbetstagaren som lamnar kopia till
arbetsgivaren.
Egen begdran om uppsagning Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
Forlorad foretradesratt pa Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
grund av avvisat erbjudande om
arbete
Kopia pa Forsakringskassans Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt. Limnas in av
beslut om partiell medarbetare.
sjukersattning tills vidare
Kopia pa Forsdkringskassans Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt. Limnas in av
beslut om hel sjukersattning medarbetare.
Omplaceringsarende Ja Inaktualitet intrader nar samanstallningen av
- Begdranomomplacerings- | OSL39Kap.2 § Lex PDF-fil Vid inaktualitet omplaceringsunderlaget diarieférts.
utredning enligt LAS 7:2
- Resultat av OSL39Kap.2 & Lex PDF-fil 2ar
omplaceringsutredning
enligt LAS 7:2
- Erbjudande om Personalakt Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
omplacering samt
medarbetarens svar
Sekretessbevis for anstallda Nej Ja E-tjanstplattform Digitalt Bevaras Inkommer via e-tjanst och Bevaras sedani
- Papper personalakt. Overgdng pagar till digital
hantering av personalakt.
Sekretessbevis for praktikanter | Nej Ja E-tjdnstplattform Digitalt 2ar Sekretessbeviset kan inkomma via e-tjanst.
och konsulter - Papper (Se kommentar) | Gallras 2 ar efter att praktiken/uppdraget

avslutats.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Tjanstgoringsintyg Nej Ja - Papper Bevaras Original till den anstallde och kopia Bevaras i
personalakt.
Tjanstgoringsbetyg Nej Ja - Papper Bevaras Original till den anstéllde och kopia Bevaras i
personalakt.
Arbetsgivarintyg Nej Ja Heroma Digitalt 2ar Forvaras i SharePoint om dokumentet finns
Outlook Papper utskrivet pa papper eller har mailats till
SharePoint medarbetaren.
Underrattelse till Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
arbetstagarorganisation om
arbetstagarens omreglerade
anstallningsvillkor i samband
med partiell sjukersattning tills
vidare
Upplysning om foretradesratt Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
Uppsagning pa grund av Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt
personliga skal
- Varsel om uppsagning pa Nej
grund av personliga skal
- Underrattelse om OSL39Kap.2 &
uppsagning pa grund av
personliga skal
- Besked om uppsagning pa OSL39Kap.2§
grund av personliga skal
- Overvidgande om Nej
uppsagning pa grund av
personliga skal
Uppségning pa grund av Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.

uppnatt avgangsaldern

- Varsel om uppsagning
uppnatt avgangsaldern

- Underrattelse uppsagning
uppnatt avgangsaldern

- Besked om uppsagning
uppnatt avgangsaldern
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Besked om stdmning av Nej Ja Lex PDFfil Bevaras
kommunen Papper
Overklagan av tingsrattsdom Nej Ja Lex PDF-fil Bevaras
Anmalan om ansprak Nej Ja Lex PDF-il Bevaras Bevaras i personalakt.
Papper

Overenskommelse mellan - Ja - Papper Bevaras Ett original lamnas till medarbetaren och ett
arbetstagare och arbetsgivare original Bevaras i personalakt.
om att anstéllningen ska
upphora
Overenskommelse om att avstd | Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
foretradesratten
Overlaggning Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
- Begdran om 6verlaggning Upptas daven under 2.3.4.3 gillande hantera
- Protokoll fran arbetsrattsliga fragor.

overlaggningen
Overvigande om skriftlig Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
varning och beslut
Introduktionsplan Nej Ja SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar planen slutar gélla.
Checklista for introduktion av Nej Ja SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar ny checklista tagits
medarbetare fram.
Medgivande att 6ppna Nej Ja E-tjanstplattform Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar anstadllningen

personadresserad post

upphor.
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2.3.23

Hantera bemanning och tjanstgoring

Avser handlingar gdillande bemanning, tjéinstgéring, schemaléiggning och ledighet- och semesterplanering.

Handlingstyp Sekretess | Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium | Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera bemanning och tjanstgoring

Flextidsrapport Nej Ja Heroma Digitalt 10ar

Franvarorapport Nej Ja Heroma Digitalt | 10ar

Ledighet for fackligt uppdrag: Nej Ja Heroma Digitalt 10ar

- Ledighetsanasokan, beviljad for den

anstallde inom foérvaltningen

- Arbetsgivarkallat mote

- Uttag av tid ur tidbanken

Ledighetsansdkan Nej Ja Heroma Digitalt 10ar

Ansokan om fordldraledighet, Nej Ja Heroma Digitalt 10ar Digital ansdkan finns i personalsystemet.

tjanstledighet, partiell ledighet och enskild Om pappersansokningar, sparas i

angeldgenhet I6neunderlagsparm.

Semesterlista Nej Ja SharePoint Excelfil Vid inaktualitet Onskemal fran medarbetare om vilka dagar
man vill ha semester. Overgar sedan att ses
som ndrvarolista under ledighet.

Tjanstgoringsrapport Nej Ja - Papper 10ar

23.2.4 Bedriva strategisk kompetensférsérjning
Avser handlingar gdllande strategisk kompetensforsérjning.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Bedriva strategisk kompetensforsorjning

Behovsinventering — resultat Nej Nej Stratsys Digitalt | Vid inaktualitet |
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2.3.2.5

Bedriva kompetensutvecklingsarbete
Avser handlingar gillande kompetensutvecklingsarbete och kompetensutvecklings.

Handlingstyp Sekretess | Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Bedriva kompetensutvecklingsarbete

Kursutvardering: Nej Nej SharePoint Wordfil

- Enkatsvar Excelfil Vid inaktualitet

- Sammanstallning 5ar

Kompetensutveckling

Kursinbjudningar Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet

Kallelser inkl. deltagarlista Nej Ja SharePoint Digitalt Vid inaktualitet

Certifieringar och behdérigheter som ska Nej Ja ProCompetence Digitalt Vid inaktualitet | Kan forvars i sarskild ordning.
uppdateras regelbundet. Papper

tex heta arbeten och arbeten pad vig

Tillstand, behorigheter och certifikat Nej Ja Heroma Papper Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar anstallningen
utifran myndigheters krav ProCompetence Digitalt upphor.
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2.3.3 Arbetsmiljo och friskvard

Det pdgadr ett arbete med inférande av digital personalakt — déir det stdr lagringsmedium papper med kommentaren personalakt kommer hanteringen att édndras
ndir digitalt personalarkiv dr infort.

2331 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete
Avser handlingar kopplade till bland annat APT, medarbetarsamtal, skyddsronder och arbetsmiljéutredningar.

Handlingstyp Sekretess | Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete

Fordelning avseende Nej Ja - Papper Bevaras Gors till varje ny chef som tilltrader, eller da

arbetsmiljoarbetsuppgifter fordelande chef gjort @ndringar for
mottagande chef.
Bevaras i personalakten.

Forteckning 6ver exponering for smitta | OSL 39 Ja - Papper 10 eller 40 ar Forvaras enligt sarskild ordning pa HR-

enligt 11 § foreskrifterna om smittrisk | Kap.2 §st (se anmdrkning) | staben. 40 ar géller om exponeringen kan ha

(AFS 2018:4) 1-2 langtidseffekter.

Moétesanteckningar APT Nej Nej SharePoint PowerPoint | Vid inaktualitet

(arbetsplatstrdff) Wordfil

Register enligt arbetsmiljoverket OSL 39 Ja - - 10 ar Forvaras i respektive forvaltning enligt

avseende ldkarundersokningar kap.2§ sarskild ordning.

Resultat av arlig uppféljning av det Nej Nej Digitalt Resultat pa koncern- och férvaltnings-

systematiska arbetsmiljdarbetet. /bolagsniva diarieférs i ett gemensamt

- Koncernniva arende.

- Forvaltnings/bolagsniva Lex Bevaras

- Arbetsplatsniva Lex Bevaras Resultat pa arbetsplatsniva forvaras av

SharePoint 5ar respektive chef.

Returnering av fordelad Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.

arbetsmiljouppgift

Riskbeddmning och handlingsplan Nej Nej Arbetsmiljosystemets | Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar samtliga atgarder ar

modul Opus genomforda och uppféljda.

Riskbedémning och handlingsplan Nej Nej SharePoint Wordfil Bevaras Kan dven vara bilaga till

(infér stérre férdndringar) (se anmdrkning) samverkansprotokoll och kopia Bevaras da
tillsammans med protokollet i Lex.
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Handlingstyp Sekretess | Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Riskbeddmning och handlingsplan for OSL Kap Ja - Papper Vid inaktualitet Forvaras i personalakt.

gravida och ammande 39.2§ Inaktualitet intrader nar personalakten
avslutas.

Skriftlig utvecklingsplan i samband Nej Ja SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader senast nar personen

med utvecklingssamtal slutar sin anstallning.

Undersokning och handlingsplan Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Intraffar nar uppféljningen visar vidtagna

gdllande arbetsmiljo. Arbetsmiljosystem atgarder fatt onskad effekt.

Till exempel arbetsmiljérond om - Papper Forvaras av respektive chef enligt sarskild

organisatorisk och social arbetsmiljé, ordning.

fysisk arbetsmiljé eller digital

arbetsmiljé

Utredning av arbetsmiljo. OSL Kap Ja Lex Bevaras Vid inaktualitet

Till exempel utredning av krdnkande 39.2§

sdrbehandling, trakasserier, sexuella

trakasserier och repressalier samt

6vriga utredningar

Arlig sammanstilining av risker, tillbud SharePoint Wordfil Bevaras Kan dven vara bilaga till

och arbetsskador (se anmarkning) samverkansprotokoll och kopia Bevaras da
tillsammans med protokollet i lex.

Inspektionsmeddelanden fran Nej Ja Lex PDF-fil 5ar

Arbetsmiljoverket

Tillstand, behorigheter och certifikat Nej Ja Heroma Papper Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar anstadllningen

utifran myndigheters krav ProCompetence Digitalt upphor.
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2.3.3.2

Hantera personalhdlsofragor

Avser handlingar géllande hantering av personalhdlsofrdgor och férebyggande friskvdrd. Hér ingdr dven dokumentation gdllande tillbud, arbetsskada

och rehabilitering.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera personalhélsofragor
Anmaélan om arbetsskada OSL39Kap.2§ Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt Bevaras Anmalan gors via Stella. Kvitto pd anmalan
modul Stella till Férsakringskassan Bevaras i personalakt.
- Papper
Anmalan om riskobservationer Nej Arbetsmiljosystemets | Digitalt 3ar Anmalan gors i Stella.
modul Stella
Anmalan om tillbud Nej Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt 3ar Anmdlan gors i Stella.
modul Stella
Arlig sammanstilining av risker, SharePoint Wordfil Bevaras Kan dven vara bilaga till ssmverkansprotokoll
tillbud och arbetsskador (se anmdirkning) och kopia Bevaras da tillsammans med
protokollet i lex.
Forstadagsintyg OSL39Kap.18§ Ja - Papper Vid inaktualitet Inaktualitet intraffar nar intygets giltighetstid
- Pa grund av franvaro utan OSL39Kap.2§ [6per ut, vanligtvis efter 6 eller 12 manader.
giltiga skal eller upprepad
sjukfranvaro Forvaras av respektive chef. Se hantering av
lakarintyg.
Omtankesamtal — Anteckningar | OSL 39 kap.2 § Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt 1ar/vid Om ett omtankesamtal inte resulterat i
modul Adato inaktualitet rehabilitering ska-omtankesamtalet gallras
efter 1 ar.
Blir omtankesamtalet en del av en
rehabilitering, forvaras omtankesamtalet i
rehabiliteringsdarendet i Adato
(se Métes-/minnesanteckningar gdllande
rehabiliteringsdrendet)
Overenskommelse (vid riskbruk | OSL 39 Kap. 1§ Ja - Papper Avslutat drende skrivs ut och forvaras i

och skadligt bruk)

OSL39Kap.2§

personalakt.
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Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Rehabiliteringsarenden

Rehabiliteringsdrenden skapas i arbetsmiljésystemet Adato och innehéller olika dokument kopplat till rehabilitering. Arenden avslutas efter 6 manaders inaktivitet och

innehallet i drendet Bevaras eller gallras enligt nedan:

Lakarintyg med uppgifter som OSL39Kap.1§ Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt Vid inaktualitet Sparas i Adato om ldkarintyget |amnas in.
styrker diagnos och OSL39Kap.2§ modul Adato Uppgifter som styrker diagnos och
arbetsoféormaga i samband med arbetsoférmaga skrivs in i
rehabiliteringsutredning — visas rehabiliteringsplanen.
upp av arbetstagaren (behéver
inte Iémnas in till Inaktualitet intraffar nar
arbetsgivaren) rehabiliteringsdrendet avslutas.
Medgivande av utbyte av OSL39Kap.1§ Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intraffar nar rehabiliteringsakten
information under OSL39Kap.2 & modul Adato arkiveras.
rehabilitering - blankett
Métes-/minnesanteckningar OSL39Kap.18§ Ja Arbetsmiljosystemets | Digitalt Vid inaktualitet Normalt ska anteckningar gallras vid
gdllande rehabiliteringsarendet | OSL 39 Kap. 2 § modul Adato inaktualitet, vilket intraffar nar
- Se anmadrkning Papper Se anmarkning rehabiliteringsarendet avslutas.

Tillfor anteckningarna sakuppgift till arendet

sa ska de skrivas ut Bevaras i personalakt. .
Plan for atergang i arbetet OSL39Kap.18§ Ja - Papper Bevaras Plan for dtergang i arbetet ingar i skapat

OSL39 Kap. 2 §

rehabiliteringsarende i Adato och arkiveras i
personalakt ndr rehabiliteringsdarendet
avslutas.

2.3.3.3 Tillhandahalla friskvard
Avser handlingar gdllande friskvdrd vilket bland annat hanteras av Haga Motion som ingdr i vdrd- och omsorgsndmndens ansvar.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Friskvard
Ersattning for friskvard Nej Ja Epassi Digitalt 10 ar Underlag kommer in for timanstallda, medan
(friskvardsbidrag) manadsanstallda skots och sparas av Epassi.
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234

Samverkan och forhandling
Det pagar ett arbete med inférande av digital personalakt — dar det star lagringsmedium papper med kommentaren personalakt kommer hanteringen att dndras

nar digitalt personalarkiv ar infort.

2.3.4.2

Genomfora facklig samverkan och férhandling

Avser handlingar géllande samverkan och férhandling mellan arbetstagare och medarbetare som sker i samverkansgrupper pd olika nivéer i

organisationen. Oftast bjuder arbetsgivaren in de fackliga foretrédarna till samverkan i stdllet for traditionell férhandling och information enligt

medbestiimmandelagen (MBL). Férvaltningarna upprdttar lokala samverkansavtal som bygger pa kollektivavtal.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Genomfora facklig samverkan och férhandling

Anmadlan om fackligt Nej Ja - Papper 2ar | sérskild ordning i anvisad parm.

fortroendevald Gallras 2 ar efter avslutat uppdrag.

Avanmalan om fackligt Nej Ja - Papper 2ar | sarskild ordning i anvisad parm.

fortroendevald Gallras 2 ar efter avslutat uppdrag.

Forhandlingsframstallan Nej Ja - Papper Bevaras | sarskild ordning.

Lokala tillampningar av Nej Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader vanligtvis nar

samverkansavtalet tilldmpningarna revideras, gors normalt
arligen.

Protokoll Nej Ja Lex Wordfil Bevaras

- MBL-férhandling

Protokoll inklusive dagordning Nej Ja Lex Wordfil Bevaras Aven bilagor till protokollet Bevaras.

- Samverkan

Register 6ver fackligt Nej Ja Lex Wordfil Bevaras Arligt utdrag gors vid varje arsslut.

fortroendevalda
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2343

Hantera arbetsrattsliga fragor

Avser handlingar gdillande disciplindrenden och tvister, samt beslut gdllande avsténgningar.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras Anmarkning
Hantera arbetsrittsliga fragor
Avstdngning OSL39Kap.2§ Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt. Anledning till
- Avstdngning (se anmarkning) beslut om avstangning kan
- Tillfalligt tagen ur tjanst sekretessbeldggas.
- Forbud att tjanstgéra innan
resultat av lakarundersdkning
- Fo6rbud att tjanstgbra pa grund av
smittorisk
Central tvisteférhandling Nej Ja Lex Wordfil Bevaras Hanteras av
- Forhandlingsprotokoll PDF-fil kommunledningskontoret.
- Meddelande om att tvist natt Kopia Bevaras i personalakt.
central niva
- Stamningav och/eller mot
kommunen
- Overklagan av tingsrittsdom
Disciplinpafoljd OSL39Kap.2§ Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt i fysiskt
- Overvigande om disciplinpaféljd (se anmarkning) personalarkiv. Anledningen till
- Underréttelse om disciplinpafoljd beslutet kan sekretessbeldggas.
- Beslut om disciplinpafdljd
Lokal tvisteforhandling Nej Nej Lex Wordfil Bevaras Kopia Bevaras i personalakt.
- Forhandlingsframstallan PDF-fil
- Forhandlingsprotokoll
Tolkningsforetrade Lex Wordfil Bevaras Kopia Bevaras i personalakt.
- Tvistom I6n PDF-fil
- Tvist om arbetsskyldighet
- Tvist om disciplinpafoljd
Underrattelse till den fackliga OSL39Kap.2 & Ja - Papper Bevaras Original till den fackliga
organisationen om tilltankt organisationen och kopia forvarasii
disciplinpafoljd sarskild ordning.
Overlaggning OSL39Kap.2 & Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.

- Begdran om Overlaggning
- Protokoll fran overlaggning
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2.3.5

Lon och pensioner

Det pdgadr ett arbete med inférande av digital personalakt — déir det stdr lagringsmedium papper med kommentaren personalakt kommer hanteringen att édndras
ndir digitalt personalarkiv dr infort.

2.3.5.1

Hantera pensioner

Avser handlingar géllande pension och pensionsavgdng dér merparten av handlingarna Bevaras i personalakt och hanteras av

Kommunledningskontoret.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera pensioner

Ansdkan och beslut om Nej Ja - Papper Bevaras Inkommer via e-tjanst och Bevaras i
minskad arbetstid med (se anmdrkning) | personalakt.

bibehallen intjdnande av Avslag gallras vid inaktualitet.
tjdnstepension

Ansokan och beslut om Nej Ja - Papper Bevaras Avslag gallras vid inaktualitet
pensionsforstarkning (se anmdrkning) | Kopia Bevaras tillsammans med

- Original pensionsbrev. Samtliga handlingar Bevaras i
- Kopia personalakt.

Ansokan och beslut om sarskild Nej Ja - Papper Bevaras Avslag gallras vid inaktualitet och Bevaras i
avtalspension (se anmdrkning) | personalakt.

- Original

- Kopia Kopia Bevaras i sarskild ordning i parm.
Ansokan och beslut om Nej Ja SharePoint Digitalt Bevaras Aldre handlingar finns i papper och férvaras i
utbetalning av tjdnstepension (se anmdrkning) sarskild ordning i parm.

Beslut om pensionsforman Nej Ja - Papper Bevaras Original i personalakt

Pensionsratt, forfragan fran Nej Ja Hanteras i Skandias Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intraffar nar férfragan ar
pensionsadministratoren portal besvarad.

(Skandia)

Underlag for utbetalning av Nej Ja SharePoint Digitalt 10 ar

pensionsforsakring

Underlag for utbetalning av Nej Ja SharePoint Digitalt 10 ar

sarskild avtalspension

Ars- och delarsrapporter till Nej Ja SharePoint Digitalt 10 ar

pensionsadministrator
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2.3.5.2

Hantera I6ner, ersattningar och arvoden

Avser handlingar gdllande personaladministration dér underlag hanteras for att kunna berékna och betala ut 16n, erséittningar, samt arvoden
till tiginstemdn, foértroendevalda och uppdragstagare. Héir ingdr dven utmétning och aterkrav av I6n, samt Iénebidrag.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras Anmarkning
Hantera loner, ersattningar och arvoden
Ansokan och beslut om sjuklén Nej Ja Heroma Digitalt 10ar
Arvodesberakningar fran Nej Ja - Papper 10ar Underlag till 16n.
personer utan F-skatt
(uppdragstagare som enbart
har A-skatt)
Avtal gallande Nej Ja - Papper 6 ar Sparas i personalakt.
bruttoléneavdrag for personbil
Bruttoloneavdrag for nej ja Heroma Digitalt 10 ar Underlag hamtas ur EcoChange.
personalcykel
Avtal om I6nevaxling Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
Beslut eller intyg om att Nej Ja - Papper 10ar
arbetsgivaren inte ar skyldig att
gora skatteavdrag (jdmkning)
(skattebetalningslagen 16 § p
4)
Beslut om preliminar skatt, A- Nej Ja Via Skatteverkets Digitalt 10ar Forfragning gors maskinellt till
skattsedel CSR-register Skatteverkets CSR-register manadsvis.
Beslut om utmatning av 16n Nej Ja - Papper 10ar Hanteras av KLK
Anmalan om férlorad Nej Ja Heroma Digitalt 10 ar Underlag fran e-tjansten skrivs ut och
arbetsinkomst — fértroendevald sparas som léneunderlag
Bilersattning, reserakning, Nej Ja Heroma Digitalt 10 ar Forvaras i personalsystem eller parm for
traktamente, kostforman, I6neunderlag (kvitton)
kvitto
Lénejustering utéver Nej Ja Heroma Papper Bevaras Bevaras i personalakt och sparas 10 ar i
I6nedversyn (se anmdirkning) I6neunderlagsparm
Kérrapporter Nej Ja Heroma Digitalt 10 ar
- Papper
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras Anmarkning
Léneséattningar Nej Ja - Papper Bevaras Original forvaras i personalakt
Manuell utbetalning Nej Ja - Papper 10ar
Rapporteringsfil — 16nevaxling Nej Ja - Papper 10ar Parm pa tjanstepersons rum (KLK)
Folksam/Skandia
Skatt preliminart beslut Nej Ja - Papper 10ar Original finns hos Skatteverket.
Skattejamkning, beslut Nej Ja - Papper 10ar Original finns hos Skatteverket.
Tillfallig utbetalning Nej Ja - Papper 10 ar
Underlag for aterbetalning av Nej Ja - Papper 10 ar
I6neskuld
Underlag till utanordning for Nej Ja - Papper 10ar
avdrag gallande:
- fullmakter
- konstférening
- Kronofogdemyndighet
Utmatning av 16n Nej Ja - Papper 10 ar
- Underrattelse fran
Kronofogdemyndigheten
om beslut
Andring/uppsigning av Nej Ja - Papper Bevaras Bevaras i personalakt.
I6nevaxling
Overenskommelse angdende Nej Ja - Papper 10 ar Léneunderlag.
aterbetalning av sjuklon
Overenskommelse om byte av Nej Ja - Papper 10 ar Inkommer via e-tjanst. Forvaras i parm.

semesterdagstillagg mot extra
ledighet
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24 EKONOMI

24.1
24.1.1

Ledning, styrning och organisering
Leda, styra och organisera ekonomi

Avser handlingar som exempelvis beslutande styrande dokument eller andra handlingar som uppstdr i interna néirverk och projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Leda, styra och organisera ekonomi

Anteckningar fran natverk och Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet

ledningsgrupper

Attestreglemente Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras

Beslutade styrande dokument Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras

inom verksamhetsomradet

Ekonomi

Projekthandlingar inom Nej Nej Se kommentar - Se kommentar Se avsnitt A for hantering av

verksamhetsomradet Ekonomi projekthandlingar samt 1.1.4.2 fér EU-projekt

Slutattestantforteckning Nej Nej SharePoint Digitalt 7 ar efter avslut | Signerad delegering av slutattest samt
Papper namnteckningsprov
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2.4.2 Redovisning

24.2.1

Hantera intakter

Avser handlingar géillande fakturering och utanordning, exempelvis kundreskontra och kontantkassor.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera intakter

Autogiro Kan féorekomma Ja SharePoint, Digitalt Vid inaktualitet Rapport AGLMA i UBW

- Bankens kvittens om nytt konfidentiell yta

autogiro
- Bankens kvittens om
makulerat medgivande

Autogiro, kundens Kan forekomma Ja Abou Digitalt Vid inaktualitet, | Ansokan via E-tjanst (gallras efter 1 Gr och 6

medgivande - Papper se kommentar mdnader efter senaste statusdndringen).
Fysisk blankett eller via bank. Gallras nar
uppdraget har avslutats.

Autogiro-, Tackningskontroll Kan forekomma Kan férekomma | SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Restlistan efter tre forsok att dra pengar fran
kund

Avrakning/ekonomisk Kan forekomma Kan féorekomma | UBW Digitalt 7 ar Rakenskapsmaterial, se 2.4.2.5 Redovisa och

redovisning fran inkassoféretag Raindance (from 1 Papper bokféra, bokféringsorder

avseende uppdrag jan 2026)

Beslut om avskrivning av Kan forekomma Kan forekomma | UBW Digitalt 7ar Belopp upp till 225 tkr delegerat till

fordran/forlikning Raindance (from 1 Papper redovisningschef

jan 2026)

Externa kundfakturor: Kan féorekomma Kan férekomma | UBW Digitalt 7 ar Om utskriftskopia finns pa papper, sparas

- Orderunderlag Raindance (from 1 det i arkivet.

- Debiteringslista fran jan 2026)

forsystem
- Annatunderlag for
debitering
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Forsaljningskassor: Kan forekomma Kan forekomma | - Papper Grundbokforing arkiveras vid
- Manuella kassarapporter 7 ar forsaljningsstalle/i verksamheten.
samt information fran
kassaregister/ kortlasare
eller motsvarande
- Kvittens hamtning av Vid inaktualitet Inaktualitet intrdder nar avstamning ar
vardetransportor gjord.
- Insattningskvitto egen
insattning via box Vid inaktualitet Inaktualitet intrdder nar avstamning ar
gjord.
- Handkassa—forteckning Kan forekomma Kan forekomma | SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Forteckning uppdateras kontinuerligt
Over ansvarig Signerad blankett att handkassa ar
- Handkassa — kvittens - Papper utldmnad
Inkassoverksamhet Kan forekomma Kan férekomma | Se kommentar - Se kommentar Inkasso skots av Visma Amili AB. Via
uppdragsavtal med kommunen har Visma
ansvar for att aktuella handlingar hanteras
enligt den lagstiftning som finns inom
omradet.
Interna kundfakturor, Internt Kan forekomma Kan forekomma | UBW Digitalt 7 ar Om utskriftskopia finns pa papper, sparas
orderunderlag Raindance (from 1 det i arkivet
jan 2026)
SharePoint
Kontoutdrag bank och PG/BG Kan féorekomma Kan forekomma 2ar (se 7 ar om del av verifikation
kommentar)
Kreditfaktura, orderunderlag Kan féorekomma Kan forekomma | UBW Digitalt 7 ar Om utskriftskopia finns pa papper, sparas
Raindance (from 1 det i arkivet
jan 2026)
Kundfaktura oavsett form Kan féorekomma Kan forekomma | UBW Digitalt 7 ar Nar huvudbokspost ar registrerad i UBW &r
(papper eller E-faktura) Raindance (from 1 filen inte langre rakenskaps-material
jan 2026)
Kundfakturafiler (integration) Kan forekomma Kan forekomma | - Digitalt Vid inaktualitet

fran verksamhetssystem (efter
inldsning skett)
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmaérkning

Kundinbetalning via bankgiro Kan forekomma Kan férekomma | UBW Digitalt 7 ar Verifikat skrivs ut och sammanfogas med
Raindance (from 1 dokumentation om anledning till
jan 2026) makulering.

Reversering/makulering Kan forekomma Kan férekomma | Papper 7 ar Anvisning, inaktuell nar ny tas fram

Riktlinje Kredit- och Nej Nej Lex Bevaras Fil skapas till printleverantéren med bade E-

kravverksamhet i koncernen fakturor och pappersfakturor

Karlstads kommun

- Anvisning SharePoint Vid inaktualitet

Underlag fér sandning av e- Kan féorekomma Kan férekomma | UBW 2ar

fakturafil samt utskrift av Raindance (from 1

fakturafil till utskriftsleverantor jan 2026)

Manuell utbetalning Nej Kan férekomma | UBW Digitalt Gallras efter 7 Kan avse aterbetalning av kundfaktura eller
Raindance (from 1 ar utlagg till nagon som inte ar anstalld av
jan 2026) (BFL 7 Kap. 2§) | kommunen.

Autogiro EDP Ja Ja EDP Digitalt Gallras nar

kundrelationen
upphor
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2.4.2.2

Hantera kostnader

Avser handlingar gdllande exempelvis leverantérskontra. Kommunledningskontoret hanterar inkommande leverantérsfakturor och sékerstdller att de
ér digitala innan de hanteras av respektive férvaltning/attestant.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Hantera kostnader
Avvisad betalning bankgiro Kan forekomma Kan forekomma | SharePoint Digitalt Vid inaktualitet | Vid hantering av fel (konto etc.) gar ny
betalning till leverantor.
Betalningspaminnelse Kan férekomma Kan forekomma | UBW Digitalt Vid inaktualitet | Gallras direkt efter kontroll av betalning.
Raindance (from 1
jan 2026)
Interna leverantoérsfakturor Kan férekomma Kan féorekomma | UBW Digitalt 7 ar
Reversering Raindance (from 1
jan 2026)
Leverantorsbetalning Kan férekomma Kan féorekomma | Visma Proceedo Digitalt 7 ar Aterredovisning fran bank
Leverantérsfaktura, Kan férekomma | Kan férekomma | Visma Proceedo Digitalt 7ar E-faktura frén leverantdr ska vara tillgénglig i 7
e-faktura ar LKBR, 3 kap §13-14. Fore 2024-03-11 finns
informationen i UBW.
Leverantdrsfaktura, inskannad | Kan férekomma | Kan férekomma | Se kommentar Digitalt 7 ar Fakturabild samt XML-fil ska vara tillgadnglig i 7
faktura ar; LKBR, 3 kap § 13-14. Fore 2024-03-11 finns
informationen i UBW. Pappersfakturan gallras
vid inaktualitet.
Rekvisition Kan férekomma Kan forekomma | UBW /SharePoint Digitalt Se kommentar Ldmnas vid inkép, inget krav pa
Raindance (from 1 arkivexemplar.
jan 2026)
Underlag for reversering eller Kan férekomma Kan férekomma | Visma Proceedo Digitalt 7 ar Laggs i dokumentarkivet i UBW.
makulering
Utbetalningar - Andra Kan forekomma | Kan férekomma | - Digitalt 7 ar Utbetalningsunderlag inklusive kvitton med

originalattest. Foljesedlar bifogas leverantors-
fakturan om den inte ar komplett.
Utbetalningsunderlag ska skickas till skanning
alternativt skannas manuellt sa att ett digitalt
underlag finns.

Fore 2024-03-11 finns informationen i UBW.
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24.2.3 Hantera skatteredovisning

Avser handlingar giillande exempelvis inkomstdeklaration och moms.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmaérkning
Hantera skatteredovisning
Arbetsgivardeklaration med Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
elektronisk kvittens
Inkomstdeklaration med Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
elektronisk kvittens
Mervardesskattedeklarationer Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
med elektronisk kvittens
Punktskattedeklaration med Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
elektronisk kvittens
2.4.2.5 Bokféra och redovisa
Avser handlingar géllande bokféring i huvudbok och bokslut, samt kontoplan och kodplan.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Bokfora och redovisa
Bokslutshandlingar med Nej Nej Bokslutssystemet - Bokslutsbilagor och tillhérande

specifikationer
- Delarsrapport
- Arsredovisning

Kommunresurs

7 ar

Bevaras

specifikationer lagras elektroniskt hos
tjansteleverantor

For komplett arsredovisning och
deldrsrapport, se Folja upp verksamhet
1.23.1
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Huvudbok Kan forekomma Nej SharePoint Digitalt Bevaras Benamnt Arsjournal till och med 2005 och
Bevaras i pappersform. Fran 2007 finns
informationen sparad i SharePoint.
Rapporter:
1. Huvudbok per dimension sorterad i
verifikations-nummerordning
2. Rabalans
Fler rapporter gar att ta ut ur UBW fran 2007
och framat, om behov finns.
Kontoplan, forteckning dver Nej Nej SharePoint Digitalt Bevaras Kontoplan och begreppsvdrden sparas i
internredovisnings-begrepp samband med arsbokslut.
Rakenskapsunderlag fran - - Se kommentar - Se kommentar Ingar i Bokslutshandling se ovan.
pensionsadministratoren
Semesterskuldlistor, timtid och | - - Se kommentar - Se kommentar Ingar i Bokslutshandling se ovan.
ob-tid
Verifikationer Kan forekomma Nej SharePoint Digitalt 7 ar Bokforingsorder, reversering samt forklaring
UBW och hanvisning till nytt verifikat,
Raindance (from 1 Papper periodisering.
jan 2026)
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2.4.3 Skuld- och kapitalférvaltning

24.3.1

Hantera lan och kommunal borgen

Avser handlingar géillande uppldaning, utldning, krediter, leasing mm.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera lan och kommunal borgen

Laneakter Kan férekomma Nej - Papper Bevaras Laneavtal, reverser.

Pantbrev Kan forekomma Nej Lantmateriets - Pantbrev i papper forvaras i kassaskap de digitala i

- egna fastigheter OSL31kap.6 § pantsystem Papper Bevaras Lantmateriets Pantsystem.

_ andras fastigheter _ Se kommentar Pantbrev for andras fastigheter aterlamnas vid
slutbetalning av |an eller atertag av sakerhet.

Reverser/skuldebrev vid Kan férekomma Nej - Papper Se kommentar Aterlamnas vid slutbetalning av 1an.

utlaning

24.3.2 Hantera kapital/portfolj
Avser handlingar gdllande fast/lés egendom, placeringar och pensionsportféljer.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera kapital/portfolj
Borgenshandlingar Kan férekomma Nej - Papper Bevaras Finns dven i Lex
OSL 30 kap. 27 &
OSL 31 kap. 16 &
Forteckning 6ver vardepapper Kan forekomma Nej - Papper Bevaras
OSL 30 kap. 27 §
OSL 31 kap. 16 §
Placeringar Kan forekomma Nej - Papper
- Placeringsbesked OSL 30 kap. 27 § Bevaras
- Ovriga underlag OSL 31 kap. 16 § Vid inaktualitet Gallras vid placeringens slut.
Vérdehandlingar Kan férekomma Nej - Papper Vid inaktualitet | Innehaller andelar, bostadstadsrattsbevis,

OSL 30 kap. 27 §
OSL 31 kap. 16 §

(se kommentar)

grundfondsmedel, aktier, obligationer etc.
Sparas sa lange innehavet eller handlingen géller.
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2.4.4 Bidragshantering och medfinansiering

2.4.4.2 Hantera EU-bidrag
Avser handlingar gdllande de bidrag som miljonémnden anséker om.

EU-projekt: Viktigt ndir det gdller EU-projekt att fortiopande uppdatera om éindringar, vem som dr huvudman osv. Ansvariga projektledare ansvarar
for att Bevarasnde handlingar lémnas till registrator. Ovriga handlingar galiras nér projektet ér avslutat. | vissa fall kan det vara nédviéndigt att
spara dokumentation om EU-projekt under léngre tid éin tio Gr. Brister man i denna dokumentation kan bidragen dterkréivas.

Se respektive projektbeslut fér bedémning. Om projektéigaren informeras om revision av projektet innan gallringsfristen gatt ut, férlings
Bevarasndet tills revisionen genomférts. De handlingar som mdste finnas kvar éir bokféringen och alla handlingar som verifierar posterna i
bokféringen och de ekonomiska transaktionerna.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera ansdokan om EU-bidrag
Ansdkan om bidrag Nej Nej Ecos PDFfil Bevaras Ansdkan kan ibland ske 6ver internet.
Se Darmed skapas en PDF-fil som kommunen
kommentar far.
Ansokan kan dven ske genom att man skickar
in en ifylld pappersblankett eller digital fil.
Forfragan om komplettering av | Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
ansokan
Komplettering av ansdkan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Beslut om att bidragsansokan beviljats eller
avslagits.
Rekvisition Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Begdran om att beviljade medel ska
utbetalas.
Aterrapportering av hur Nej Nej Ecos PDFfil Bevaras Rapportering kan ske genom att man skickar
beviljade medel anvants Papper in en ifylld pappersblankett eller digital fil.
Digitalt
Begdran om aterbetalning av Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
outnyttjade medel
Korrespondens i drendet Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Verifikationer Nej Nej - - 10 ar (se Gallras tidigast 10 ar efter
kommentar) programperiodens/projektets slut.

Nér inte handlingarna langre behovs for en
eventuell revision i enlighet med EU:s
rattsakter eller avtal.

Ekonomisk redovisning for EU- Nej Kan - - 10 ar (se | vissa fall kan det vara nodvandigt att spara

projekt, till exempel férekomma kommentar) dokumentation om EU-projekt under langre

- Métesndrvaro tid &n tio ar. Brister man i denna

- Redovisningslistor dokumentation kan bidragen aterkravas.

- Tidrapportering Se respektive projektbeslut for bedomning.

- Bokforing
Om projektdgaren informeras om revision av
projektet innan gallringsfristen gatt ut,
forlangs Bevarasndet tills revisionen
genomforts.
De handlingar som maste finnas kvar ar
bokféringen och alla handlingar som
verifierar posterna i bokféringen och de
ekonomiska transaktionerna.

Kopia ur den ekonomiska Nej Nej - - 10 ar (se Gallras tidigast 10 ar efter

redovisningen (original finns i kommentar) programperiodens/projektets slut.

huvudmannens arkiv) till
exempel:

Fakturakopia
Dokumentation av
betalning

Utdrag ur rakenskaper
Upphandlings-drende
Utdrag ut Ionelista
Kopia av kvitto och
boardingcard

Nér inte handlingarna langre behovs for en
eventuell revision i enlighet med EU:s
rattsakter eller avtal.
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24.4.3 Hantera nationell medfinansiering
Avser handlingar géllande de bidrag som miljéndmnden anséker om for till exempel géllande energirddgivning, klimatneutrala Karlstad och LOVA

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera nationell medfinansiering
Ansdkan om bidrag Nej Nej Ecos PDFil Bevaras Ansokan kan ibland ske 6ver internet.
Se Darmed skapas en PDF-fil som kommunen
kommentar far.
Ansokan kan dven ske genom att man skickar
in en ifylld pappersblankett eller digital fil.
Bilagor Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Forfragan om kompletteringav | Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
ansodkan
Komplettering av ansékan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Beslut om att bidragsansokan beviljats eller
avslagits.
Rekvisition Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Begdran om att beviljade medel ska
utbetalas.
Aterrapportering av hur Nej Nej Ecos PDFil Bevaras Rapportering kan ske genom att man skickar
beviljade medel anvants Papper in en ifylld pappersblankett eller digital fil.
Digitalt
Begdran om aterbetalning av Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
outnyttjade medel
Korrespondens i drendet Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Uppfdljning / arsuppfoljning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Verifikationer Nej Nej - - 10 ar (se Gallras tidigast 10 ar efter
kommentar) programperiodens/projektets slut.

Nar inte handlingarna langre behdvs for en
eventuell revision i enlighet med EU:s
rattsakter eller avtal.

Informationshanteringsplan Miljonamnden 72




Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Ekonomisk redovisning for EU- Nej Kan - - 10 ar (se | vissa fall kan det vara nodvandigt att spara

projekt, till exempel férekomma kommentar) dokumentation om EU-projekt under langre

- Métesnarvaro tid @n tio ar. Brister man i denna

- Redovisningslistor dokumentation kan bidragen aterkravas.

- Tidrapportering Se respektive projektbeslut for bedémning.

- Bokforing Om projektdgaren informeras om revision av
projektet innan gallringsfristen gatt ut,
forlangs Bevarasndet tills revisionen
genomforts.
De handlingar som maste finnas kvar ar
bokféringen och alla handlingar som
verifierar posterna i bokféringen och de
ekonomiska transaktionerna.

Kopia ur den ekonomiska Nej Nej - - 10 ar (se Gallras tidigast 10 ar efter

redovisningen (original finns i kommentar) programperiodens/projektets slut.

huvudmannens arkiv):

Fakturakopia
Dokumentation av
betalning

Utdrag ur rakenskaper
Upphandlings-drende
Utdrag ut lonelista
Kopia av kvitto och
boardingcard

Nar inte handlingarna langre behovs for en
eventuell revision i enlighet med EU:s
rattsakter eller avtal.
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24.4.4 Hantera 6vriga bidrag

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera 6vriga bidrag och sponsring

Ansokan Nej Forekommer Ecos PDF-fil Bevaras
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Redovisning Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras

2.5 INKOP

2.5.1 Ledning, styrning och organisering

2.5.1.1 Leda, styra och organisera inkop
Avser handlingar gdllande exempelvis beslutande styrande dokument, interna néitverk och projekt.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Leda, styra och organisera inkép

Anteckningar fran natverk och Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet
ledningsgrupper

Beslutade styrande dokument Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
inom verksamhetsomradet
Ink6p

Projekthandlingar inom Nej Nej Se kommentar - Se kommentar Se avsnitt A for hantering av
verksamhetsomradet Inkop projekthandlingar samt 1.1.4.2 fér EU-
projekt.
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2.5.2 Inkop

2.5.2.1

Genomfdra upphandling

Avser handlingar géillande exempelvis avtal, 6verprévning och direktupphandling.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmaérkning
Genomfoéra upphandling
Anbudshandlingar/intresseanmalningar | OSL 19 kap.3 § Férekommer Lex PDF-il Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
fran antagna leverantorer, till exempel Ecos Sekretess galler forst och framst till dess
- Intresseanmalan (se kommentar) att tilldelningsbeslut fattats. Darefter gor
- Anbud kommunen bedémning vid begdran om
- Kompletteringar utldmnande om hela eller delar av
- Fortydliganden anbudet fortfarande omfattas av
- Intyg/bevis sekretess.
Anbudshandlingar/intresseanmalningar | OSL 19 kap. 3 § Forekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslutet fattats.
fran ej antagna leverantorer, Ecos Sekretess galler forst och framst till dess
till exempel: (se kommentar) att tilldelningsbeslut fattats. Darefter gor
- Intresseanmalan kommunen beddmning vid begdran om
- Anbud utlamnande om hela eller delar av
- Komplettering anbudet fortfarande omfattas av
- Fortydligande sekretess.
- Intyg/bevis
Beslut om avbrytande Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar avbrytandebeslut fattats.
Ecos
(se kommentar)
Fullmakt fran/till andra upphandlande Nej Forekommer Lex PDF-fil Bevaras
myndigheter vid gemensam Ecos
upphandling (se kommentar)
Kreditupplysningsrapport Nej Forekommer E-avrop Digitalt Vid inaktualitet
Tilldelningsbeslut Nej Forekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
inklusive bilagor Ecos
(se kommentar)
Upphandlingsuppdrag Nej Nej E-Avrop Digitalt Vid inaktualitet
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Oppningsprotokoll OSL19kap.3 § Férekommer Lex PDF-fil Bevaras Sekretess galler tills dess att
Ecos tilldelningsbeslut fattats.
(se kommentar)
Upphandlingsdokument, till exempel Kan forekomma | Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats
- Administrativa foreskrifter Ecos
- Skakrav/ kravspecifikation (se kommentar)
- Utvarderingsmodell
- Avtalsvillkor
- Bilagor
- Fragor och svar
Upphandlingsrapport inklusive bilagor Kan féorekomma | Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
Ecos
Overprévning OSL19kap.3 § Forekommer Lex PDF-fil Bevaras
- Begdran om Overprévning fran Ecos
leverantor/-er (se kommentar)
- Yttranden fran samtliga parter
- Dom/beslut
Direktupphandling genomfdrda av respektive forvaltning
Anbudshandlingar OSL19kap.3 § Forekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar beslut fattats. Sekretess
- Intresseanmilan Ecos galler forst och framst till dess att beslut
- Anbud (se kommentar) fattats. Darefter gor kommunen
- Kompletteringar Bevaras bedémning vid begdran om utlamnande
- Fortydliganden om hela eller delar av anbudet
- Intyg/bevis fortfarande omfattas av sekretess.
Beslut Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors ndr beslut fattats.
Ecos
(se kommentar)
Bestallning/avtal med fordandringar och | Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
tillagg Ecos
Forfragan Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Forfragan diariefors efter
Ecos utskick/annonsering.
(se kommentar)
Utvardering Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar beslut fattats.

Ecos
(se kommentar)
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Oppningsprotokoll OSL19kap.3 § Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar beslut fattats. Sekretess
Ecos galler till dess att beslut fattats.
(se kommentar)
Overprévning Nej Férekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar lagakraftvunnen dom
- Begédran om dverprévning fran Ecos meddelats.
leverantor/-er (se kommentar)
- Yttranden fran samtliga parter
- Dom/beslut
2.5.2.2 Avropa fran ramavtal och genomfora inkop
Avser handlingar giillande exempelvis bestdllning fran ramavtal och férnyad konkurrensutséttning.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Avropa fran ramavtal och genomféra inkop
Anbudshandlingar fran antagna | Forekommer Férekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
leverantdrer OSL19kap.3 & Ecos Sekretess galler forst och framst till dess att
Till exempel: (se kommentar) tilldelningsbeslut fattats. Darefter gor
- Anbud kommunen beddmning vid begdran om
- Komplettering utldmnande om hela eller delar av anbudet
- Fortydliganden fortfarande omfattas av sekretess.
- Intyg/bevis
Anbudshandlingar fran ej Forekommer Forekommer Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
antagna leverantorer tex: OSL19kap.3 & Ecos
- Anbud (se kommentar)
- Komplettering
- Fortydligande
- Intyg/bevis
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Avropsforfragan EvOSL 13 kap. 16 § | Nej Lex PDF-fil Bevaras
Till exempel: Ecos
- Avropsforfragan
- Skakrav / kravspecifikation
- Utvarderingsmodell
- Avtalsvillkor
- Bilaga
- Fréagor och svar
Anbudsutvardering EvOSL 13 kap. 16 § | Nej Lex PDF-fil Bevaras
Ecos
Bestallning/Leveransavtal med EvOSL13 kap. 16§ | Nej Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
bilagor Ecos
Tilldelningsbeslut inklusive EvOSL 13 kap. 16 § | Kan Lex PDF-fil Bevaras Diariefors nar tilldelningsbeslut fattats.
bilagor férekomma Ecos Sekretess galler till dess att tilldelningsbeslut
(se kommentar) fattats.
Oppningsprotokoll OSL19kap.3 8§ Férekommer Lex PDF-fil Bevaras
Ecos
Overprévning Nej Forekommer Lex PDF-fil Bevaras
- Begdranom 6verprévning Ecos

fran leverantor/-er
- Yttranden fran samtliga

parter
- Dom/beslut
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2.5.2.3 Forvalta I6pande avtal
Avser handlingar gdllande exempelvis avtalsbevakning och avtalsuppféljning.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Férvalta I6pande avtal
Avtal med bilagor Kan forekomma Kan férekomma | Lex PDF-fil Bevaras
Ecos
Avtalsforvaltning Kan forekomma Kan férekomma | Lex PDF-fil Bevaras
Till exempel: Ecos
- Andring/tillagg till avtal
- Begédranoch beslutom
prisjustering
- Avtalsforlangning
Avtalsuppféljning Kan féorekomma Kan féorekomma | SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Gallras da materialet inte behovs for
Till exempel: E-avrop verksamheten.
- Statistik
- Leveransinformation
- Sammanstallning/rapport
Begdran om vite/skadestand Kan férekomma Kan forekomma | Lex PDF-fil Bevaras
Ecos
Uppsagning och havning av Kan forekomma Kan férekomma | Lex PDF-fil Bevaras
avtal Ecos
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2.6 SAKERHET OCH KRIS
2.6.1 Ledning, styrning och organisering
2.6.1.1 Leda, styra och organisera sakerhet, trygghet och civil beredskap
Avser handlingar géillande beslutande styrande dokument frdn interna nétverk och projekt.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium | Bevaras/Gallras | Anmarkning
Leda, styra och organisera sikerhet, trygghet och civil beredskap
Riktlinjer for informationssakerhet Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
Riktlinje for personuppgiftsbehandling Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
Riktlinje for krisledning Bilagor ar sekretess Ja Lex Word Bevaras For miljonamnden aterfinns
Ecos handlingen i Ecos.
SharePoint
Riktlinje for utbildnings- och 6vningsplan Nej Nej Ecos Word Bevaras
SharePoint
2.6.2 Krisberedskap (Fredstida krissituationer)

2.6.2.1

Analysera krisberedskap

Avser handlingar gdllande att analysera krisberedskap, exempelvis risk- och sdrbarhetsanalyser (RSA).

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Analysera krisberedskap

Risk- och sarbarhetsanalys 18 kap 13§ OSL Nej usB Wordfil Bevaras 18 Kap:8§ OSL: Lag (2006:544) om

(enligt Lagen om extraordindra 18 Kap:8§ OSL Papper kommuners och regioners atgarder infér och

handelser) vid extraordindra handelser i fredstid och
hojd beredskap

Bilaga till risk- och 18 kap 13§ OSL Nej usB Wordfil Bevaras

sarbarhetsanalys Papper
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2.6.2.2

Planera krisberedskap

Avser handlingar gdllande att planera krisberedskap och dr kopplat frimst till kontinuitetshantering, 6vningar och utbildning.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Planera krisberedskap

Beredskapsplan 18 kap 13§ OSL Nej Ecos Wordfil 18 Kap:8§ OSL

inlusive larmplan,

utbildningsplan och évningsplan

Kriskommunikationsplan Nej Nej Lex Wordfil Vid inaktualitet

Ecos
Kontinuitetshanteringsplaner 18 kap 13§ OSL Nej Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet | Avser dokument for kontinuitetshantering
Ecos Excelfil inom olika verksamhetsdelar.
PDF-fil
2.6.2.3 Hantera krisberedskap
Avser handlingar gdéillande exempelvis krisledning och stabsmetodik.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera krisberedskap

Beredskapsplaner 18 kap 13§ OSL Nej Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet
Ecos

Kontaktlista/Larmplan 18 kap 13§ OSL | Ja Klass 2 Excelfil Vid inaktualitet
Ecos

Kommunikationsmaterial: Nej Nej Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet | Kommunikation till medborgare
Ecos

Kommunikationsplaner: Nej Nej Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet | Kommunikation till medborgare
Ecos

Underlag samhallsviktig 18 kap 13§ OSL | Ja Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet

verksamhet Ecos
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Lagesbilder och dokumentation 18 kap 13§ OSL Nej Klass 2 Wordfil Bevaras
Ecos

Slutrapport 18 kap 13§ OSL Nej Klass 2 Wordfil Bevaras
Ecos

2.6.3 Civilt forsvar (H6jd beredskap)

2.6.3.1 Analysera civilt forsvar
Avser handlingar gdllande ex utifran inriktningsbeslut fran myndigheter.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Analysera civilt férsvar

Krigsorganisation och krigsplacering | 15 kap 2§ OSL Ja Klass 2 Wordfil Vid inaktualitet Disponibilitetskontroll

2.6.4 Sakerhet

2.6.4.1 Analysera sakerhetsarbete
Avser handlingar gdéllande exempelvis séikerhetsskyddsanalys, informationsséikerhetsskyddsanalys utifran sidkerhetsskyddslagen, CER-direktivet, NIS-
direktivet mm.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Analysera sakerhetsarbeten

Informationssakerhetsanalyser Kan férekomma Kan Stratsys Wordfil Vid inaktualitet
forekomma PDF-fil
Konsekvensbedémning av Kan férekomma Lex Bevaras
dataskyddet (DPIA) OSL 18:8
Riskanalys 18 kap 8§ OSL Nej Stratsys Vid inaktualitet Kan aven avse handlingsplan, beslut om

atgarder och riskacceptans.
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2.6.4.2

Planera sdkerhetsarbete

Avser handlingar géllande exempelvis handlingsplan och prioritering av séikerhetsdtgdrder inom omrdden organisatoriska, personella, fysiska,
tekniska och informationsséikerhet utifran séikerhetsskyddslagen, CER-direktivet, NIS-direktivet. Metodstéd: 1ISO 27000.

Férebyggande dtgdrder. Ex PUB-avtal, brandvigg, loggar och behérighetshantering.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Planera sdkerhetsarbete

Personuppgiftbitradesavtal Nej Nej Lex Wordfil Bevaras

Register dver Nej Nej Stratsys Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.

personuppgiftsbehandlingar

2.6.4.3 Hantera sakerhetsarbete
Avser handlingar gdllande ex incidenthantering, polisanmélan, bakgrundskontroller, Ids- och larm inom fysiskt skydd och uppféljningssamtal.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Incidenthantering, bakgrundskontroller, personsakerhet och uppféljningssamtal
Besokslista Papper I man
Register 6ver passeringstaggar Vid inaktualitet | Ajourhalls I6pande
Sakerhetsrutiner fysisk sdkerhet 18 kap 8§ OSL Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet | Avser byggnader och lokaler samt
sakerhetsskap.
Polisanmalan Kan forekomma Forekommer Lex Digitalt Bevaras Polisen skickar anmalan till registratorerna
Ecos PDF-fil for diarieforing.
SharePoint Wordfil
Sakerhetsrutiner for Kan férekomma Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet | Avser sdkerhetsrutiner sokande vid
personalsakerhet (15 kap 2§ OSL) rekrytering, sdkerhetsprévning,
medarbetare, medborgare och besdkare.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Informationssdkerhet
Riktlinjer for informationssakerhet | Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
Handlingar rorande informations- Kan férekomma Nej Intern anmaélan av personuppgiftsincident
sakerhetsincidenter OSL 18 kap 8§ via e-tjanst som kan leda till tva alternativa
- Informationssdkerhetsincident | OSL 21 kap Lex Wordfil Bevaras vagar.
som anmdils till
tillsynsmyndighet
- Informationssdkerhetsincident SharePoint, klass 2 Wordfil 2ar
som inte anmdils till Dokumentation fran anmalan till avslut.
tillsynsmyndighet
Informationssakerhetsanalys Kan férekomma Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet | Analys som sammanstalls infér
18 kap 8§ OSL SharePoint K2 upphandling. Kan komma att uppdateras
kontinuerligt vid arlig uppféljning
Informationssakerhetsklassning Kan féorekomma Nej Stratsys Digitalt Vid inaktualitet Kan komma att uppdateras kontinuerligt vid
18 kap 8§ OSL arlig uppfoljning
Konsekvensbeddmning av Kan forekomma Nej Lex Wordfil Bevaras
dataskyddet (DPIA) 18 kap 8§ OSL
Riskanalys 18 kap 8§ OSL Nej Stratsys Digitalt Vid inaktualitet Kan aven avse handlingsplan, beslut om
atgarder och riskacceptans
Personuppgiftssamordning (PUS)
Riktlinje for Nej Nej Lex PDF-fil Bevaras
personuppgiftsbehandling
Anmadlan om Nej Ja Outlook Digitalt Vid inaktualitet Inakutalitet nar ny uppgiftssamordnare
personuppgiftssamordnare till utsetts.
dataskyddsombudet
Register dver Nej Nej Stratsys Digitalt Vid inaktualitet | Register 6ver ndmndens pagaende
personuppgiftsbehandlingar personuppgiftsbehandlingar. Krav enligt
GDPR.
Vid inaktualitet intrader nar uppgifterna
inte langre ar aktuella.
Anmalan om behandling av Nej Ja Outlook Digitalt Vid inaktualitet Inakutalitet ndr anmalan registrerats i

personuppgifter till
personuppgiftssamordnaren

registret 6ver personuppgiftsbehandlingar.

Informationshanteringsplan Miljonamnden 84




Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Personuppgiftsbitradesavtal med Nej Ja Lex PDF-fil Bevaras

bilagor

Begdran om registerutdrag Nej Ja Outlook Digitalt 1ar Kontaktcenter sparar begéran 1 ar.

SharePoint K2

Registerutdrag dver behandlade OSL 12 Kap. Ja SharePoint Digitalt 1ar Inaktualitet fran att utdraget 6verlamnats

uppgifter (konfidentiell yta) till Kontaktcenter som sparar utdragenilar
efter utldmnandet.

Anmalan om mojlig OSL18 kap. 8§ Ja Outlook Digitalt 2ar Anmalningar som inte anmals till

personuppgiftsincident till OSL 21 kap. SharePoint tillsynsmyndigheten halls ordnade i

personuppgiftssamordnaren konfidentiella ytan i SharePoint

Anmalan av OSL 18 kap. 8 § Ja Lex PDF-fil Bevaras

personuppgiftsincident till OSL 21 kap.

Integritetsskyddsmyndigheten

(IMY)

Information till de registrerade - Kan féorekomma Ja Lex PDF-fil 2ar

vid personuppgiftsincident som

har anmalt till

Integritetsskyddsmyndigheten

(IMY)

Skriftligt samtycke till behandling Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader om samtycke atertas.

av personuppgifter Om samtycket inte atertas intrader
inaktualitet nar materialet (tex foto) inte
anvands langre.

Aterkallande av skriftligt samtycke | Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader om samtycke atertas.
Aterkallande av samtycker kan dven ske
muntligt.

Begdran om rattelse av Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet

personuppgifter

Begdran om begransning av Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet

personuppgiftsbehandling

Invandning mot Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet

personuppgiftsbehandling

Begdran om radering av Nej Ja Lex PDF-fil Vid inaktualitet

personuppgifter som férekommer
i behandlingar
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Hantera skyddad identitet

Riktlinje for hantering av Nej Nej Lex PDF-fil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar ny rutin tagits fram.
personuppgifter med skyddad

identitet

Anvisning for hantering av Nej Nej Lex PDF-fil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar ny rutin tagits fram.
personuppgifter med skyddad

Anpassad rutiner Nej Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Inaktualitet intrader nar ny rutin tagits fram

2.7 KOMMUNIKATION OCH MARKNADSFORING

2.7.2
2.7.2.1

Kommunicera, informera och marknadsfora

Hantera extern kommunikation
Avser handlingar gdllande pressmeddelanden, informationsinsatser och marknadsféring ddr férvaltningen kommunicerar, informerar och
marknadsfér sig gentemot allménheten.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Pressmeddelanden och hantering av presskontakter

Pressmeddelande Nej Ja MyNewsDesk Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre

behdvs for verksamheten.

Informationsinsatser

Nyheter Nej Ja Sitevision Digitalt Vid inaktualitet Nyheterna Bevaras 6 manader innan de
Karlstad.se gallras.

Sociala medier

Facebook och 6vriga sociala Nej Nej - Digitalt Vid inaktualitet Kommunledningskontoret Bevarasr

medier

skarmdumpar en gang i halvaret pa de
kommungemensamma sidorna.
Forvaltningens egna verksamhetsspecifika
sidor gallras vid inaktualitet som intrader da
materialet inte langre behovs.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Nyhetsflode

Nyhet karlstad.se Nej Ja Sitevision Digitalt Vid inaktualitet | Nyheterna Bevaras 6 manader innan de
gallras.

Nyhet Solsidan Nej Ja Omnia Digitalt Vid inaktualitet Nyheterna Bevaras 6 manader innan de
gallras.

Planera kommunikation

Kommunikationsplan och Nej Forekommer SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Intrader da materialet inte behdvs for

kommunikationsstrategier

verksamheten. Hanteras i aktuellt projekt
eller drende.

2.7.2.2 Hantera intern kommunikation
Avser handlingar exempelvis I6pande intern kommunikation, nyhetsfléden, intraniit etc.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Lopande intern kommunikation

Husblogg Nej Ja Omnia Digitalt Gallras vid
inaktualitet

SharePoint Nej Ja Omnia Digitalt Gallras vid
Inaktualitet

Nyhetsfloden

Nyhet Solsidan Nej Ja Omnia Digitalt Vid inaktualitet Nyheterna Bevaras 6 manader innan de

gallras.
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2.7.2.3 Producera informationsmaterial och publikationer
Avser handlingar och material som trycksaker, profilprodukter, publikationer, annonser och olika typer av informationsmaterial.

Handlingstyp Sekretess | Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Information och marknadsforing

Affischer Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre

original behovs for verksamheten. Bevaras i urval om
Papper det finns historiskt intresse.

Annonsunderlag Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre
behdvs for verksamheten. Bevaras i urval om
det finns historiskt intresse.

Broschyrer (egna) Nej Nej SharePoint Digitalt Bevaras Tva exemplar skickas till kommunarkivet for

Papper bevaring.

Informationsmaterial (eget) Nej Nej Lex PDF-fil 10 ar

géllande taxor, avgifter eller

annan information som kan

utgora bevismaterial om

avtalsinnehall

Informationstavlor/ skyltar Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre

(manus eller underlag till skylt) behovs for verksamheten. Bevaras i urval om
det finns historiskt intresse.

Utbildningsmaterial Nej Nej - Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre

SharePoint behdvs for verksamheten.
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2.7.2.4 Producera och forvalta bilder, fotografier och filmer
Avser handlingar och material géllande grafiska framstdllningar i form av bilder, fotografier och filmer.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Producera och forvalta bilder, fotografier och filmer
Filmer Nej Forekommer - Digitalt Vid inaktualitet Inaktualitet intrader da materialet inte langre
behovs for verksamheten. Bevaras i urval om
det finns historiskt intresse.
Fotografier Nej Forekommer - Digitala Vid inaktualitet Inaktualitet intrdder da materialet inte langre
Analoga behovs for verksamheten. Bevaras i urval om
det finns historiskt intresse.
Modellavtal fotografering Nej Ja Imagevault Digitalt Avtalet Bevaras sa lange det ar aktuellt och
Papper bilden anvands. Fysiskt i parm och digitalt i
Imagevault.
2.7.2.5 Arrangera och delta i evenemang och massor
Avser handlingar gdllande arrangera och delta i evenemang och mdissor.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmaérkning
Arrangera och delta i evenemang och massor
Utstéaliningsmaterial Nej Nej SharePoint Digitalt Vid inaktualitet Utstallningsmaterialet kan till exempel avse
(egenproducerat) Fysiskt utstdllning i Karlstadsrumme.
material Inaktualitet intrader da materialet inte langre

behdvs for verksamheten.
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2.9  INTERN SERVICE OCH VERKSAMHETSSTOD

29.1
2.9.13

Ledning, styrning och organisering

Bedriva miljostrategiskt arbete

I processerna for miljéstrategiskt arbete ingar dven klimat- och miljéradgivning och klimat- och miljéinformation.
Gallande att bedriva miljostrategiskt arbete avseende kemikalier sa ligger ansvaret numer pa kommunstyrelsen och géllande styrande dokument som
Miljéforvaltningen tidigare ansvarat for blir inaktuella 2025.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Bedriva miljostrategiskt arbete inom klimat
Kommunala miljomal och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Kan till exempel vara malanalyser. Dessa
uppfoljningar SharePoint Wordfil arenden kopplas till strategisk plan och
Exls namndmalen.
Dokumentation Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
SharePoint Wordfil
Exls
Projekthandlingar Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Projektbestillning, projektspecifikation,
SharePoint Wordfil upphandlingsunderlag och 6vriga
Exls projekthandlingar som kan inga.
Sammanstallningar och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Rapporter fran olika typer av insatser,
rapporter SharePoint Wordfil klimatarbete etc.
Exls
Informationsmaterial Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Egenproducerat material.
SharePoint Wordfil
Exls
Kommunala miljomal och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Kan till exempel vara malanalyser. Dessa
uppfoljningar SharePoint Wordfil arenden kopplas till strategisk plan och
Exls namndmalen.
Bedriva miljostrategiskt arbete inom hallbar konsumtion
Dokumentation rérande héllbar | Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
konsumtion SharePoint
Dokumentation rorande klimat- | Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
och miljépriser SharePoint Wordfil

Informationshanteringsplan Miljonamnden

90




Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Informationsmaterial Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Egenproducerat material fran kampanjer
SharePoint Wordfil och projekt.
JPEG

Bedriva miljostrategiskt arbete inom hallbara transporter

Kommunala miljomal och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Kan till exempel vara malanalyser. Dessa

uppfdéljningar Stratsys Wordfil arenden kopplas till strategisk plan och

SharePoint Exls namndmalen.
Projekthandlingar Nej Ja Ecos PDF-fil Bevaras Projektbestallning, projektspecifikation,
SharePoint Wordfil upphandlingsunderlag och dvriga
Exls projekthandlingar som kan inga. Material
fran mobilitetsprojekt
Sammanstallningar och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Rapporter fran olika typer av
rapporter SharePoint Wordfil mobilitetsprojekt
Exls

Informationsmaterial Nej Nej SharePoint PDF-fil Bevaras Egenproducerat material fran kampanjer
Wordfil och projekt
Exls

Remisser och enkater Nej Nej SharePoint PDF-fil Bevaras Besvarande avinkomna remisser och
Wordfil enkater fran t ex myndigheter.
Exls

Bedriva milj6strategiskt arbete gallande kemikalier

Kommunala miljomal och Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Kan till exempel vara malanalyser. Dessa

uppfoljningar arenden kopplas till strategisk plan och
namndmalen.

Projekthandlingar Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Projektbestallning, projektspecifikation,
upphandlingsunderlag och 6vriga
projekthandlingar som kan inga.

Sammanstallningar och Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Rapporter fran olika typer av insatser,

rapporter klimatarbete etc.

Informationsmaterial Nej Nej Ecos Bevaras Egenproducerat material.

Kemikaliehandlingsplanen for Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Utgar 2025 och ersatts av riktlinje for

Karlstad kommun och dess
bolag 2019-2025

kemikaliehanteringsplanen.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Riktlinje for kemikaliehantering Nej Nej Lex Wordfil Vid inaktualitet Uppdateras I6pande och forvaltas av KLK i
SharePoint dess SharePoint-rum fér styrande
dokument. Antogs maj 2025 och ersatter
Kemikaliehanteringsplanen
Bedriva miljostrategiskt arbete inom energi
Projekthandlingar Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Projektbestallning, projektspecifikation,
upphandlingsunderlag och 6vriga
projekthandlingar som kan inga.
Bedriva miljostrategiskt arbete inom vatten
Projekthandlingar Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Projektbestallning, projektspecifikation,
SharePoint Word-fil upphandlingsunderlag och 6vriga
XLSX projekthandlingar som kan inga.
JPEG
Sammanstallningar och Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Rapporter fran olika typer av insatser,
rapporter SharePoint Word-fil klimatarbete etc.
XLSX
JPEG
Informationsmaterial Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Egenproducerat material fran kampanjer
SharePoint och projekt
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2.9.2 Intern service

2.9.2.1 Hantera juridiska fragor

Avser handlingar gdllande juridiska fragor och avtal. Overklaganden, tvister samt avtal hanteras i férsta hand inom respektive process.

domstol

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera juridiska fragor
Rattegangshandlingar i mal vid Kan forekomma Ja Lex Wordfil Bevaras Dokumentation fran stamning/féreldggande

till dom.

2.9.2.2 Hantera forsakring

Avser handlingar gdllande exempelvis férséikringsfragor och férsékringsbrev.

och avslut med mera av
forsakringar

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera forsakring
Handlingar som rér tecknande Nej Nej Lex Wordfil Vid inaktuatlitet | Inaktualitetintrader 10 ar efter férsakringens

utgang om inte oavslutat forsakringsfall finns.
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3. KARNVERKSAMHET

3.1 SAMHALLSPLANERING OCH SAMHALLSBYGGNAD
3.1.1 Ledning, styrning och organisering

3.1.1.3 Leda, styra och organisera lantmateri och kartarbete
Avser handlingar fér att kunna leda, styra och organisera

Handlingstyp Sekretess | Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium | Bevaras/Gallras Anmarkning
Leda, styra och organisera lantmateri och kartarbete
Ajourhallningsplan fér baskarta | Nej Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Arsplanering for att se dver och uppdatera baskarta.
Tas fram varje ar utifran relevanta omraden.
3.1.4 Lantmateri och kartarbete
3.14.1 Hantera namn- och adressattning

Hiir ingdr processer for att namnge kvarter, gator, allménna platser, stadsdelar och offentliga byggnader. Processen éigs av bade miljéférvaltningen
och stadsbyggnadsférvaltningen. Nedan redovisas endast de handlingar som dr aktuella fér miljéférvaltningen.

betraffande nya kvartersnamn
(Redovisning av nya kvartersnamn till
Stadsbyggnadsndmnden)

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Hantera namn- och adressattning
Anmalan om nya delegeringsbeslut Nej Nej Servern Wordfil Vid inktualitet Tas fram och redovisas fér namnden 2 ganger

per ar. Namnen bestams av
Lantméaterimyndigheten och pa delegation av
Stadsbyggnadsniamnden. Arendet tas upp i
Stadsbyggnadsnamnden och bevaras i relevant

namndarende som punkt pa dagordningen.
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3.14.2

Hantera lantmateriforrattningar

Avser handlingar gdllande att hantera lantméteriférréittningar och registrera planer och bestimmelser. Hdr ingdr Processer for att bilda fastigheter,
bestdimma fastigheter, registrera fastigheter, registrera planer och bestdmmelser, utreda markédgande, servitut och féltméitning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Hantera lantmateriforrattningar
Forrattningsdiarium Nej Ja Servern Excelfil Bevaras Uppdateras |6pande, personuppgifter tas
bort ndr drendet ar arkiverat. Eventuellt
skyddade personuppgifter skrivs inte in.
Forrattningsakter med Kan forekomma | Ja Trossen Digitalt Bevaras Inkomna handlingar skannas in eller
tillhérande forrattningskartor Arken (Papper kan overfors fran e-tjanst till akten som finns i
forekomma) Trossen Efter avslutat arende lagras akten
sedan digitalt i Arken.
Ansokningshandlingar, Kan forekomma | Ja Trossen PDF-fil 2ar Pappershandlingar som inkommer scannas
overenskommelser mm: Arken Papper (se kommentar) | in och sparas i den digitala akten utifran
- Analoga “Riksarkivets forskrifter om gterldmnanden
- Digitala och gallring hos Lantmditerie”.
Handlingarna sparas 2 ar fran det ar da
forrattningen vunnit laga kraft. Digital
vidimerad kopia bevaras
Missiv, delgivningskvitto och Kan forekomma | Ja Trossen PDF-fil Vid inaktualitet Handlingarna ar inaktuella nar forrattningen
foljebrev Papper vunnit laga kraft.
Lantmateriforrattningar Kan férekomma | Ja Trossen Papper 10ar Sparas arsvis analogt i parm i nérarkiv
installa/avvisade vaning tva Samhallsbyggnadshuset.
Sammanstallning av Nej Nej Concilia PDF-fil 2ar Sammanstallningarna lagras pa server hos
registrerade planer och Karlstads kommun.
bestammelser
Nytt och andrat i TROSSEN Nej Nej Trossen PDF-fil Gallras 2 ar Sammanstallning éver det som ar nytt och
forandrat angdende en fastighet efter en
forrattning. Gallras i drendefoldern
(Trossen) automatiskt.
Registreringsbeslut Nej Nej Trossen PDF-fil Bevaras Handlingen innehaller rattelser och
Arken kompletteringar som sker efter en

forrattning. Lagras digitalt i Arken och
arkiveras som samlingsakt i samma serie
som forrattningsakterna.
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3.14.3 Uppratta nybyggnadskarta och grundkarta
Avser handlingar géillande som férekommer i processen fér att upprétta nybyggnadskarta och grundkarta.
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Uppratta nybyggnadskarta och grundkarta
Uppratta nybyggnadskarta
Karta Nej Nej Geosecma Digitalt Bevaras Karta genererad av digital information fran
papper inmatning i process 3.1.4.4. Original bevaras
i bygglovs verksamhetssystem. Kartan ar ett
underlag nar ansdkan om bygglov sker och
upprattandet av karta sker av Lantmaéteriet.
Bilagor/underlag tex detaljplaner Nej Nej Server PDF-fil Vid inaktualitet Underlaget inhamtas fran planavdelningens
Digitalt planarkiv och informationen anvands for att
lagga in information i nybyggnadskartan.
Bestallning (liggare) Nej Forekommer E-tjdnst Digitalt 2ar Liggare med kunduppgifter som mojliggor
Outlook Excelfil att fakturera och leverera produkt
Fakturaunderlag Nej Ja UBW Digitalt Vid inaktualitet
Raindance (from 1
jan 2026)
Uppratta grundkarta
Bestallning/Anstkning Kan férekomma Nej Outlook Digitalt Vid inaktualitet | Inleds med ett mejl till gemensam brevldda
SharePoint (KLM). Darefter fysiskt mote dar man gar
igenom bestallningen. Kompletterar med
nddvandiga bilagor till bestallningen.
Bilagor: Kartskiss Kan forekomma Nej SharePiont PDF-fil Vid inaktualitet
Bestallningsformular Kan forekomma Nej SharePoint Excelfil Vid inaktualitet Fylls i och gar igenom gemensamt med
foretradare fran Lantmateriverksamheten
(utfoérare) och ansvarig planhandlaggare
(bestallare).
Fakturaunderlag Nej Ja UBW Digitalt Vid inaktualitet Intern fakturering till planavdelningen
Raindance (from 1
jan 2026)
Digital karta (leveransen) Nej Nej Geosecma Digitalt Vid inaktualitet Planavdelningen arkiverar enligt gallande
dwg rutiner.
Fastighetsforteckning Kan forekomma Ja Trossen Digitalt Bevaras Sparas som drende i trossen
Vagledningsdokument Nej Nej SharePoint Wordfil Vid inaktualitet Uppdateras I6pande
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3.1.4.4 Utféra matning, kart- och GIS-uppdrag
Avser handlingar gdllande att

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utfora matning, kart- och GIS-uppdrag
Fix-, triangel- och polygonpunkter: Nej Nej Databas pa server Digital Bevaras Vissa skisser forekommer pa papper.
-Punktskisser PDF-fil Forvaras i arkivet vaning 2
-Berdkningar Papper Samhallsbyggnadshuset
-Koordinatlistor
-Avvagnings-, polygonmatnings-
och vinkelmatningsprotokoll
-Natkartor, 6versikter
Berdkningar for byte av Nej Nej Server Digitalt Bevaras Forvaras i arkivet vaning 2
referenssystem i plan och hojd. Papper Samhallsbyggnadshuset.
Drénarverksamhet Kan Kan SharePoint Digitalt Bevaras Insamling av information som genererar
forekomma forekomma Server slutprodukt till kartor.
Baskarta med adresser och Kan Kan Databas pa server Digitalt Bevaras Baskartan bestar avinformationsmangder
fastighetsgranser forekomma forekomma som ligger i databaser och den tacker ca
22 000 hektar av kommunen.
Baskartan bevaras vart femte ar av utvalda
lager (fr.o.m. 2015) som PDF-filer pa server.
Grundkarta Kan Kan Server Digitalt Bevaras Grundkarta bestar av informationsmangder
forekomma forekomma som ligger i databaser, digital fil skickas sedan
till Planenheten (SBF).
Nybyggnadskartor Kan Kan Databas pa server Digitalt (Se anmarkning) | Ajourhalls. Inaktuella uppgifter i kartan gallras
forekomma forekomma vid uppdatering

Nybyggnadskartan bevaras i bygglovsakten
hos SBF. En nybyggnadskarta ar giltig i 2 ar
innan den behéver uppdateras.
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3.2
3.2.1

MILJO- OCH HALSOSKYDD

Ledning, styrning och organisering

Handlingstyp Sekretess Personuppgift Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.2.1.1 Leda, styra och organisera milj6- och hédlsoskydd

Tillsynsplaner Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Kontrollplan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Behovsutredning gallande miljoé och Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

halsoskydd

Behovsutredning gallande livsmedel Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Aktivitetsplan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

3.2.1.2 Leda, styra och organisera anmalan och ansékan inom miljo- och halsoskydd

3.2.1.3 Leda, styra och organisera tillsyn inom miljé- och halsoskydd

Projektplaner for tillsyn och kontroll Kan féorekomma Kan féorekomma Ecos Digitalt Bevaras

Rapport Kan férekomma Kan férekomma Ecos Digitalt Bevaras Tex uppfoljningsrapport fran tillsyns-
och kontrollprojekt

3.2.1.4 Leda, styra och organisera miljoévervakning

Miljoévervakningsplanen Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

3.2.1.5 Leda, styra och organisera tillsyn och 6vriga anmalningar fran myndigheter

Revision fran Lansstyrelsen eller Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

annan myndighet

Revision fran annan kommun Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.2

Gemensamma processer

3.2.2.1 Hantera synpunkter och klagomal

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera synpunkter och klagoma

Synpunkter / fragor Nej Kan Outlook Digitalt Vid inaktualitet Synpunkter eller fragor som leder till att ett
férekomma drende startas diariefors i relevant drende

enligt befintlig diarieplan.

Klagomal Kan férekomma Kan Outlook Digitalt Bevaras Klagomal diariefors enligt rutin.

férekomma Ecos
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3.2.3 Anmalan och ans6kan inom miljo- och hdlsoskydd

3.2.3.1 Hantera ansokningsdrenden

3.2.3.1.1 Hantera ansdkan om halsoskydd

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.3.1.1.1 Hantera ansokan om enskilt avlopp med vattentoalett
Ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut - tillstand Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.
Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.
- Avslag
- Avgift
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Fardigstallandeintyg Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet
(6verklagningsarende).
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.
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3.2.3.1.1.2 Hantera ansdkan om forlangd tomningsintervall av slamskiljare

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera ansokan om forlangd témningsintervall av slamskiljare

Ansdkan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut — beviljad ansdkan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.
Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.
- Avslag

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet.

E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.
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3.2.3.1.1.3 Hantera ansékan om dispens for slamspridning och slamtémning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera ansdokan om dispens for slamspridning och slamtémning

Ansokan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Svar pa kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10ar

Begdran om yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

- Skrivelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Beslut - tillstand Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut: Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Overldmnande av 6verklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.1.1.4 Hantera ansokan om tomning och spridning av slam fran slamavskiljare pa egen jordbruksfastighet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera ansokan om tomning och spridning av slam fran slamavskiljare pa egen jordbruksfastighet

Ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut — beviljad ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.
Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.
- Avslag pa ansokan

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet.

E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.
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3.2.3.1.1.5 Hantera ansdkan om dispens av renhallning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera ansdkan om dispens av renhallning

Ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut — beviljad ansdkan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.
Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.
- Avslag

- - Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet.
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.
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3.2.3.1.1.6 Hantera ansdokan om enskilt BDT-avlopp inom vattenskyddsomrade

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera ans6kan om enskilt BDT-avlopp inom vattenskyddsomrade

Ansokan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Yttrande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut - tillstand Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

- Forelaggande

- Avslag

- Forbud

- Vite

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Fardigstallandeintyg Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet
(6verklagningsarende).

E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.

Beslut om miljosanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.3.1.2 Hantera ansokan om miljofarlig verksamhet

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.3.1.2.1 Hantera ansokan om spridning av kemiska bekdmpningsmedel

(Se process 3.2.3.1.2.3 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.1.2.2 Hantera ans6kan om virmepump inom vattenskyddsomrade

(Se process 3.2.3.1.2.3 for ingdende handlingstyper)

3.2.3.1.2.3 Hantera ans6kan om paverkan av vattenskyddsomrade

Ansokan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Inkommer i vissa arenden till
miljoforvaltningen, andra till Lansstyrelsen

Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Komplettering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Inspektion Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Kan dven vara en uppféljande inspektion.

Begdran om yttrande Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Yttrande Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Utredning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Svar kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Skrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10 ar

Tjansteanteckning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Beslut om tillstand Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut foreldggande Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut om férbud Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut om vite Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut om avgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Begdran om utdémande av vite Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut om att inte vidta atgarder Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Delgivningskvitto Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Handlingen forekommer inte vid ansékan om
paverkan av vattenskyddsomrade

Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Overldmnande av éverklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Beslut Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Beslut fran annan myndighet.

E-post Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Diariefors och sparas vi betydelse for drendet.
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Hantera ansékan om dispens

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.3.1.2.4 Hantera ans6kan om dispens fran mi

ljobalken

(Se process 3.2.3.1.2.5 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.1.2.5 Hantera ansokan om évriga dispenser
Ansokan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Kan aven inkomma till Lansstyrelsen.
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Kan dven vara en uppféljande inspektion.
Begdran om yttrande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om tillstand Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut forelaggande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om forbud Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om avgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om att inte vidta Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
atgarder
Delgivningskvitto Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Beslut fran annan myndighet.
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Av betydelse for drendet.
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3.2.3.2 Hantera anmalningsarenden

3.2.3.2.1 Hantera anmalan om livsmedelsverksamhet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.3.2.1.1 Hantera anmdlan om registrering av livsmedelsverksamhet

Anmadlan om registrering av Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

livsmedelanlaggning

Anmaélan om andring av Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

livsmedelsanlaggning

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift for registrering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Anmadlan om tidsbegransad Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

registrering for livsmedelsanlaggning

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift for tidsbegransad Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.
registrering

Beslut om riskklassning och Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.
kontrollfrekvens

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.
- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

Beslut om sanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut fran annan myndighet.
E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Av betydelse for drendet.
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3.2.3.2.1.2 Hantera anmalan om andring av livsmedelsverksamhet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera anmalan om dndring av livsmedelsverksamhet

Anmaélan om andring av Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

livsmedelsanlaggning

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift for registrering | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Anmalan om tidsbegrdnsad Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

registrering for

livsmedelsanlaggning

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift for Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

tidsbegransad registrering

E-post Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar E-post som har betydelse for drendet
Bevaras.

Beslut om riskklassning och Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

kontrollfrekvens

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.3.2.2 Hantera anmalan om halsoskyddsverksamhet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmaérkning

3.2.3.2.2.1 Hantera anmalan om enskild avloppsanldggning

Anmadlan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Anmadlan om andring Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Avser dven dndrade férhallanden i
verksamheten som ej omfattas av
anmalningsplikt.

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift och bekraftelse | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

pa anmalan

Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

- Bekraftelse om andring Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Fardigstallandeintyg Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.3.2.2.2 Hantera anmilan om inrdttande av torrtoalett/kompostering av latrin

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera anmilan om inrittande av torrtoalett/kompostering av latrin

Anmalan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Avser daven andrade forhallandenii
verksamheten som ej omfattas av
anmalningsplikt.

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift och bekraftelse | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

pa anmalan

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.

- Avslag pa anmalan

- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

- Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i ndmnd.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Anmalan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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Hantera anmalan om

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.2.3.2.2.3 Hantera anmaélan om att driva skola (Se process 3.2.3.2.2.7 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.2.2.4 Hantera anmalan om att driva forskola (Se process 3.2.3.2.2.7 for ingdende handlingstyper)

3.2.3.2.2.5 Hantera anmalan om att driva bassdngbad (Se process 3.2.3.2.2.7 for ingdende handlingstyper)

3.2.3.2.2.6 Hantera anmalan om yrkesmadssig hygienisk verksamhet (Se process 3.2.3.2.2.7 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.2.2.7 Hantera anmdlan om att driva solarium

Anmalan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Anmalan om andring Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Avser dven andrade forhallanden i
verksamheten som ej omfattas av
anmalningsplikt.

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt Gallras 10 ar

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift och bekraftelse | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

pa anmalan

Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

Bekraftelse om andring Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

- Forelaggande

- Forbud

- Vite

- Avgift

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om miljosanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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Hantera anmalan om

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.2.3.2.2.8 Hantera anmalan om kompostering av hushallsavfall

(Se process 3.2.3.2.2.9 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.2.2.9 Hantera anmalan om kyltorn

Anmalan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Avser dven dndrade forhallandenii
verksamheten som ej omfattas av
anmalningsplikt.

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift och bekraftelse | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut.

pa anmalan

Beslut: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

- Avslag

- Foreldggande

- Forbud

- Vite

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Delegeringsbeslut eller beslut i namnd.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.3.2.3 Hantera anmalan om miljofarlig verksamhet
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
3.2.3.2.3.1 Hantera anmalan om miljéfarlig verksamhet (Se process 3.2.3.2.3.2 fér ingdende handlingstyper)
3.2.3.2.3.2 Hantera anmdlan om andring av miljofarlig verksamhet
Anmélan: Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
- om miljofarlig verksamhet
- om andring
Bekraftelse pa anmalan om Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Sker baraiprocess 3.2.3.2.3.2 Hantera
andring anmalan om andring av miljofarlig
verksamhet
Begdran om komplettering Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Samrad/méte Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt 10 ar
Yttrande Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Foreldggande om att lamna Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Beslut foreldggande Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning

Begdran om utdémande av vite Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut

Beslut om att inte vidta atgarder Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Delgivningskvitto Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara

E-post Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse foér drendet.
Overklagan Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara

Overldmnande av 6verklagan Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara

3.2.3.2.3.3 Hantera anmdlan om sanering av fororening i mark, sediment och vatten
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmalan om sanering av férorening i mark, sediment och vatten
Anmalan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Kan aven vara en uppféljande inspektion.
Kontrollrapport Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Pdminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10 ar
Markundersodkning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Beslut om avgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljésanktionsavgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Foreldggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift

Beslut forelaggande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om att inte vidta Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
atgarder

Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Delgivningskvitto Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for drendet.
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.4 Hantera anmadlan om sanering av férorening i byggnad
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmalan om sanering av férorening i byggnad
Anmalan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10 ar
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersdkning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Foreldggande om att lamna Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Beslut foreldggande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om att inte vidta Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
atgarder
Tjansteskrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Delgivningskvitto Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.5

Hantera anmadlan om varmepump

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera anmalan om varmepump

Anmalan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Begdran om yttrande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Inspektion Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Utredning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Riskbedémning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Beslut om avgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande om att [amna Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift

Beslut forelaggande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut forbud Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om att inte vidta Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
atgarder

Delgivningskvitto Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.6 Hantera anmadlan om dagvattenanlaggning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera anmadlan om dagvattenanlaggning
Anmélan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Samrad/mote Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 103ar
Yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Forelaggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Beslut forbud Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut foreldggande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om att inte vidta Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
atgarder
Delgivningskvitto Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.7 Hantera anmalan om paverkan inom vattenskyddsomrade
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmalan om paverkan inom vattenskyddsomrade
Anmalan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersdkning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedomning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Beslut om miljosanktionsavgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Foreldggande om att [amna uppgift Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Foreldggande/foreldggande med Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
vite
Begdran om utdémande av vite Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut om att inte vidta atgarder Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Beslut forbud Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegationsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for arendet.
Overklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.8 Hantera anmalan om dispens gillande miljohansyn jordbruk
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Hantera anmalan om dispens gillande miljohdnsyn jordbruk
Anmalan om miljofarlig verksamhet | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10 ar
Skrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Foreldggande om att [dmna uppgift | Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Forelaggande/foreldaggande med Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Begdran om utdémande av vite Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om att inte vidta atgarder Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.9 Hantera anmalan om spridning av kemiska bekdmpningsmedel
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera anmalan om spridning av kemiska bekampningsmedel
Anmalan om miljofarlig Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
verksamhet
Begdran om komplettering Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt 103ar
Skrivelse Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Utredning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Yttrande Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om avgift Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut.
Beslut om forbud Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande om att lamna Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Forelaggande/forelaggande med Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Begdran om utdémande av vite Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om att inte vidta atgarder Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for drendet.
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Overklagan Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av 6verklagan Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Anmadlan om miljofarlig Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
verksamhet
Begdran om komplettering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om yttrande Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.3.2.3.10 Hantera anmadlan om kéldmediaanlaggning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera anmalan om kéldmediaanlaggning
Anmadlan om nyinstallationer och | Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
konverteringar
Anmaélan om andring Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Bekraftelse om dndring Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om miljosanktionsavgift Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldaggande om att [amna Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Skrivelse Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for drendet.
Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.3.2.3.11

Hantera anmalan om installation av cistern

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmailan om installation av cistern
Information om installation Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande om att [dmna uppgift | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for arendet.
Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.3.2.3.12 Hantera anmalan om cistern tagen ur bruk
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmdlan om cistern tagen ur bruk
Avanmalan av cistern Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldaggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara

Overklagan Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

3.2.3.2.3.13 Hantera anmalan om registrering av medelstor forbranningsanlaggning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera anmalan om registrering av medelstor forbranningsanlaggning
Information om medelstor Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
forbranningsanlaggning
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande om att lamna Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.

Informationshanteringsplan Miljonamnden

125




3.2.3.3 Hantera klassning- och avgiftsarenden

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.3.3.1 Hantera riskklassning av livsmedelsverksamhet

(Se process 3.2.3.3.4 fér ingdende handlingstyper)

3.2.3.3.2 Hantera arlig avgift hdlsoskyddsverksamhet

(Se process 3.2.3.3.4 for ingdende handlingstyper)

3.2.3.3.3 Hantera arlig avgift miljéfarlig verksamhet

(Se process 3.2.3.3.4 foér ingdende handlingstyper)

3.2.3.3.4 Hantera arlig avgift receptfria likemedel

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Beslut om arlig avgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Beslut om kontrollfrekvens.

Beslut om nedsattning av avgift | Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Delegeringsbeslut.

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Forekommer endast vid hantera arlig avgift
miljofarlig verksamhet.

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Beslut fran annan myndighet

E-post Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
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3.2.4 Tillsyn inom milj6é och halsoskydd

3.24.1

Hantera tillsynsdrenden

3.24.1.1 Hantera tillsyn inom livsmedelsverksamhet

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.24.1.1.1 Kontrollera livsmedelsverksamhet (Se process 3.2.4.1.1.3 fér ingdende handlingstyper)
3.2.4.1.1.2 Kontrollera nyregistrerad livsmedelsverksamhet (Se process 3.2.4.1.1.3 fér ingdende handlingstyper)
3.2.4.1.1.3 Kontrollera tillfallig livsmedelsverksamhet
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 5ar
Provtagning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Faststdllande av faroanalys OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
(15 § LIVSFS 2022:12) OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar
Faststdllande av OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
undersokningsprogram OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar
(21 § LIVSFS 2022:12)
Provtagningsprogram Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provsvar Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Dricksvattenprotokoll vattenanlaggning
Bevaras
Rapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Dricksvattenprotokoll vattenanlaggning
- Analys av provtagning som Bevaras
leder till atgard
Rapport Nej Ja Ecos Digitalt 10ar Dricksvattenprotokoll vattenanlaggning
- Analys av provtagning som Bevaras
inte leder till atgard
Matrapport, enskild vattentakt Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kontrollrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar Bevaras om det ar av vikt for drendet
Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Beslut om provtagningsprogram | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Informationshanteringsplan Miljonamnden

127




Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Forelaggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut enligt artikel 54 i (EU) OSL21kap1§,i Ja Ecos Digitalt Bevaras Personuppgift kopplade till halsotillstand kan
882/2004, 22-66 §§ vissa fall forekomma i beslut enligt 25 §
livsmedelslagen eller 8 § livsmedelslagen resp 8§
livsmedelsférordningen livsmedelsférordningen
Begdran om polishandrackning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Beslut frdn annan myndighet
E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.4.1.2 Hantera tillsyn inom halsoskyddsverksamhet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
3.2.4.1.2.1 Utdva tillsyn av enskilt avlopp

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Rapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och [dmnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

- Om uppgiftsskyldighet

Beslut om miljésanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran éverprévande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for drendet.

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Rapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.2.4.1.2.2 Utova tillsyn av skola (Se process 3.2.4.1.2.7 for ingdende handlingstyper)

3.2.4.1.2.3 Utdva tillsyn av forskola (Se process 3.2.4.1.2.7 fér ingdende handlingstyper)

3.2.4.1.2.4 Utova tillsyn av fritidsverksamhet (Se process 3.2.4.1.2.7 for ingdende handlingstyper)

3.2.4.1.2.5 Utdva tillsyn av badanldggning (Se process 3.2.4.1.2.7 fér ingdende handlingstyper)

3.2.4.1.2.6 Utdva tillsyn av hygienisk verksamhet (Se process 3.2.4.1.2.7 for ingdende handlingstyper)

3.2.4.1.2.7 Utdva tillsyn av stralskydd och solarier

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och [amnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Foreldggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

- Om uppgiftsskyldighet

Beslut om miljésanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om utddmande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran 6verpréovande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.
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3.24.1.2.8  Utova tillsyn av strandbad

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utova tillsyn av strandbad

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Provtagning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Provtagningsprogram Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Rapport, analys av provtagning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

som leder till atgard

Beslut om provtagningsprogram | Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och lamnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran 6verprévande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
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3.24.1.2.9 Utdva tillsyn vid evenemang

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utova tillsyn vid evenemang

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och lamnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran 6verprévande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.
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3.24.1.2.10 Utova tillsyn av radon i bostad

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utova tillsyn av radon i bostad

Rapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och lamnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran 6verprévande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.
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3.24.1.2.11 Utova tillsyn av fartyg pa internationellt vatten
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utdva tillsyn av fartyg pa internationellt

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och lamnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran éverprévande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.
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3.24.1.2.12 Utova tillsyn av lokaler enligt 45 § forordningen om miljofarlig verksamhet och halsoskydd
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utova tillsyn av lokaler enligt 45 § forordningen om miljofarlig verksamhet och hilsoskydd

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och lamnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Om uppgiftsskyldighet

Begdran om utddmande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran 6verpréovande myndighet.

E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Om det ar av vikt for arendet.
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3.24.1.2.13 Utdva tillsyn av kyltorn
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Utova tillsyn av kyltorn

Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar

Provtagning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Provtagningsprogram Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Rapport, analys av provtagning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

som leder till atgard

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektionskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Kontrollkvittot beskriver de omraden som har
kontrollerats och ldmnas vid kontroll som inte
resulterar i ndgon anmarkning. Handlaggare
lamnar kontrollkvitto till
verksamhetsutdvaren.

Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt 10ar

Forelaggande: Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

- Med vite

- Om forsiktighetsmatt

Om uppgiftsskyldighet

Beslut om miljosanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begaran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Externt beslut fran éverprévande myndighet.
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3.2.4.1.3 Hantera tillsyn inom miljofarlig verksamhet
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.4.1.3.1 Utdva tillsyn inom miljofarlig verksamhet (Se process 3.2.4.1.3.2 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.1.3.2 Utdva tillsyn av fororenad mark
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar
Inspektions-/kontrollrapport Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Inspektion Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagningsprogram Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provsvar Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldaggande med eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Forbud med vite eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande om att lamna uppgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljésanktionsavgift Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om timavgift Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om komplettering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10 ar
Skrivelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av 6verklagan Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for arendet.
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3.2.4.1.3.3  Utova tillsyn av hantering av animaliska biprodukter (ABP)

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Utova tillsyn av hantering av ABP
Tidsbokning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektions-/ kontrollrapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagningsprogram Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande med eller utan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
vite
Forbud med vite eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Forelaggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
uppgift
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for drendet.

Informationshanteringsplan Miljonamnden

138




3.2.4.1.3.4 Tillsyn MIFO (metodik for inventering av férorenade omrdden)
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Tillsyn MIFO
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar
Inspektions-/ kontrollrapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Inspektion Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagningsprogram Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provsvar Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Markundersokning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Riskbedémning Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Situationsplan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande om att [amna Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Skrivelse Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.

Informationshanteringsplan Miljonamnden

139




3.24.14 Utova tillsyn av receptfria lakemedel

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Utova tillsyn av receptfria ldkemedel
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 5ar
Forberedelse Nej Nej Ecos Digitalt 10ar
Tillsyn Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Kontrollrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Aterkoppling Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.4.1.5 Utodva tillsyn av sprangamnesprekursorer
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Utova tillsyn av sprangamnesprekursorer
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektions-/kontrollrapport Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande med eller utan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Forbud med vite eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande om att [amna Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om timavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Kommunicering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for darendet.
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3.24.1.6 Utova tillsyn av ateranvandbara muggar och matlador vid servering
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Utodva tillsyn av ateranvandbara muggar och matlador vid servering

Inspektionsrapport Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om forelaggande/forbud | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Foton Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Debiteringsunderlag Nej Ja Ecos Digitalt

Inkommande information fran Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

verksamhetsutovare
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3.24.1.7 Utova tillsyn av fritidsbatshamnar
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Utova tillsyn av fritidsbatshamnar
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektions-/kontrollrapport Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kontrollprogram och Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
avfallshanteringsplan
Provresultat Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande med eller utan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Foreldggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Forbud med vite eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Om det har betydelse for drendet.
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3.24.1.8 Hantera oférutsedda handelser
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.4.1.8.1 Hantera information och tillsyn vid olyckor
Inspektion Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provsvar Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Forbud med eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande med eller utan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Foreldaggande om att lamna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Bevara om vikt for drendet
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3.24.1.8.2 Hantera Rapid Alert System for Food and Feed (RASFF) och Administrative Assistance and Cooperation (AAC)

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera RAFS och AAC

Inspektion Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Provtagning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Provsvar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Uppfoljning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Svar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Forelaggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Beslut om sanktionsavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Beslut om avgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Nej
E-post/brev Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for drendet

Informationshanteringsplan Miljonamnden

145




3.24.1.83 Hantera information om anmalningspliktiga sjukdomar
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera information om anmalningspliktiga sjukdomar

Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Forekommer oftast i smittsparningsdrenden
for legionella. Allt som kan koppla sjukdomen
till en person. For villor kan det dven innebara
fastighetsbeteckningen.

Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Provsvar Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Uppfdljning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Pdminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud med vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forelaggande Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Foreldggande med vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Delgivningskvitto Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

E-post/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for arendet
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3.2.4.1.8.4 Hantera incidenter i dricksvattenanlaggning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera incidenter i dricksvattenanlaggning

Inspektion OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Provtagning OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Provsvar OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Uppfoljning OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Information OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Paminnelse OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Svar OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Begdran om komplettering OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Komplettering OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Kommunicering OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Svar pa kommunicering OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Forbud OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanldaggningar

Forbud med vite OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Foreldaggande OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Foreldaggande med vite OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Begdran om utdémande avvite | OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Beslut OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Beslut om sanktionsavgift OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Beslut om avgift OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Delgivningskvitto OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Tjansteanteckning OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Tjansteskrivelse OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Overklagan OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

Overlamnande av éverklagan OSL15kap 2§ Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar

E-post/brev OSL15kap 2 § Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser allmanna (kommunala)
OSL 18 kap 8 § dricksvattenanlaggningar
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3.2.4.1.9 Hantera information om tillsynsobjekt
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.4.1.9.1 Hanterainformation om andrade férhallanden
E-post Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Intyg Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Riskbedémning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut (externt) Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Ibland kan externa beslut inkomma for att
verifiera tillstand.
3.2.4.1.9.2 Hantera information om forvaring av brandfarlig vara
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera information om férvaring av brandfarlig vara
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Situationsplan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Intyg Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut (externt) Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Ibland kan externa beslut inkomma for att

verifiera tillstand.
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3.24.1.93 Hantera information om MIFO-objekt
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera information om MIFO-objekt
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Protokoll Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Situationsplan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Riskbedémning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut (externt) Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
3.2.4.1.9.4 Hantera information om ABP-anlaggningar
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera information om ABP-anldggningar
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Situationsplan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Intyg Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut (externt) Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
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3.2.4.1.9.5 Hantera information om kéld- och vairmepumpsanlaggning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera information om kéld- och virmepumpsanlaggning
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Intyg Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut om miljésanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Delgivningskvitto Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overldmnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut (externt) Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Ibland kan externa beslut inkomma for att
verifiera tillstand.
3.2.4.1.9.6  Hantera upplysning om nedgravning av hast
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera upplysning om nedgravning av hast
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Karta Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.4.1.9.7 Hantera upplysning om férorenad mark eller byggnad

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera upplysning om férorenad mark eller byggnad

E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Rapport/undersdkning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Skrivelse/brev Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut (externt) Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras Ibland kan externa beslut inkomma for att

verifiera tillstand.

3.2.4.1.9.8 Hantera upplysning om biocidspridning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Hantera upplysning om biocidspridning

E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Skrivelse/brev Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Inspektions- /kontrollrapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras

Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Forbud med eller utan vite Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldaggande med eller utan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Foreldggande om att [amna Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
uppgift
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljosanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.4.1.9.9 Hantera information om slamspridning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Hantera information om slamspridning
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provsvar / analysrapporter Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
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3.2.4.1.9.10 Hantera information om sprangamnesprekursorer
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera information om sprangamnesprekursorer
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse/brev Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.4.1.9.11 Hantera ovrig information om tillsynsobjekt
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera ovrig information om tillsynsobjekt
E-post Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Intyg Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut (externt) Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Ibland kan externa beslut inkomma for att

verifiera tillstand.
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3.2.4.1.10 Hantera inrapportering fran verksamhet
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.4.1.10.1 Hantera miljérapport
Kontrollprogram Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kontrollrapport cisterner Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Miljorapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara A-pliktiga och B-pliktiga.
Analysrapport/matrapport Kan férekomma Ja Ecos Digitalt 10ar Kopia fran labb. Till exempel information i
rapporten finns dven miljérapport.
Ovriga rapporter Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse/brev Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om miljésanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.4.1.10.2 Hantera arsrapport
Kontrollprogram Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Arsrapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara C-pliktiga och U-verksamheter
Analysrapport/matrapport Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Ovriga rapporter Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse/brev Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Bevara om intresse for arendet, annars gallra.
3.2.4.1.10.3 Hantera kontrollrapporter gillande kéldmedia
Kontrollrapport kéldmedia Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Arlig sammanstilining.
sammanstallning
Kontrollrapport kéldmedia, Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara

enskilda som ar godkanda
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Kontrollrapport kéldmedia som | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
lett till forelaggande eller beslut
om miljésanktionsavgift
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Begdran om komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Granskning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse/brev Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Beslut om miljésanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overlamnande av éverklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
3.2.4.1.10.4 Hantera ovriga rapporter
Kontrollprogram Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Som vunnit laga kraft.
Kontrollrapport cisterner Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Analysrapport/matrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevara Kopia fran labb.
Granskning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Bevara om intresse for arendet, annars gallra.
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3.2.4.1.11  Statistik och externa beslut

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

3.24.1.11.1 Inkommande rapport

Rapport Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet Rapporter fran statliga verk och myndigheter.
Hor ej till specifikt arende och gallras nar
rapporten ar inaktuell for verksamheten.

3.2.4.1.11.2 Inkommande beslut

Beslut (externa) Nej Nej Ecos Digital 10ar Beslut som fattats av en annan
tillsynsmyndighet som ar mer av
informationskaraktar for miljéférvaltningen.

Beslut externa Nej Nej Ecos Digitalt 10ar Externa beslut fran annan myndighet som ar
relevant for tillsyn gallande tex
sprangamnesprekursorer och transport av
avfall och farligt avfall.

3.2.4.1.11.3 Rapportera till centrala verk och myndigheter

Inrapportering och statistik till Nej Nej Ecos Digitalt Bevara Exempel rapportering av luftkvalitetsdata,

olika myndigheter matning av bakgrundsstralning och
rapportering avseende tillsyn av
vaxtskyddsmedel.
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3.2.4.2 Hantera klagomalsarenden

3.24.2.1 Hantera klagomal inom livsmedelsverksamhet
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
3.2.4.2.1.1 Hantera anmdlan om misstankt matforgiftning (Se process 3.2.4.2.1.2 fér ingGende handlingstyper)

3.2.4.2.1.2 Hantera anmilan om klagomal géllande livsmedelsverks

amhet

Klagomal OSL 30:27.2 Ja Ecos Digitalt Bevaras Sekretess avser anmalarens personuppgifter
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 5ar
Inspektion Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provtagning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Provsvar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Uppfoljning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldaggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kontrollrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overlamnande av éverklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevara om vikt for drendet.
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3.2.4.2.2 Hantera klagomal gillande halsoskyddsverksamhet

Handlingstyp Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.4.2.2.1 Hantera klagomal gillande enskilt aviopp

(Se process 3.2.4.2.2.3 for ingdende handlingstyper)

3.2.4.2.2.2 Hantera klagomal géllande skola (Se process 3.2.4.2.2.3 for ingGende handlingstyper)
3.2.4.2.2.3 Hantera klagomal gillande forskola

Klagomal Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Uppfoljning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldaggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
forsiktighetsmatt

Foreldggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
uppgiftsskyldighet

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for drendet.
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3.2.4.2.2.4 Hantera klagomal géllande badanldggning

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
Hantera klagomal géllande badanléggning

Klagomal Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Provsvar Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Uppfoljning Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Information Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Svar Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om komplettering Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Svar pa kommunicering Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Forbud Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Forbud med vite Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Foreldaggande Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande med vite Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om utdémande av vite | Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande om Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
forsiktighetsmatt

Foreldggande om Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
uppgiftsskyldighet

Delgivningskvitto Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteskrivelse Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Overldmnande av 6verklagan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for drendet.
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3.24.2.25 Hantera klagomal gdllande hygienisk verksamhet

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning
3.2.4.2.2.5 Hantera klagomal gillande hygienisk verksamhet (Se process 3.2.4.2.2.7 fér inggende handlingstyper)
3.2.4.2.2.6 Hantera klagomal géllande stralskydd och solarier (Se process 3.2.4.2.2.7 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.2.2.7 Hantera klagomal gillande 6vrig hélsoskyddsverksamhet

Klagomal Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10 ar

Inspektion Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Uppfoljning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
forsiktighetsmatt

Foreldggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
uppgiftsskyldighet

Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Overldamnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for drendet.
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3.2.4.2.3 Hantera klagomal gillande bostad

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.4.2.3.1 Hantera klagomal gillande lukt i bostad

(Se process 3.2.4.2.3.6 for ingdende handlingstyper)

3.2.4.2.3.2 Hantera klagomal gillande buller i bostad

(Se process 3.2.4.2.3.6 fér ingdende handlingstyper)

3.2.4.2.3.3 Hantera klagomal géllande temperatur i bostad (Se process 3.2.4.2.3.6 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.2.3.4 Hantera klagomal géllande fukt och mégel i bostad (Se process 3.2.4.2.3.6 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.2.3.5 Hantera klagomal géllande vedeldning (Se process 3.2.4.2.3.6 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.23.6 Hantera 6vriga klagomal bostad

Klagomal Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Inspektionsrapport Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Uppfoljning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Information Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Paminnelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Beslut om timavgift Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Forbud med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande med vite Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Begdran om utdémande av vite | Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Foreldggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
forsiktighetsmatt

Foreldaggande om Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
uppgiftsskyldighet

Begdran om komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Komplettering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Svar pa kommunicering Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
Tjansteanteckning Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

Overldmnande av 6verklagan Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras

E-post Nej Ja Ecos Digitalt Bevaras Bevaras om vikt for drendet.
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3.24.24 Hantera klagomal gillande miljéfarlig verksamhet
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Hantera klagomal géllande miljofarlig verksamhet
Klagomal Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Nej Ja Ecos Digitalt 10ar
Inspektion Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Provsvar Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt 10ar
Svar Kan féorekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Forbud med eller utan vite Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldaggande med eller utan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
vite
Begdran om utdémande av vite | Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljésanktionsavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om att inte vidta nagon Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
atgard
Beslut om timavgift Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldamnande av 6verklagan Kan forekomma Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan férekomma Ja Ecos Digitalt Bevara Bevara om vikt for drendet.
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3.24.2.5

Hantera klagomal gédllande utemiljo

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

3.2.4.25.1 Hantera klagomal géllande lukt (Se process 3.2.4.2.5.3 fér ingdende handlingstyper)
3.2.4.2.5.2 Hantera klagomal géllande buller (Se process 3.2.4.2.5.3 for ingdende handlingstyper)
3.2.4.2.5.3 Hantera klagomal géllande nedskrapning
Klagomal Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tidsbokning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt 10 ar
Inspektion Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Provtagning Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Provsvar Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Rapport Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Uppfoljning Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Information Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Paminnelse Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt 10 ar
Svar Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Begdran om komplettering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Komplettering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Kommunicering Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Svar pa kommunicering Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Forbud med eller utan vite Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Foreldggande med eller utan vite | Kan férekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om att inte vidta nagon Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
atgard
Begdran om utdémande av vite Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om miljésanktionsavgift Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Beslut om timavgift Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Delegeringsbeslut
Delgivningskvitto Nej Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteanteckning Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Tjansteskrivelse Kan forekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Skrivelse Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Overklagan Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
Overldmnande av 6verklagan Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara
E-post Kan féorekomma | Ja Ecos Digitalt Bevara Bevara om vikt for arendet.
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3.2.5 Miljoovervakning

3.2.5.1 Bedriva miljoévervakning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
3.2.5.1.1 Overvaka luft

Beslut om dvervakningsplan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Matdata Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Matdata som &r validerad och/eller
sammanstalld och som inte ar rapporterad till
annan datavard

Matdata, ramaterial Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet Om matdata ar sammanstalld i rapport eller
rapporteras till annan datavard kan
r&material gallras. Aven méatdata som inte &r
validerad kan gallras.

Undersokningar/ Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Sammanstallningar av:

- miljogifter och tungmetaller,

- matning av tatortsluft,

- kartlaggningar av buller, trafik,

Utslapp, fororeningar, vatten,

varufloden, bakgrundsstralning

etc

Minnesanteckningar och Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet

korrespondens av tillfallig eller

rutinartad karaktar

Rapport Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

3.2.5.1.2 Overvaka mark
Beslut om 6vervakningsplan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
Undersokningar/ Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Sammanstallningar av:

- miljogifter och tungmetaller,
- Utslapp, fororening,
varufléden etc
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Minnesanteckningar och Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet

korrespondens av tillféllig eller

rutinartad karaktar

Rapport Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

3.2.5.1.3 Overvaka vatten

Beslut om 6vervakningsplan Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Matdata Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras Matdata som &r validerad och/eller
sammanstéalld och som inte ar rapporterad till
annan datavard

Matdata, ramaterial Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet | Om matdata ar sammanstalld i rapport eller
rapporteras till annan datavard kan
r&material gallras. Aven mitdata som inte &r
validerad kan gallras.

Undersdkningar/ Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras

Sammanstallningar av:

- miljégifter och tungmetaller,

- Utslapp, féroreningar, vatten,

varufléden etc

Minnesanteckningar och Nej Nej Ecos Digitalt Vid inaktualitet

korrespondens av tillfallig eller

rutinartad karaktar

Rapport Nej Nej Ecos Digitalt Bevaras
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3.8  Sarskilda samhallsinsatser
3.8.2 Gemensamma processer
3.8.2.3 Hantera utmarkelser och priser
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Hantera utmarkelser och priser
Tjansteskrivelse Nej Ja Ecos Wordfil Bevaras
Bilagor Nej Kan Ecos PDF-fil Bevaras Till exempel komplement till ansékan,
forekomma ekonomitabeller, allmanna villkor och stod.
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Wordfil
3.8.3 Extern service och radgivning
3.8.3.4 Tillhandahalla energiradgivning
Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmérkning
Tillhandahalla energiradgivning
Utlysningstext Nej Nej Ecos PDF-il Bevaras
Ansokan Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Bilagor Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras Till exempel komplement till ansdkan,
ekonomitabeller, allm&nna villkor och stéd
Beslut Nej Nej Ecos PDF-fil Bevaras
Slutrapportering Nej Nej Ecoa PDF-il Bevaras
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Generella handlingar

A. Projekthandlingar

For EU-projekt se avsnitt 1.1.4.2

Beskrivningen nedan dr inhdmtad fran kommunstyrelsens informationshanteringsplan.

Féljande definition anvénds fér projekt inom koncernen Karlstads kommun: Ett projekt ska innehdlla tydliga mdl, vara tidsbegrénsat och vara en aktivitet utéver
den ordinarie verksamheten. Projektdokumentationen innehdller i férsta hand handlingar i original. 1 vissa fall férvaras original pa annat stdlle. Det kan t ex
vara aktuellt vid avtal. | sddana fall ska en kopia av handlingen Iéiggas i den diarieférda projektakten (Lex). Syftet med det dir att man tydligt ska kunna félja
projektet i sin helhet. Projektbestdllaren ansvarar fér hanteringen av handlingarna. Det praktiska arbetet med handlingarna kan med férdel delegeras till

projektledaren. Detta ska da framga i projektbestdllningen

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmirkning

Projekthandlingar

Aktivitetsplan - - Lex - Bevaras

AnsOkan om deltagande i - - Lex - Bevaras

projekt

Avtal/kontrakt - - Lex - Bevaras

Beslut i ndmnd - - Lex - Bevaras

Beslut om antagande i projekt - - Lex - Bevaras

Forstudiebestallning - - Lex - Bevaras

Forstudierapport - - Lex - Bevaras

Métesanteckningar - - SharePoint - Vid inaktualitet Intrader senast vid slutrapportering.
Motesprotokoll (ej - - Lex - Bevaras

styrgruppsmote)

t.ex.

- Avstamningsmote Mellan projektbestallare och projektledare.
- Verksamhetsbeslutsmoten Mellan projektbestallare och projektledare.
- Overlamningsmoéte Mellan intern mottagare och projektledare.
- Avslutsméte Mellan projektbestallare och projektledare.
Méotesprotokoll, - - Lex - Bevaras

styrgruppsmaoten

Projektbestallning - - Lex - Bevaras

Projektorganisation - - Lex - Bevaras
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning
Projektdokumentationidvrigtt | - - SharePoint - Vid inaktualitet Intrader senast vid slutrapportering.
ex anteckningar av tillfallig

betydelse, adresslistor mm

Projektspecifikation - - Lex - Bevaras

Resurskontrakt - - Lex - Bevaras

Slutrapport — beskrivning av - - Lex - Bevaras

projektgenomférandet

Slutredovisning, ekonomisk - - Lex - Bevaras

Utvardering av internt arbete - - Lex - Bevaras

genomford av extern part

B. Gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse

Beskrivningen nedan dr inhdmtad fran kommunstyrelsens informationshanteringsplan och avser handlingar som genom sitt informationsinnehdll eller sin funktion ér

att betrakta av tillfdllig eller ringa betydelse.

Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmairkning
Handlingar som &r av tillfalliga eller ringa betydelse
Digitala filer som uppstatt med - - - - Vid inaktualitet | Till exempel cookies, historikfiler och andra
anledning avanvandning av internet temporara filer
och intranat
Handlingar som endast tillkommit for | - - - - Vid inaktualitet, | Under forutsattning att de inte langre behovs
kontroll av postbefordran (se kommentar) | som bevis for att en forsandelse har inkommit
till eller utgatt fran myndigheten.
Till exempel inlamningskvitton och
kvittensbocker for avgaende post
Handlingar som har inkommit for - - Rostbreviada Digitalt Vid inaktualitet, | Rostmeddelanden gallrasirdstbreviadan per
kdannedom och som inte har foranlett Chatforum (se kommentar) | automatik 45 dagar efter att de kommit in.
nagon atgard, om de dven i 6vrigt ar e-post Observera handlingar som tillfor uppgifter i
av ringa betydelse. - Papper ett arende ska laggas in i Lex
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Handlingstyp Sekretess Personuppgift | Verksamhetssystem | Medium Bevaras/Gallras | Anmarkning

Handlingar som utgjort underlag for | - - - - Vid inaktualitet Infaller ndr sammanstéllning eller annan

myndighetens interna planering och bearbetning har gjorts, under forutsattning

verksamhetsredovisning att handlingarna inte heller i 6vrigt har nagon
funktion

Inkomna eller expedierade - - Papper eller e-post Papper Vid inaktualitet

framstallningar, forfragningar och Inldgg och Digitalt

meddelanden av tillfallig betydelse kommentarer pa

eller rutinmassig karaktar. sociala medier

Inkomna handlingar som inte beror - - Papper och e-post Papper Vid inaktualitet, | Tidpunkten for inaktualitet paverkas avom

myndighetens verksamhetsomrade, Digitalt (se kommentar) | handlingen vidarebefordrats till annan

eller som ar meningslosa eller
obegripliga.

myndighet eller enskild.

Kopior och dubbletter som inte har
nagon funktion da det finns
arkivexemplar hos myndigheten med
samma innehall.

Vid inaktualitet

Loggar for e-post

90 dagar

Under forutsattning att de inte langre behovs
for kontroll av dverféringen.

Om de inte heller behovs for atersdkning av
de handlingar som inkommit till eller utgatt
fran myndigheten och som skall bevaras.

Mottagnings- och delgivningsbevis

Vid inaktualitet,
(se kommentar)

Under forutsattning att de inte har paforts
anteckning som tillfért arendet sakuppgift.

Register, liggare, listor och andra
tillfalliga hjalpmedel som har
tillkommit for att underlatta
myndighetens arbete

Vid inaktualitet,
(se kommentar)

Om de saknar betydelse nar det galler att
dokumentera myndighetens verksamhet, att
atersoka handlingar eller att uppratthalla
samband inom arkivet

Tillfalliga, icke rutinbetonade,
sammanstallningar av uppgifter ur
databaser

Vid inaktualitet

Under férutsattning att de inte har foranlett
nagon atgard, tillfor arendet sakuppgift och
om de dven i Ovrigt ar av ringa betydelse.
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C. Handlingar som ar av tillfallig betydelse genom 6verforing till nya databarare eller som ersatts med nya handling
Beskrivningen nedan dr inhdmtad fran kommunstyrelsens informationshanteringsplan och rér handlingar som dr av tillféllig betydelse genom att innehdllet har

overforts till nya databdrare eller genom att handlingar pa annat sdtt har ersatts av nya handlingar.

Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Handlingar som ar av tillfdllig betydelse genom dverféring till annan databarare eller som ersatts av nya handlingar

Felaktiga uppgifter i
databehandlingar av
registerkaraktar, vilka tillkommit
genom skrivfel, raknefel eller
motsvarande forbiseendefel

Vid inaktualitet

Under férutsattning att rattning har skett

Handling som inkommit till
myndigheten i form av meddelandei
rostbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande, och som tillfort ett
drende sakuppgift

Vid inaktualitet,
(se kommentar)

Under forutsattning att innehallet
dokumenterats i en tjansteanteckning som
tillforts 6vriga handlingar i drendet.
Rostmeddelanden gallras i réstbreviadan per
automatik 45 dagar efter att de kommit in.

Handlingar som har inkommit till
myndigheten eller expedierats fran
myndigheten i elektronisk form, till
exempel e-post, om handlingarna
har overforts till annat format eller
annan databéarare

Vid inaktualitet

En forutsattning ar att 6verforingen endast
har medfort ringa forlust. For att forlusten
skall anses ringa, kravs att handlingarna inte
ar autentiserade (akthetsgaranterade) genom
elektroniska signaturer eller motsvarande. De
far inte heller vara strukturerade pa ett
sadant satt att betydande bearbetning-
smojligheter gar forlorade.

Handlingar som har éverforts till
annan databérare inom samma
medium

Vid inaktualitet

Under forutsattning att de inte langre behovs
for sitt andamal, till exempel arkivexemplar
av databehandlingar och mikrofilm
(sékerhets-, mellan- och bruksexemplar) som
har ersatts av nya exemplar, samt
databehandlingar som endast framstallts for
overforing, utldmnande, utlan eller spridning
av handlingar
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Handlingstyp

Sekretess

Personuppgift

Verksamhetssystem

Medium

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Handlingar som upprattas och sprids
elektroniskt i informationssyfte, till
exempel webbsidor och Facebook-
inldgg, under férutsattning att
handlingarna har overforts till annat
lagringsformat eller annan
databarare.

Vid inaktualitet

Om overforingen innebar forlust av samband
med andra handlingar inom eller utom
myndigheten, till exempel genom
elektroniska lankar, far en bedémning géras i
varje enskilt fall av lankarnas véarde.

Handlingar som upprattas och sprids
elektroniskt i informationssyfte, t.ex.
webbsidor och Facebook-inldgg som
ar felaktiga eller inaktuella

Vid inaktualitet

Under férutsattning att de ersatts av rattade/
uppdaterade handlingar. En forutsattning ar
att de uppgifter som rattats / uppdaterats
endast ar av tillfalligt intresse (till exempel
adress, telefonnummer, 6ppettider).
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